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দসবা সহষজকরণ সাংক্রান্ত তথ্য, ২০২০-২১ 

দসবা সহষজকরণ-০১ 

১) সহষজকৃত দসবার নাম: েিদপ্রাপ্ত বীর মুমক্তরযাদ্ধারদর িািিামর ১০ (দর্শ) কায ভমদবরের িরধ্য েম্পন্নকরণ েংক্রান্ত।  

২) সেবাটি েহমিকররণর পূরব ভর প্ররেে ম্যাপ এবং পররর প্ররেে ম্যাপ (েংমক্ষ্প্ত বণ ভিােহ) 

পূরব ভর প্ররেে ম্যাপ েংমক্ষ্প্ত বণ ভিা 

 

(ক) েহকারী কমির্শিার (ভূমি) কর্তভক আরবদি প্রামপ্তর পর ০২ 

(দুই) মদরির িরধ্য সকইে িমর্ সৃিি এবং সরমিস্টারর অন্তর্ভ ভক্ত 

করর িািিামরর আরবদিটি েংমিষ্ট ভূমি েহকারী কি ভকেভা 

বরাবর সপ্ররণ।  

(খ) িািিামর আরবদি প্রামপ্তর ০৭ (োে) মদরির িরধ্য েরিমিরি 

েদন্ত ও সরকি ভ যাচাইপূব ভক কানুিরগা/ োরর্ভয়ার/ ইউমিয়ি ভূমি 

েহকারী/উপেহকারী কি ভকেভা িািিামরর প্রস্তাব/প্রমেরবদি 

দামখল। 

(গ)  প্রস্তাব/প্রমেরবদি দামখরলর পর ০১ (এক) মদরির িরধ্য 

প্রস্তাব/প্রমেরবদি মূল িমর্রে অন্তর্ভ ভক্ত করর েহকারী কমির্শিার 

(ভূমি) আরবদি/ররকিীয় িামলক ও স্বার্ ভেংমিষ্টরদররক শুিামির 

িন্য সিাটির্শ প্রদাি। 

(ঘ) সিাটির্শ প্রদারির পর ০২-০৩ (দুই-মেি) মদরির িরধ্য 

িমর্/ররকি ভ যাচাই/ পরীক্ষ্া ও সযযচ ম্যাপ তেমরপূব ভক শুিামির 

িন্য প্রস্তুমে গ্রহণ। 

(ঙ) পরবেী ৮-১৩ (আট-রের) মদরির িরধ্য যর্াযর্ শুিামি অরন্ত 

েহকারী কমির্শিার (ভূমি) িািলাটি মিষ্পমি কররবি। 

 

পররর প্ররেে ম্যাপ েংমক্ষ্প্ত বণ ভিা 

 

(ক) েহকারী কমির্শিার (ভূমি) কর্তভক আরবদি প্রামপ্তর পর 

অমবলরে িািিামরর আরবদিটি েংমিষ্ট ভূমি েহকারী কি ভকেভা 

বরাবর সপ্ররণ কররবি। েিদপ্রাপ্ত বীর মুমক্তরযাদ্ধারদর িািিামরর 

মবিয়টি মবরর্শি গুরুরের েরে মবরবচিায় “বীর মুমক্তরযাদ্ধারদর 

িন্য িািিামরর সরমিস্টার”-এ এমি কররবি। 

(খ) িািিামর আরবদি প্রামপ্তর ৩ (মেি) কায ভমদবরের িরধ্য 

েররিমিরি েদন্তপূব ভক কানুিরগা/োরর্ভয়ার/ ইউমিয়ি ভূমি 

েহকারী/উপেহকারী কি ভকেভা (প্ররযািয সক্ষ্রত্র) েহকারী 

কমির্শিার (ভূমি) বরাবরর প্রমেরবদি দামখল কররবি। 

প্ররযািযরক্ষ্রত্র েহকারী কমির্শিার (ভূমি) স্বয়ং েররিমিি েদন্ত 

কররবি। 

(গ) চতুর্ ভ কায ভমদবরে েহকারী কমির্শিার (ভূমি) েংমিষ্টরদররক 

শুিামির িন্য সিাটির্শ মদরবি এবং ই-রিইল/রিাবাইল সিরেি 

সযারগ সিাটিরর্শর মবিরয় অবমহে কররবি।  

(ঘ) পরবেী ০৬ (ছয়) কায ভমদবরের িরধ্য যর্াযর্ শুিামি অরন্ত 

েহকারী কমির্শিার (ভূমি) িািলাটি মিষ্পমি কররবি। 
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৩) দসবাটি সহষজকরদণর পূদব ণর ও পদরর TCV এনালাইষসস তর্া  (Time, Cost & Visit) এর  তুলনা 

 সহষজকরদণর পূদব ণর পিষত  সহষজকরদণর পদরর  পিষত 

সময় 

(ষেন/ঘন্টা) 

২৮ ষেন ১০ কায ণষেবস  

খরি (নাগষরক 

ও অষফদসর) 

আদবেদনর সাদর্ দকাট ণ ষফ-২০(ষবশ) টাকা, দনাটিশ জারী 

ষফ- ৫০(পঞ্চাশ) টাকা, দরকর্ ণ সাংদশাধন বা হালকরণ ষফ- 

১০০০(এক হাজার) টাকা এবাং প্রষত কষপ নামজাষর 

খষতয়ান সরবরাহ বাবে- ১০০(একশত) টাকা। (ষবঃদ্রঃ 

আদবেন পদত্রর দকাট ণ ষফ োড়া বাষকগুদলা ষর্ষসআর এর 

মাধ্যদম আোয় করা হদব।) 

 আদবেদনর সাদর্ দকাট ণ ষফ-২০(ষবশ) টাকা, দনাটিশ 

জারী ষফ- ৫০(পঞ্চাশ) টাকা, দরকর্ ণ সাংদশাধন বা 

হালকরণ ষফ- ১০০০(এক হাজার) টাকা এবাং প্রষত 

কষপ নামজাষর খষতয়ান সরবরাহ বাবে- 

১০০(একশত) টাকা। (ষবঃদ্রঃ আদবেন পদত্রর দকাট ণ 

ষফ োড়া বাষকগুদলা ষর্ষসআর এর মাধ্যদম আোয় 

করা হদব।) 

যাতায়াত একই  একই  

ধাপ ০৫ ০৩ 

জনবল ১৬ ১২ 

োষখলীয় 

কাগজপত্র 

১। ২০ (ষবশ) টাকার দকাট ণষফ সহ মূল আদবেন ফরম। 

২। আদবেনকারীর ১ (এক) কষপ পাসদপাট ণ সাইদজর েষব 

(একাষধক ব্যষির দক্ষদত্র প্রদতযদকর জন্য েষব প্রদযাজয)। 

৩। খষতয়াদনর ফদটাকষপ/সাটি ণফাইর্ কষপ। 

৪। ধায ণকৃত বদকয়া ভূষম উন্নয়ন কর পষরদশাদধর রষশে 

(োষখলা)। 

৫। সব ণদশি জষরদপর পর দর্দক বায়া/ষপট েষলদলর 

সাটি ণফাইর্/ফদটাকষপ। 

৬। উত্তরাষধকারসূদত্র মাষলকানা লা  করদল অনষধক ষতন 

মাদসর মদধ্য ইসুযকৃত মূল উত্তরাষধকার সনে। 

৭। আোলদতর রাদয়র ষর্ষক্রর মাধ্যদম জষমর মাষলকানা 

লা  করদল উি রাদয়র সাটি ণফাইর্/ফদটাকষপ। আপীল 

হদয় র্াকদল তার তথ্য বা ষর্ষক্রর সাটি ণফাইর্ কষপ বা 

ফদটাকষপ। 

৮। আদবেনকারীর পষরিয়পদত্রর সতযাষয়ত অনুষলষপ ( 

জাতীয় পষরিয়পত্র / দ াটার আইষর্ / জন্ম ষনবন্ধন সনে/ 

পাসদপাট ণ / ড্রাইষ াং লাইদসন্স/ অন্যান্য) 

১। ২০ (ষবশ) টাকার দকাট ণষফ সহ মূল আদবেন 

ফরম। 

২। আদবেনকারীর ১ (এক) কষপ পাসদপাট ণ সাইদজর 

েষব (একাষধক ব্যষির দক্ষদত্র প্রদতযদকর জন্য েষব 

প্রদযাজয)। 

৩। খষতয়াদনর ফদটাকষপ/সাটি ণফাইর্ কষপ। 

৪। ধায ণকৃত বদকয়া ভূষম উন্নয়ন কর পষরদশাদধর 

রষশে (োষখলা)। 

৫। সব ণদশি জষরদপর পর দর্দক বায়া/ষপট েষলদলর 

সাটি ণফাইর্/ফদটাকষপ। 

৬। উত্তরাষধকারসূদত্র মাষলকানা লা  করদল 

অনষধক ষতন মাদসর মদধ্য ইসুযকৃত মূল 

উত্তরাষধকার সনে। 

৭। আোলদতর রাদয়র ষর্ষক্রর মাধ্যদম জষমর 

মাষলকানা লা  করদল উি রাদয়র 

সাটি ণফাইর্/ফদটাকষপ। আপীল হদয় র্াকদল তার 

তথ্য বা ষর্ষক্রর সাটি ণফাইর্ কষপ বা ফদটাকষপ। 

৮। আদবেনকারীর পষরিয়পদত্রর সতযাষয়ত 

অনুষলষপ ( জাতীয় পষরিয়পত্র / দ াটার আইষর্ / 

জন্ম ষনবন্ধন সনে/ পাসদপাট ণ / ড্রাইষ াং লাইদসন্স/ 

অন্যান্য) 

৪) দকান ধরদনর এবাং কত সাংখ্যক দেকদহাল্ডার/দবষনষফষসয়াষর দসবা টি গ্রহণ কদর র্াদক?  

   েিদপ্রাপ্ত বীর মুমক্তরযাদ্ধাগণ । 

৫) দসবাটি বাস্তবায়দনর িযাদলঞ্জ এবাং তা ষনরসদন গৃহীত দকৌশল/ব্যবস্থ্াসমূহ: 

িযাদলঞ্জ: েিদপ্রাপ্ত বীর মুমক্তরযাদ্ধারদর সক্ষ্রত্র ১০ কায ভমদবরের িরধ্য িািিামর মিষ্পমির সয উরযাগ েরকার গ্রহণ করররছ ো েংমিষ্ট 

েকল বীর মুমক্তরযাদ্ধারদররক অবগে করা।  
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গৃহীত দকৌশল/ব্যবস্থ্াসমূহ: মুষিযুি ষবিয়ক মন্ত্রণালয় দর্দক েিদপ্রাপ্ত বীর মুমক্তরযাদ্ধারদর োমলকা েংগ্রহপূব ভক োরদররক ১০ 

কায ভমদবরের িরধ্য িািিামর মিষ্পমি মবিরয় েরকাররর গৃহীে উরযাগ েম্পরকভ িািারিার ব্যবস্থা গ্রহণ করা। েংমিষ্ট অমেমরক্ত সিলা 

প্রর্শােক (রািস্ব) উক্ত সেবা বাস্তবায়রির মবিরয় সফাকাল পরয়ন্ট মিরয়ামিে র্াকরবি এবং মেমি সেবাদারির মবিয়টি মিমবড়র্ারব 

েত্ত্বাবধাি কররবি এবং পরবেী িারের ১০ োমররখর িরধ্য অমেমরক্ত সিলা প্রর্শােক (রািস্ব) ভূমি িন্ত্রণালয় এবং ভূমি েংযার সবারি ভ 

প্রমেরবদি সপ্ররণ কররবি।  

৬) দসবাটির প্রিারণা ও দটকসইকরদণর কম ণপষরকল্পনা এবাং তা বাস্তবায়দন গৃহীত ব্যবস্থ্াসমূহ 

• ভূষম মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদট প্রকাশ; 

• ভূষম মন্ত্রণালদয়র দফসবুক দপদজ প্রকাশ এবাং 

• ষনধ ণাষরত সমদয়র মদধ্য নামজাষর সম্পদন্নর জন্য সকল ষব াগীয় কষমশনার, দর্পুটি কষমশনার, উপদজলা ষনব ণাহী 

কম ণকতণা এবাং সহকারী কষমশনার (ভূষম) -দক পত্র দপ্ররণ। 
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দসবা সহষজকরণ-০২ 

১) সহজীকৃত দসবার নাম: গুরুেপূণ ভ মর্শল্প প্রমেষ্ঠাি/রপ্তািীমুখী মর্শল্প/ তবরদমর্শক মবমিরয়াগকারী প্রমেষ্ঠারির িারি িািিামর ৭ (োে) 

কায ভমদবরের িরধ্য েম্পন্নকরণ েংক্রান্ত। 

২) সেবাটি েহমিকররণর পূরব ভর প্ররেে ম্যাপ এবং পররর প্ররেে ম্যাপ (েংমক্ষ্প্ত বণ ভিােহ) 

পূরব ভর প্ররেে ম্যাপ সাংষক্ষপ্ত বণ ণনা 

 

(ক) েহকারী কমির্শিার (ভূমি) কর্তভক আরবদি প্রামপ্তর পর 

০২ (দুই) মদরির িরধ্য সকইে িমর্ সৃিি এবং সরমিস্টারর 

অন্তর্ভ ভক্ত করর িািিামরর আরবদিটি েংমিষ্ট ভূমি েহকারী 

কি ভকেভা বরাবর সপ্ররণ।  

(খ) িািিামর আরবদি প্রামপ্তর ০৭ (োে) মদরির িরধ্য 

েরিমিরি েদন্ত ও সরকি ভ যাচাইপূব ভক কানুিরগা/ োরর্ভয়ার/ 

ইউমিয়ি ভূমি েহকারী/উপেহকারী কি ভকেভা িািিামরর 

প্রস্তাব/প্রমেরবদি দামখল। 

(গ)  প্রস্তাব/প্রমেরবদি দামখরলর পর ০১ (এক) মদরির িরধ্য 

প্রস্তাব/প্রমেরবদি মূল িমর্রে অন্তর্ভ ভক্ত করর েহকারী 

কমির্শিার (ভূমি) আরবদি/ররকিীয় িামলক ও 

স্বার্ ভেংমিষ্টরদররক শুিামির িন্য সিাটির্শ প্রদাি। 

(ঘ) সিাটির্শ প্রদারির পর ০২-০৩ (দুই-মেি) মদরির িরধ্য 

িমর্/ররকি ভ যাচাই/ পরীক্ষ্া ও সযযচ ম্যাপ তেমরপূব ভক শুিামির 

িন্য প্রস্তুমে গ্রহণ। 

(ঙ) পরবেী ৮-১৩ (আট-রের) মদরির িরধ্য যর্াযর্ শুিামি 

অরন্ত েহকারী কমির্শিার (ভূমি) িািলাটি মিষ্পমি কররবি। 

 

পররর প্ররেে ম্যাপ েংমক্ষ্প্ত বণ ভিা 

 

(ক) েহকারী কমির্শিার (ভূমি) কর্তভক আরবদি প্রামপ্তর পর 

োৎক্ষ্মিকর্ারব িািিামরর আরবদিটি েংমিষ্ট ভূমি েহকারী 

কি ভকেভা বরাবর সপ্ররণ কররবি। মবযিাি েকল গুরুেপূণ ভ 

মর্শল্প প্রমেষ্ঠাি, সকাম্পািী (রকাম্পািী টু সকাম্পািী িািিামর), 

রপ্তািীমুখী মর্শল্প প্রমেষ্ঠারির িািিামরর মবিয়টি মবরর্শি 

গুরুরের োরর্ মবরবচিা করর িািিামরর িন্য আলাদা একটি 

সরমিস্টার এমি কররবি। 

(গ) িািিামর আরবদি প্রামপ্তর ০২ (দুই) কায ভমদবরের িরধ্য 

েররিমিরি েদন্তপূব ভক কানুিরগা/ োরর্ভয়ার/ ইউমিয়ি ভূমি 

েহকারী/উপেহকারী কি ভকেভা িািিামরর প্রমেরবদি দামখল 

কররবি। প্ররযািয সক্ষ্রত্র েহকারী কমির্শিার (ভূমি) স্বয়ং 

েদন্ত কররবি। 

(ঘ)  র্তেীয় কায ভমদবরে েহকারী কমির্শিার (ভূমি) েংমিষ্টরদররক  

শুিামির িন্য সিাটির্শ মদরবি। 

(ঙ) পরবেী ০৪ (চার) কায ভমদবরের িরধ্য যর্াযর্ শুিামি অরন্ত 

েহকারী কমির্শিার (ভূমি) িািলাটি মিষ্পমি কররবি। 
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৩) দসবাটি সহষজকরদণর পূদব ণর ও পদরর TCV এনালাইষসস তর্া (Time, Cost & Visit) এর তুলনা 

 সহষজকরদণর পূদব ণর পিষত  সহষজকরদণর পদরর পিষত 

সময় 

(ষেন/ঘন্টা) 

২৮ ষেন ০৭ কায ণষেবস  

খরি 

(নাগষরক ও 

অষফদসর) 

আদবেদনর সাদর্ দকাট ণ ষফ-২০(ষবশ) টাকা, দনাটিশ জারী 

ষফ- ৫০(পঞ্চাশ) টাকা, দরকর্ ণ সাংদশাধন বা হালকরণ ষফ- 

১০০০(এক হাজার) টাকা এবাং প্রষত কষপ নামজাষর খষতয়ান 

সরবরাহ বাবে- ১০০(একশত) টাকা। (ষবঃদ্রঃ আদবেন 

পদত্রর দকাট ণ ষফ োড়া বাষকগুদলা ষর্ষসআর এর মাধ্যদম 

আোয় করা হদব।) 

 আদবেদনর সাদর্ দকাট ণ ষফ-২০(ষবশ) টাকা, দনাটিশ 

জারী ষফ- ৫০(পঞ্চাশ) টাকা, দরকর্ ণ সাংদশাধন বা 

হালকরণ ষফ- ১০০০(এক হাজার) টাকা এবাং প্রষত 

কষপ নামজাষর খষতয়ান সরবরাহ বাবে- 

১০০(একশত) টাকা। (ষবঃদ্রঃ আদবেন পদত্রর দকাট ণ 

ষফ োড়া বাষকগুদলা ষর্ষসআর এর মাধ্যদম আোয় 

করা হদব।) 

যাতায়াত - - 

ধাপ ০৫ ০৩ 

জনবল ১৬ ১২ 

োষখলীয় 

কাগজপত্র 

১। ২০ (ষবশ) টাকার দকাট ণষফ সহ মূল আদবেন ফরম। 

২। আদবেনকারীর ১ (এক) কষপ পাসদপাট ণ সাইদজর েষব 

(একাষধক ব্যষির দক্ষদত্র প্রদতযদকর জন্য েষব প্রদযাজয)। 

৩। খষতয়াদনর ফদটাকষপ/সাটি ণফাইর্ কষপ। 

৪। ধায ণকৃত বদকয়া ভূষম উন্নয়ন কর পষরদশাদধর রষশে 

(োষখলা)। 

৫। সব ণদশি জষরদপর পর দর্দক বায়া/ষপট েষলদলর 

সাটি ণফাইর্/ফদটাকষপ। 

৬। উত্তরাষধকারসূদত্র মাষলকানা লা  করদল অনষধক ষতন 

মাদসর মদধ্য ইসুযকৃত মূল উত্তরাষধকার সনে। 

৭। আোলদতর রাদয়র ষর্ষক্রর মাধ্যদম জষমর মাষলকানা লা  

করদল উি রাদয়র সাটি ণফাইর্/ফদটাকষপ। আপীল হদয় 

র্াকদল তার তথ্য বা ষর্ষক্রর সাটি ণফাইর্ কষপ বা ফদটাকষপ। 

৮। আদবেনকারীর পষরিয়পদত্রর সতযাষয়ত অনুষলষপ 

(জাতীয় পষরিয়পত্র / দ াটার আইষর্ / জন্ম ষনবন্ধন সনে/ 

পাসদপাট ণ / ড্রাইষ াং লাইদসন্স/ অন্যান্য) 

১। ২০ (ষবশ) টাকার দকাট ণষফ সহ মূল আদবেন 

ফরম। 

২। আদবেনকারীর ১ (এক) কষপ পাসদপাট ণ সাইদজর 

েষব (একাষধক ব্যষির দক্ষদত্র প্রদতযদকর জন্য েষব 

প্রদযাজয)। 

৩। খষতয়াদনর ফদটাকষপ/সাটি ণফাইর্ কষপ। 

৪। ধায ণকৃত বদকয়া ভূষম উন্নয়ন কর পষরদশাদধর 

রষশে (োষখলা)। 

৫। সব ণদশি জষরদপর পর দর্দক বায়া/ষপট েষলদলর 

সাটি ণফাইর্/ফদটাকষপ। 

৬। উত্তরাষধকারসূদত্র মাষলকানা লা  করদল 

অনষধক ষতন মাদসর মদধ্য ইসুযকৃত মূল 

উত্তরাষধকার সনে। 

৭। আোলদতর রাদয়র ষর্ষক্রর মাধ্যদম জষমর 

মাষলকানা লা  করদল উি রাদয়র 

সাটি ণফাইর্/ফদটাকষপ। আপীল হদয় র্াকদল তার 

তথ্য বা ষর্ষক্রর সাটি ণফাইর্ কষপ বা ফদটাকষপ। 

৮। আদবেনকারীর পষরিয়পদত্রর সতযাষয়ত 

অনুষলষপ (জাতীয় পষরিয়পত্র / দ াটার আইষর্ / 

জন্ম ষনবন্ধন সনে/ পাসদপাট ণ / ড্রাইষ াং লাইদসন্স/ 

অন্যান্য) 

৪) দকান ধরদনর এবাং কত সাংখ্যক দেকদহাল্ডার/দবষনষফষসয়াষর দসবা টি গ্রহণ কদর র্াদক?  

   গুরুেপূণ ভ মর্শল্প প্রমেষ্ঠাি/রপ্তািীমুখী মর্শল্প/ তবরদমর্শক মবমিরয়াগকারী প্রমেষ্ঠাি 

৫) দসবাটি বাস্তবায়দনর িযাদলঞ্জ এবাং তা ষনরসদন গৃহীত দকৌশল/ব্যবস্থ্াসমূহ: 

িযাদলঞ্জ: নামজাষরর জন্য আদবেনকারী গুরুত্বপুণ ণ মর্শল্প প্রমেষ্ঠাি/রপ্তািীমুখী মর্শল্প/ তবরদমর্শক মবমিরয়াগকারী প্রমেষ্ঠাি কতৃণক েখলকৃত 

ভূষমদত দকান সমস্যা রদয়দে ষকনা দস সম্পদকণ তথ্য জানা। 



10 

 

গৃহীত দকৌশল/ব্যবস্থ্াসমূহ: গুরুত্বপুণ ণ মর্শল্প প্রমেষ্ঠাি/রপ্তািীমুখী মর্শল্প/ তবরদমর্শক মবমিরয়াগকারী প্রমেষ্ঠাি কতৃণক েখলকৃত ভূষম সম্পদকণ 

তথ্য দনওয়ার জন্য পয ণাপ্ত জনবল (সাদ ণয়ার ও কানুনদগা) সাংকট রদয়দে। সাদ ণয়ার ও কানুনদগা ষনদয়াদগর ষবষধমালা প্রণয়দনর কাজ 

িলদে। ষবষধমালা প্রণয়ন সম্পন্ন হদল সাদ ণয়ার ও কানুনদগা ষনদয়াগ করা হদব। 

েংমিষ্ট অমেমরক্ত সিলা প্রর্শােক (রািস্ব) এ মবিরয় সফাকাল পরয়ন্ট মিরয়ামিে র্াকরবি এবং মেমি সেবাদারির মবিয়টি মিমবড়র্ারব 

েত্ত্বাবধাি কররবি এবং প্রমেিারে এ ব্যাপারর েংমিষ্ট অমেমরক্ত সিলা প্রর্শােক (রািস্ব) ভূমি িন্ত্রণালয়, বাংলারদর্শ মবমিরয়াগ উন্নয়ি 

কর্তভপক্ষ্ (মবিা) এবং মুখ্য েিন্বয়ক (এেমিমি মবিয়ক)-রক প্রমেরবদি সদরবি। 

৬) দসবাটির প্রিারণা ও দটকসইকরদণর কম ণপষরকল্পনা এবাং তা বাস্তবায়দন গৃহীত ব্যবস্থ্াসমূহ 

• ভূষম মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদট প্রকাশ; 

• ভূষম মন্ত্রণালদয়র দফসবুক দপদজ প্রকাশ এবাং 

• ষনধ ণাষরত সমদয়র মদধ্য নামজাষর সম্পদন্নর জন্য সকল ষব াগীয় কষমশনার, দর্পুটি কষমশনার, উপদজলা ষনব ণাহী 

কম ণকতণা এবাং সহকারী কষমশনার (ভূষম) -দক পত্র দপ্ররণ।  
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দসবা সহষজকরণ-০৩ 

১) সহষজকৃত দসবার নাম: সাব-দরষজষি অষফস হদত েষলদলর একটি কষপ এবাং এলটি দনাটিদশর একটি কষপ প্রাষপ্তর পর নামজাষর 

কায ণক্রম সম্পন্নকরণ সাংক্রান্ত। 

২) দসবাটি সহষজকরদণর পূদব ণর প্রদসস ম্যাপ এবাং পদরর প্রদসস ম্যাপ (সাংষক্ষপ্ত বণ ণনা সহ): 

পূরব ভর প্ররেে ম্যাপ সাংষক্ষপ্ত বণ ণনা 

 

(ক) েহকারী কমির্শিার (ভূমি) কর্তভক আরবদি প্রামপ্তর পর ০২ (দুই) মদরির 

িরধ্য সকইে িমর্ সৃিি এবং সরমিস্টারর অন্তর্ভ ভক্ত করর িািিামরর 

আরবদিটি েংমিষ্ট ভূমি েহকারী কি ভকেভা বরাবর সপ্ররণ কররবি। 

(খ) িািিামর আরবদি প্রামপ্তর ০৭ (োে) মদরির িরধ্য েরিমিরি েদন্ত ও 

সরকি ভ যাচাইপূব ভক কানুিরগা/ োরর্ভয়ার/ ইউমিয়ি ভূমি 

েহকারী/উপেহকারী কি ভকেভা িািিামরর প্রস্তাব/প্রমেরবদি দামখল 

কররবি। 

(গ) প্রস্তাব/প্রমেরবদি দামখরলর পর ০১ (এক) মদরির িরধ্য 

প্রস্তাব/প্রমেরবদি মূল িমর্রে অন্তর্ভ ভক্ত করর েহকারী কমির্শিার (ভূমি) 

আরবদি/ররকিীয় িামলক ও স্বার্ ভেংমিষ্টরদররক শুিামির িন্য সিাটির্শ 

মদরবি। 

(ঘ) সিাটির্শ প্রদারির পর ০২-০৩ (দুই-মেি) মদরির িরধ্য িমর্/ররকি ভ 

যাচাই/ পরীক্ষ্া ও সযযচ ম্যাপ তেমরপূব ভক শুিামির িন্য প্রস্তুমে গ্রহণ 

কররবি। 

(ঙ) পরবেী ৮-১৩ (আট-রের) মদরির িরধ্য যর্াযর্ শুিামি অরন্ত েহকারী 

কমির্শিার (ভূমি) িািলাটি মিষ্পমি কররবি। 

 

পররর প্ররেে ম্যাপ েংমক্ষ্প্ত বণ ভিা 

 

(ক) সাব-দরষজিার কতৃণক দরষজষিকৃত েষলদলর একটি কষপ ও এলটি 

দনাটিদশর একটি পষরেন্ন ও পাঠদযাগ্য কষপ সাব-দরষজিার সাংষিষ্ট 

উপদজলা/সাদকণল ভূষম অষফদস দপ্ররণ করদবন এবাং সাব-দরষজষি অষফস 

হদত েষলদলর কষপ (অনুষলষপ) এবাং এলটি দনাটিশ পাওয়ার সদঙ্গ সদঙ্গ 

“সাব-দরষজষি অষফস হদত প্রাপ্ত েষলদলর ষ ষত্তদত ই-নামজাষর” নাদম 

বষণ ণত দরষজোর-৯ (২য় খন্ড)-এ যর্াযর্ াদব এষি কদর ই-নামজাষরর 

জন্য ষমস দকস রুজু করদবন।  

(খ) প্রিষলত ষবধান অনুযায়ী নামজাষরর ষফ ও সাষ ণস িাজণ পষরদশাধ করা 

এবাং েষলল অষবকল নকল কষপসহ উপষস্থ্ত হদয় শুনাষন গ্রহদণর লদক্ষয 

সদব ণাচ্চ ০৪ (িার) কায ণষেবদসর মদধ্য সময় ষেদয় েষলল গ্রহীতাদক ই-

দমইল/দমদসজ প্রোন করদবন। 

(গ) নামজাষর/ই-নামজষর খষতয়াদনর ষ ষত্তদত জষমর েষলল দরষজদিশন 

সম্পন্ন হদল এবাং এর ষ ষত্তদত মাষলকানা পষরবতণন হদল শুনাষনকাদল সাব-

দরষজষ্ট্রার অষফদসর ষবদশি ষসল এবাং “শুধুমাত্র সহকারী কষমশনার, ভূষম 

অষফদসর নামজাষর কাদয ণ ব্যবহাদরর জন্য” দলখা যুি েষলদলর অনুষলষপর 

সদঙ্গ েষলল গ্রহীতার ষনকট রষক্ষত েষলদলর সাযুজযতা পরীক্ষা করদবন 

এবাং েষলদলর কষপ এবাং এলটি দনাটিশ সহকারী কষমশনার (ভূষম)-এর 

ষনকট দপৌুঁোদনার তাষরখ হদত পরবতী ০২ (দুই) কায ণষেবদসর মদধ্য 

নামজাষর সম্পন্ন ষনষিত করদবন। 
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৩) দসবাটি সহষজকরদণর পূদব ণর ও পদরর TCV এনালাইষসস তর্া (Time, Cost & Visit) এর তুলনা: 

 সহষজকরদণর পূদব ণর পিষত   সহষজকরদণর পদরর  

পিষত  

সময় (ষেন/ঘন্টা)  ব্যষি আদবেন বা LT দনাটিশ প্রাষপ্তর পর সদব ণাচ্চ ২৮ ষেন 

প্রবাসী বাাংলাদেষশ নাগষরকদের জন্য মহানগর সাদকণদল - ০৯ 

কায ণষেবস ও অন্যান্য দক্ষদত্র - ১২ কায ণষেবস।  

ষবষনদয়াগবান্ধব রপ্তানীমুখী ষশল্প ও বাষনষজযক প্রষতষ্ঠান (ঢাকা, 

নারায়ণগঞ্জ, গাজীপুর ও িট্টগ্রাম এলাকার দক্ষদত্র) - ০৭ ষেন 

 ব্যষি আদবেন বা LT 

দনাটিশ প্রাষপ্তর পর সদব ণাচ্চ 

০৮ কায ণষেবস 

 

খরি (নাগষরক ও 

অষফদসর)  

আদবেদনর সদঙ্গ দকাট ণ ষফ - ২০ টাকা, দনাটিশ জাষর ষফ - ৫০ টাকা, 

নামজাষর জমা াগ/ জমা একষত্রকরদণর আদবেন মঞ্জুর হবার পর : 

দরকর্ ণ সাংদশাধন ষফ - ১০০০ টাকা, খষতয়ান ষফ (প্রষত কষপ) - ১০০ 

টাকা 

আদবেদনর সদঙ্গ দকাট ণ ষফ 

- ২০ টাকা, দনাটিশ জাষর 

ষফ - ৫০ টাকা, 

নামজাষর জমা াগ/ জমা 

একষত্রকরদণর আদবেন 

মঞ্জুর হবার পর : 

দরকর্ ণ সাংদশাধন ষফ - 

১০০০ টাকা, খষতয়ান ষফ 

(প্রষত কষপ) - ১০০ টাকা 

যাতায়াত   - - 

ধাপ   ১৭টি ১৫টি 

জনবল  ৬ জন  

োষখলীয় 

কাগজপত্র  

১) সব ণদশি নামজাষর ও জমা াগ/ জমা একষত্রকরদণর খষতয়ান 

২) সব ণদশি দগদজদট প্রকাষশত খষতয়াদনর কষপ 

৩) ওয়াষরশ সনেপত্র (প্রদযাজয দক্ষদত্র) - অনষধক ০৩ মাদসর মদয়য় 

ইসুযকৃত 

৪) মূল েষলদলর ফদটাকষপ/ সাটি ণফাইর্ কষপ 

৫) সব ণদশি জষরদপর পর দর্দক আদবেনকারীর আদবেন করার সময় 

পয ণন্ত হস্তান্তদরর বায়া/ পীট েষলল 

৬) হালনাগাে ভূষম উন্নয়ন কর পষরদশাদধর োষখলা 

৭) আোলদতর রায়/ আদেশ/ ষর্ষক্র র্াকদল আদেশ ও আরষজর 

সাটি ণফাইর্ কষপ 

৮) জষমর দিৌহষিসহ কলষম নকশা (আদবেনকারী ষনদজর মদতা) 

৯) আদবেনকারীর জাতীয় পষরিয়পদত্রর ফদটাকষপ 

১০) আদবেদনর সদঙ্গ আদবেনকারীর সদ্য দতালা এক কষপ পাসদপাট ণ 

সাইদজর েষব 

১১) আদবেনকারীর পদক্ষ মদনানীত দকান ব্যষি শুনাষনদত র্াকদত 

িাইদল েষবসহ হলফনামার েষব 

১২) ষশল্প প্রষতষ্ঠাদনর দক্ষদত্র ষবর্া কতৃণক ষনধ ণাষরত কাগজপত্র 

দকান কাগজপত্র োষখল 

করার প্রদয়াজন দনই। 

শুনাষনর সময় জষম 

গ্রহীতাদক দরষজষিকৃত 

েষলল ষনদয় আসদত হদব। 
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৪) সুষবধাদ াগীর ধরণ ও সাংখ্যা: দরষজষিকৃত জষমর সকল দক্রতাগণ। 

৫) দসবাটি বাস্তবায়দনর িযাদলঞ্জসমূহ এবাং তা ষনরসদন গৃহীত দকৌশল/ব্যবস্থ্াসমূহ: 

িযাদলঞ্জ: 

নামজাষর কদর শুনাষনর জন্য েষলল োতা এবাং গ্রহীতাদক দনাটিশ করদত হয়। েষলদল োতা গ্রহীতার দকান দমাবাইল নম্বর ও বতণমান 

ঠিকানা না র্াকায় তাদের দনাটিশ ষেদয় শুনাষন করা যাদে না এবাং এ কারদণ এ পিষতদত নামজাষর করা যাদে না। 

গৃহীত দকৌশল/ব্যবস্থ্াসমূহ: 

েষলদল েষলল গ্রহীতার দমাবাইল নম্বর, বতণমান ঠিকানা এবাং জন্ম তাষরখ অন্তর্ভ ণি করদল এ সমস্যার সমাধান হদব। আইন মন্ত্রণালয় 

এই ষবিদয় যাদত প্রদয়াজনীয় ষনদে ণশনা প্রোন কদর দসজন্য কাজ করা হদে। 

৬) দসবাটির প্রিারণা ও দটকসইকরদণর কম ণপষরকল্পনা এবাং তা বাস্তবায়দন গৃহীত ব্যবস্থ্াসমূহ: 

• দসবাটি বাস্তবায়দন পষরপত্র জাষর; 

• পষরপত্র ওদয়বসাইদট প্রকাশ এবাং 

• গণমাধ্যম এবাং সামাষজক দযাগাদযাগ মাধ্যম প্রিার।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


