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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
ভূিম ম�ণালয় 

www.minland.gov.bd 
 

েসবা �দান �িত�িত (িসিটেজন চাট র্ার) 
 
১. িভশন ও িমশন 

িভশন : দ�, �� এবং জনবা�ব ভূিম �ব�াপনা। 
িমশন: দ�, আধুিনক ও েটকসই ভূিম �ব�াপনার মা�েম ভূিমর সেব র্া�ম �বহার এবং ভূিম সং�া� জনবা�ব েসবা িনি�তকরণ। 

 
২. �িত�িত েসবাসমূহ: 
 
২.১ নাগিরক েসবা: 

�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 
ভূিম ম�ণালেয়র 

িডিজটাল ভূিমেসবা 
 

বাংলােদেশর একজন নাগিরক 
েদেশর েযেকােনা �া� েথেক 

েযেকােনা সময় ভূিম ম�ণালয় 
হটলাইন ১৬১২২ – েত কল কের 
ভূিমেসবা �হণ করেত পােরন। 

এছাড়া, �বাসী নাগিরকগণ 
+৮৮০ ৯৬১২৩ ১৬১২২ ন�ের 

কল কের এই েসবা েপেত 
পােরন। 

 এই ন�ের কল করেল ভূিম 
ম�ণালয় হটলাইন – এর এেজ� 
নাগিরেকর �েয়াজনীয় ত�ািদ 

�হণপূব র্ক তাঁেক �েয়াজনীয় েসবা 
�দান কের থােকন। বতর্মােন 
হটলাইেনর মা�েম অিভেযাগ 

�হণ এবং ত�েসবা �দান করা 
ছাড়াও িনে�া� েসবা �দান করা 

হেয় থােক – 
১) ই-নামজাির আেবদন 

২) অনলাইন ভূিম উ�য়ন কর 
৩) খিতয়ান আেবদন 

একজন নাগিরক তাঁর মুেঠােফান 
�বহার কেরই এই েসবা েপেত 
পােরন।  

কল চাজর্ �েযাজয্। এছাড়া, 
আেবদন সং�া� কেলর 

ে�ে� আেবদন িফ �েযাজয্।  

একজন 
নাগিরকেক 
কলেস�াের
র মা�েম 
তাৎ�িণক 
েসবা �দান 
করা হেয় 
থােক। 
এছাড়া, 
আেবদন 
সং�া� 
কেলর 
ে�ে� 

িনধ র্ািরত 
সময় 

�েযাজয্।  

জনাব েসিলম আহমদ 
উপসিচব, িডিজটাইেজশন, নেলজ 

�ােনজেম� ও পারফরেম� 
(িডেকএমিপ) অনুিবভাগ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭১৬ ০৬৩২০৩ 
lsdmc1@minland.gov.bd 

 
 
 
 

জনাব আিতয়া আনজুম আভা 
সহকারী েমইনেট�া� ইি�িনয়ার 
েমাবাইল: +৮৮০১৭২৯০০৪২৬৩ 
ame@minland.gov.bd 

 

http://www.minland.gov.bd/
mailto:lsdmc1@minland.gov.bd
mailto:ame@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৪) �াপ আেবদন 

২ 
land.gov.bd 
েপাট র্ােলর মা�েম 

নাগিরক েসবা �দান 

একজন নাগিরক 
land.gov.bd – েপাট র্ােলর 

মা�েম িনে�া� েসবা �হণ 
করেত পােরন – 

১) ই-নামজাির আেবদন 
২) অনলাইন ভূিম উ�য়ন কর 

৩) খিতয়ান (পচ র্া) 
৪) �াপ আেবদন 

 
এই িলে� �েবশ কের একজন 

নাগিরক িনেজই িনেজর আেবদন 
দািখল করেত পােরন। 

 
 
 
 
 
 

একজন নাগিরক ই�ারেনট সংেযাগ 
সচল থাকেলই এই েসবা েপেত 
পােরন। এছাড়া, আেবদেনর জ� 
আেবদন সংি�� কাগজপ� 
�েযাজয্।  

আেবদন সং�া� িফ 
�েযাজয্। 

আেবদেনর 
ে�ে� 

িনধ র্ািরত 
সময় 

�েযাজয্। 

জনাব েসিলম আহমদ 
উপসিচব, িডিজটাইেজশন, নেলজ 

�ােনজেম� ও পারফরেম� 
(িডেকএমিপ) অনুিবভাগ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭১৬ ০৬৩২০৩ 
lsdmc1@minland.gov.bd 

 
 

জনাব েমাহা�দ নূর েহােসন 
িসে�ম এনািল� 

েমাবাইল: ০১৯২৪৭৯৪৫৪৫ 
sa@minland.gov.bd 

 

৩ সামািজক েযাগােযাগ 
মা�েম েসবা �দান 

একজন নাগিরক েফসবুেক 
https://www.facebook.com

/minland.gov.bd– েপেজর 
মা�েম ভূিম সং�া� েযেকােনা 
অিভেযাগ জানােত পােরন এবং 
ত�েসবা �হণ করেত পােরন। 

 
 
 
 
 
 
 
 

একজন নাগিরেকর েফসবুক 
একাউ� থাকেল ই�ারেনট সংেযাগ 
সচল রাখার মা�েমই এই েসবা 
েপেত পােরন। 

ই�ারেনট চাজর্ �েযাজয্। ২৪-৪৮ 
ঘ�ার মে� 
�ে�র উ�র 
�দান করা 
হেয় থােক। 

জনাব েসিলম আহমদ 
উপসিচব, িডিজটাইেজশন, নেলজ 

�ােনজেম� ও পারফরেম� 
(িডেকএমিপ) অনুিবভাগ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭১৬ ০৬৩২০৩ 
lsdmc1@minland.gov.bd 

 
জনাব আিতয়া আনজুম আভা 

সহকারী েমইনেট�া� ইি�িনয়ার 
েমাবাইল: +৮৮০১৭২৯০০৪২৬৩ 
ame@minland.gov.bd 

 

 

https://land.gov.bd/
https://land.gov.bd/
mailto:lsdmc1@minland.gov.bd
mailto:sa@minland.gov.bd
https://www.facebook.com/minland.gov.bd
https://www.facebook.com/minland.gov.bd
mailto:lsdmc1@minland.gov.bd
mailto:ame@minland.gov.bd
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�িমক 

নং 
েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 

প�িত 
েসবা 

�দােনর 
সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪ 

উ�য়ন �কে�র 
অধীেন ২০ একেরর 

উে�র্ সরকাির 
জলমহাল মৎ�জীবী 
সমবায় সিমিত িলঃ  

বরাবের ইজারা �দান 

‘‘সরকাির জলমহাল �ব�াপনা 
নীিত, ২০০৯ অনুযায়ী মৎ�জীবী 

সমবায় সিমিত িলঃ  
http://jm.lams.gov.bd/ 
িসে�েমর মা�েম অনলাইন 
আেবদন করেল সংি�� েজলা 

�শাসেকর িনকট ে�রণ করা হয়। 
উপেজলা  এবং েজলা জলমহাল 

�ব�াপনা কিমিট কতৃর্ক 
কাগজপ� যাচাই-বাছাই অে� 
ইজারা �দােনর সুপািরশ করা 
হেল ভূিম ম�ণালেয়র সরকাির 
জলমহাল ইজারা �দান সং�া� 

কিমিটর অনুেমাদন�েম ০৬ 
(ছয়) বছর েময়ািদ ইজারা �দান 

করা হয়। 

1. েজলা�শাসক কতৃর্ক জলমহাল ইজারা 
�দােনর ��াব 

2. উপেজলা ও েজলা জলমহাল ইজারা �দান 
কিমিটর কায র্িববরণীসহ সুপািরশ  

3. �ক� ছক (যথাযথ ভােব পুরণকৃত) 
4. আনুষি�ক কাগজপ�ািদ (েচক িল� 

অনুযায়ী) 
 

অনুেমািদত ইজারা মূ� 
ে�জাির চালােনর মা�েম 
সরকাির েকাষাগাের জমা 

�দান করা হয় । 
েকাড নং-  

১-৪৬৩১-০০০০-১২৬১ 
 

০৩ (িতন) 
মাস  

 
জনাব েদেলায়ার েহােসন মাতু�র 

যু�সিচব 
সায়রাত-১ অিধশাখা 

েমাবাইল- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 
ই-েমইল: 

sairat1@minland.gov.bd 
 
 
 

৫ 

গুরু�পূণ র্  সরকাির 
�কে�র জ� বালু 

উে�ালেনর অনুমিত 
�দান। 

আেবদেনর ে�ি�েত েজলা 
�শাসক কতৃর্ক বালু উে�ালেনর 

সুপিরশসহ ��াব িবভাগীয় 
কিমশনােরর মা�েম ে�রণ করা 

হেল যথাযথ কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন�েম ম�ণালয় হেত 

সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনােরর মা�েম েজলা 
�শাসেকর �য়ং স�ণ র্  ��াব 

2. ৩ কিপ সতয্ািয়ত ছিব 
3. ে�ড লাইেস� 
4. িটন ও সব র্েশষ আয়কর পিরেশােধর 

�মাণপ� 
5. �াংক সলেভি� সািট র্িফেকট 
6. ভয্াট সািট র্িফেকট 
7. জাতীয় পিরচয়প� 
8. ে�জার/েমিশেনর মািলক বা উ� েমিশন 

ভাড়ায় সং�হ করার �তয্য়নপ� 

অনুেমািদত ইজারা মূ� 
ে�জারী চালােনর মা�েম 
সরকারী েকাষাগাের জমা 
িদেত হয়। 
েকাড নং-  
১-৪৬৩১-০০০০-১২৬৩ 

৩০ 
কম র্িদবস 

 
 
 
 

জনাব তহুরা খাতুন 
সহকারী সিচব (কয্াডার বিহভূ র্ত), 

সায়রাত-২ শাখা 
েফান-০২-৯৫৪০৫৩৪ 

েমাবাইল-০১৯৩৭১৬০৯১৬ 
ই-েমইল: 

sairat2@minland.gov.bd 
 
 
 
 

৬ 

হাট বাজার 
�িত�া/িবলুি� ��াব 
অনুেমাদন। 

আেবদেনর ে�ি�েত েজলা 
�শাসক কতৃর্ক হাট বাজার 

�িত�া/িবলুি� ��াব িবভাগীয় 
কিমশনােরর মা�েম ে�রণ করা 

1. িবভাগীয় কিমশনার মা�েম েজলা�শাসেকর 
�য়ংস�ণ র্ ��াব 

2. ৪ কিপ নকসা 
3. আেবদনপ� 

িবনামূে� ৩০ 
কম র্িদবস 

http://jm.lams.gov.bd/
http://jm.lams.gov.bd/manual/pdf
mailto:sairat1@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
হেল যথাযথ কতৃর্পে�র 

অনুেমাদন�েম ম�ণালয় হেত 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

 

4. সেরজিমন তদ� �িতেবদন 
5. আেদশপ� 
6. �ক� ��াব (�িত�ার ে�ে�) 
7. অথ র্ায়েনর উৎস সহ যাবতীয় েকস েরকড র্ 

(�িত�ার ে�ে�) 

 
 
 
 
 
 

জনাব তহুরা খাতুন 
সহকারী সিচব (কয্াডার বিহভূ র্ত), 

সায়রাত-২ শাখা 
েফান-০২-৯৫৪০৫৩৪ 

েমাবাইল-০১৯৩৭১৬০৯১৬ 
ই-েমইল: 

sairat2@minland.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৭ 

হাট বাজােরর  
জায়গায় বহুতল 

িবিশ� ভবন িনম র্াণ 
অনুেমাদন। 

 

আেবদেনর ে�ি�েত েজলা 
�শাসক কতৃর্ক হাট বাজাের 
বহুতল ভবন িনম র্ােণর ��াব 

িবভাগীয় কিমশনােরর মা�েম 
ে�রণ করা হেল কতৃর্পে�র 

অনুেমাদন�েম ম�ণালয় হেত 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মা�েম েজলা 
�শাসেকর �য়ং স�ণ র্ ��াব 

2. ৪কিপ নকসা 
3. আেবদনপ� 
4. সেরজিমন তদ� �িতেবদন 
5. আেদশপ� 
6. �ক� ��াব 
7. অথ র্ায়েনর উৎস সহ যাবতীয় েকস েরকড র্  

িবনামূে� ২০ 
কম র্িদবস 

৮ 

িচংড়ী মহাল েঘাষণা 
�দান  

আেবদেনর ে�ি�েত েজলা 
�শাসক কতৃর্ক িচংিড় মহাল 

�ব�া নীিতমালা ১৯৯২ অনুযায়ী 
েজলা কিমিটর সুপািরশ�েম 

িবভাগীয় কিমশনােরর মা�েম 
��াব ে�রণ করা হেল 

কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 
ম�ণালয় হেত সরকাির আেদশ 

জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মা�েম েজলা 
�শাসেকর �য়ংস�ণ র্ ��াব 

2. দরখা�কারী মৎ�জীিব/মৎ� 
�বসায়ী/মৎ� �ি�য়াকারী সং�া� সনদপ�  

3. নাগিরক� সনদপ�। 
4. কািরগির অিভ�তা বা �বসহাপনা দ�তার 

সনদ। 
�াংক সলেভ�ী সািট র্িফেকট। 

িবনামূে� ৩০ 
কম র্িদবস 

৯ 

িচংড়ী মহাল ইজারা 
�দান 

আেবদেনর ে�ি�েত েজলা 
�শাসক কতৃর্ক িচংিড় মহাল 

�ব�া নীিতমালা ১৯৯২ অনুযায়ী 
েজলা কিমিটর সুপািরশ�েম 

িবভাগীয় কিমশনােরর মা�েম 
ম�ণালেয় ��াব ে�রণ করা হেল 

ম�ণালয় েথেক যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 

সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মা�েম েজলা 
�শাসেকর �য়ং স�ণ র্ ��াব 

2. দরখা�কারী মৎ�জীিব/মৎ� 
�বসায়ী/মৎ� �ি�য়াকারী সং�া� সনদপ�  

3. নাগিরক� সনদপ�। 
4. কািরগির অিভ�তা বা �বসহাপনা দ�তার 

সনদ। 
5. �াংক সলেভ�ী সািট র্িফেকট। 

ইজারা মূ� ে�জারী 
চালােনর মা�েম সরকারী 

েকাষাগাের জমা িদেত হেব। 
েকাড নং  

১-৪৬৩১-০০০০-১২৫১ 

৩০ 
কম র্িদবস 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১০ 

েঘাষণাকৃত িচংড়ী 
মহাল বািতল 

 িচংড়ী মহাল বািতেলর ে�ে� 
েজলা�শাসক কতৃর্ক িবভাগীয় 
কিমশনােরর মা�েম ��াব 

ে�রণ করা হেল যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 

সরকাির আেদশ জাির করা হয় 
 
 

1. েজলা�শাসেকর ��াব। 
2. েজলা িচংড়ী মহাল �ব�াপনা কিমিটর 

সুপিরশ। 
3.  িবভাগীয় কিমশনােরর সুপািরশ। 

 

িবনামূে� ৩০ 
কম র্িদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

জনাব তহুরা খাতুন 
সহকারী সিচব (কয্াডার বিহভূ র্ত), 

সায়রাত-২ শাখা 
েফান-০২-৯৫৪০৫৩৪ 

েমাবাইল-০১৯৩৭১৬০৯১৬ 
ই-েমইল: 

sairat2@minland.gov.bd 
 
 

১১ 

লবণ মহাল েঘাষণা আেবদেনর ে�ি�েত েজলা 
�শাসক কতৃর্ক লবন মহাল 

�ব�া নীিতমালা ১৯৯২ অনুযায়ী 
েজলা কিমিটর সুপািরশ�েম 

িবভাগীয় কিমশনােরর মা�েম 
��াব ে�রণ করা হেল যথাযথ 

কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 
ম�ণালয় হেত সরকাির আেদশ 

জাির করা হয়। 
 

1. িবভাগীয় কিমশনার মা�েম েজলা 
�শাসেকর �য়ং স�ণ র্ ��াব 

2. দরখা�কারী মৎ�জীিব/মৎ� 
�বসায়ী/মৎ� �ি�য়াকারী সং�া� সনদপ�  

3. নাগিরক� সনদপ�। 
4. কািরগির অিভ�তা বা �বসহাপনা দ�তার 

সনদ। 
5. �াংক সলেভ�ী সািট র্িফেকট। 

িবনামূে� ৩০ 
কম র্িদবস 

১২ 

লবণ মহাল  ইজারা 
�দান 

আেবদেনর ে�ি�েত েজলা 
�শাসক লবন মহাল �ব�া 
নীিতমালা ১৯৯২ অনুযায়ী 
ইজারার ��াব িবভাগীয় 

কিমশনােরর মা�েম ে�রণ 
করেল যথাযথ কতৃর্পে�র 

অনুেমাদন�েম ম�ণালয় হেত 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মা�েম েজলা �শাসেকর 
�য়ং স�ণ র্ ��াব 

2. নাগিরক� সনদ 
3. �কৃত লবণ চাষী/লবণ �ি�য়াকারী সং�া� 

সনদ 
4. েমৗজা �াপ 
5. অিভ�তার সনদপ� 

ইজারা মূ� ে�জারী 
চালােনর মা�েম সরকারী 
েকাষাগাের জমা িদেত হয়। 

েকাড নং- 
১-৪৬৩১-০০০০-১২৫১ 

৩০ 
কম র্িদবস 

১৩ 

লবণ মহাল  বািতল 
েঘাষণা 

লবন মহাল �ব�া নীিতমালা 
১৯৯২  অনুযায়ী েজলা �শাসক 
কতৃর্ক লবন মহাল বািতেলর 
��াব িবভাগীয় কিমশনােরর 
মা�েম ে�রণ করেল যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 

ম�ণালয় হেত সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়। 

১. িবভাগীয় কিমশনােরর মা�েম েজলা �শাসক 
এর �য়ং স�ণ র্ ��াব 
২. নাগিরক� সনদ 
৩. �কৃত লবণ চাষী/লবণ �ি�য়াকারী সং�া� 
সনদ 
৪. েমৗজা �াপ 
৫. অিভ�তার সনদপ�।  
 

িবনামূে� ৩০ 
কম র্িদবস 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
 
 
 

 

১৪ 

অকৃিষ খাসজিম 
বে�াব� ��াব 

অনুেমাদন। 
 

আেবদন �াি�র পর 
েজলা�শাসক কতৃর্ক অকৃিষ 

খাসজিম বে�াব� নীিতমালা-
১৯৯৫ অনুযায়ী বে�াব� নিথ 
সৃজন কের ম�ণালেয় ��াব 

ে�রণ করা হেল পরী�া-িনরী�া 
কের যথাযথ কতৃর্পে�র 

অনুেমাদন�েম ম�ণালয় হেত 
বে�াব� আেদশ জাির করা হয়। 

1. েজলা�শাসক কতৃর্ক  সৃিজত বে�াব� 
মামলার আেদশসহ পুণ র্া� নিথ। 

2. অকৃিষ খাসজিম বে�াব� নীিতমালা -১৯৯৫ 
এবং সময় সমেয় জািরকৃত পিরপে�র 
মা�েম িনেদ র্িশত েচক িল� অনুযায়ী 
কাগজপ�। 

 

বে�াব��হীতা ে�� 
িবেশেষ জিমর বাজার 

মূ�/বাজার মূে�র ১০% 
/�তীকী মূ� সরকােরর 
েকাষাগাের জমা েদওয়া 

সােপে� েজলা �শাসেকর 
মা�েম কবুিলয়ত স�াদন 

করা হয়। 
েকাড নং  

১-৪৬৩১-০০০০-৩৬০১   

(ক) 
মাননীয় 

�ধানম�ী 
কতৃর্ক 

িন�ি�েযা
� নিথর 
ে�ে� ৪৫ 
কম র্িদবস । 

 
(খ) মাননীয় 
ভূিম ম�ী 
মেহাদয় 
কতৃর্ক 

িন�ি�েযা
� নিথর 
ে�ে� ৩০ 
কম র্িদবস । 

১) ঢাকা, রংপুর, রাজশাহী, চ��াম  
িবভােগর ে�ে�: 

জনাব েমাঃ আিমনুর রহমান 
উপসিচব, খাসজিম-১ 

েমাবাইল +৮৮০১৭১৬৪৭৪৪৬৬ 
khas1@minland.gov.bd 

 
২) খুলনা, বিরশাল, রাজশাহী, িসেলট 

ও ময়মনিসংহ িবভােগর ে�ে�: 
জনাব মাসুদ কামাল 

িসিনয়র সহকারী সিচব, খাসজিম-২ 
েমাবাইল-০১৭১২৬৪২৩৬৬ 
েফান(অ): ০২-৫৫১০০৮৯৭ 

khas2@minland.gov.bd 

১৫ 

বে�াব��হীতা কতৃর্ক 
বে�াব� �া� অকৃিষ 

খাসজিম িব�য় 
/হ�া�র ��াব 

অনুেমাদন 
 

বে�াব�কৃত অকৃিষ খাসজিম 
িব�য়/হ�া�েরর আেবদন �াি�র 

পর েজলা �শাসক েকস নিথ 
সৃজন কের জিমর বতর্মান বাজার 
মূ� িনধ র্ারণ পূব র্ক মতামতসহ 
ম�ণালেয় ��াব ে�রণ করেল 

ম�ণালয় হেত কাগজপ� 
পরী�াপূব র্ক যথাযথ কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন িনেয় সরকারী আেদশ 

করা হয়। 

1. বে�াব� �া� জিমর বরা�পে�র অনুিলিপ  
2. কবুিলয়েতর অনুিলিপ 
3. িব�েয়র কারণ/আব�কতা 
4. েজলা�শাসেকর মতামত/সুপািরশ 
5. জিমর বতর্মান বাজার মূ� 
 

জিমর বাজার মূে�র 
শতকরা ২৫ ভাগ সরকাির 
েকাষাগাের জমা িদেত হয়। 

েকাড নং  
১-৪৬৩১-০০০০-৩৬০১ 

৩০ 
কম র্িদবস 

১) ঢাকা, রংপুর, রাজশাহী, চ��াম  
িবভােগর ে�ে�: 

জনাব েমাঃ আিমনুর রহমান 
উপসিচব, খাসজিম-১ 

েমাবাইল +৮৮০১৭১৬৪৭৪৪৬৬ 
khas1@minland.gov.bd 

 
 

২) খুলনা, বিরশাল, রাজশাহী, িসেলট 
ও ময়মনিসংহ িবভােগর ে�ে�: 

জনাব মাসুদ কামাল 
িসিনয়র সহকারী সিচব, খাসজিম-২ 

েমাবাইল-০১৭১২৬৪২৩৬৬ 
েফান(অ): ০২-৫৫১০০৮৯৭ 

http://www.minland.gov.bd/uploaded/documents/4/5af98409-20d5-46de-8581-a95e6eacbf94.pdf
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
khas2@minland.gov.bd 

 
 
 

১৬ 

আদালেতর 
রায়/িড�ী/আেদেশর 

ে�ি�েত খাস 
খিতয়ানভু� স�ি�র 
েরকড র্ সংেশাধেনর 
িনিম� ম�ণালেয়র 

মতামত 
 
 
 
 

 

আেবদন �াি�র পর সংিশ�� 
েজলা �শাসক কাগজ প� সহ 

েকস নিথ সৃজন পূব র্ক ম�ণালেয় 
ে�রণ করেল। কতৃর্পে�র 

অনুেমাদন �হণ পূব র্ক মতামত 
জািনেয় েদয়া হয়। 

 

1. িনধ র্ািরত ফরেম আেবদনপ� 
2. সহকারী কিমশনার (ভূিম)‘র মতামত/ 

�িতেবদন 
3. আদালেতর রায়/ িডি�/ আেদেশর সািট র্ফাইড 

কিপ 
4. সংিশ�� খিতয়ােনর সািট র্ফাইড কিপ 
5. সংিশ�� জিমর ে�চ�াপ  
6. সংিশ�� জিমর েপ�া�াফ �াপ (�েযাজয্ 

ে�ে�) 
7. সহকারী কিমশনার (ভূিম)‘র কায র্ালেয়র 

নামজাির মামলার নিথ/ নিথর ছায়ািলিপ 
8. েজলা �শাসেকর সু�� মতামত 
 

িবনামূে� ৩০ 
কম র্িদবস 

১) ঢাকা, খুলনা, বিরশাল ও 
ময়মনিসংহ  িবভােগর জ�: 
জনাব িশউিল রহমান িত�ী, 

িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
েফান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 
েমাবাইলঃ +৮৮০১৮১৯৪৭৭৩৭৯ 

ই-েমইল: 
law1@minland.gov.bd 

 
২) চ��াম, রাজশাহী, রংপুর ও 

িসেলট িবভােগর জ�: 
জনাব জািহদ েহােসন িছি�ক,  

উপসিচব (আইন-২ শাখা) 
েমাবা: +৮৮০১৮২৮৮৪১৪৬৬ 

law2@minland.gov.bd  

১৭ 

রীট, িসিভল আিপল, 
লীট টু আিপল, িরিভউ 
িপিটশন ও কনেট�ট 
িপিটশেনর আেদেশর 

িবষেয় কায র্�ম 

সংি�� আদালত ও  েজলা 
�শাসেকর িনকট �েয়াজনীয় 

�ব�া �হেণর জ� ে�রণ করা 
হয়। 

সংি�� আদালত ও েজলা �শাসক েথেক আেদশ 
ে�রণ করা হয়।  

িবনামূে� ৩০ 
কায র্িদবস 

চ��াম, িসেলট,  রাজশাহী,  রংপুর 
িবভােগর ে�ে�: 

জনাব জািহদ েহােসন িছি�ক,  
উপসিচব (আইন-২ শাখা) 

েমাবা: +৮৮০১৮২৮৮৪১৪৬৬ 
law2@minland.gov.bd 

mailto:law1@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৮ 

েবসরকারী �ক� 
বা�বায়েনর জ� ভূিম 

অিধ�হণ।  

েজলা �শাসেকর িনকট েথেক 
অিধ�হণ ��াব �াি�র পর 
েক�ীয় ভূিম বরা� কিমিটর 
অনুেমাদন�েম অিধ�হেনর 

িবষেয় িস�া� �দান করা হয়। 
৫০ িবঘার ঊে�র্ জিম অিধ�হেণর 

িবষয়িট মাননীয় �ধানম�ীর 
অনুেমাদন সােপে� পরবত� 

কায র্�ম �হণ করার জ� েজলা 
�শাসক বরাবের েকস নিথ 

েফরত �দান করা হয়। 

(১) ��ািবত �ক� /উে�ে�র সারপ�সহ উহা 
বা�বায়েনর জ� অথ র্ায়েনর উৎস এবং অথ র্লগনী 
�িত�ােনর িন�য়তা প�। 
(২) নূয্নতম জিমর চািহদাপ�  
(৩) ��ািবত জিমর দাগসূিচ  
(৪) েল-আউট প�ান  
(৫) সব র্েশষ জিরেপর ন�া (ন�ায় ��ািবত জিম 
লাল কািল �ারা িচি�ত করেত হেব)  
(৬) িবিধমালার ৭ নং িবিধেত ছ ফরেম 
স�িতপ�( ৩০০ টাকার ননজুিডিসয়াল �াে�র 
উপর)  
(৭) রাজউক, েক,িড,এ. িস.িড.এ এর অনাপি�প� 
(েয ে�ে� যা �েয়াজয্)।  
(৮) �কে�র িব�ািরত বণ র্না 

�াবর স�ি� অিধ�হণ ও 
হুকুম দখল অ�ােদশ ১৯৮২ 
েমাতােবক �া�িলত মূ� 
েজলা �শাসেকর বরাবের 

জমা িদেত হয়। 
 

৩০ 
কম র্িদবস  

জনাব েমাঃ েতৗিফক আল মাহমুদ 
উপসিচব (অিধ�হণ-১) 

েমাবা: +৮৮০১৭১০৮৭০১৫১ 
ই-েমইল 

la1@minland.gov.bd 

১৯ 

জিরপ কায র্�ম 
সং�া� িবিভ� 

অিভেযাগ। 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi 

Ges Gi Awab ’̄ †m‡Uj‡g›U 

Awdmmg~‡n Pjgvb Rwic 

Kvh©µ‡gi Dci wewfbœ ch©v‡qi 

Rbmvavi‡Yi wbKU n‡Z cÖvß 

অিভেযােগর িবষেয় তদে�র জ� 
সংি�� দ�র/কম র্কতর্ার িনকট 

ে�রণ| 

 িবনামূে� ১০ 
কম র্িদবস 

 
জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 

উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

তদ� �িতেবদন যথাসমেয় না 
পাওয়া েগেল তািগদপ� �দান| 

 িবনামূে� ০৭ 
কম র্িদবস 

তদ� �িতেবদন �াি� সােপে� 
অিভেযাগ িন�ি�র কায র্�ম।  

 িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২০ 

সাধারণ জনগেণর 
যািচত ত� �দান। 

Z_¨ AwaKvi AvBb-2009 

অনুযায়ী েফাকাল পেয়� 

Kg©KZ©vi gva¨‡g যািচত Z_¨vw` 

cÖ̀ vb| 

 িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 

জনাব েমাঃ েতৗিফক আল মাহমুদ 
উপসিচব (অিধ�হণ-১) 

েমাবা: +৮৮০১৭১০৮৭০১৫১ 
ই-েমইল 

la1@minland.gov.bd 
 

িবক� দািয়��া� কম র্কতর্া: 
জনাব ইশরাত ফারজানা 

পদিব: উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: ০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: admin3@minland.

gov.bd 
 

 
 

২১ 

জিরপ কায র্�ম 
সং�া� িবিভ� 
অিভেযাগ। 

ক) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ 
অিধদ�র এবং এর অধীন� 
েসেটলেম� অিফসসমূেহ চলমান 
জিরপ কায র্�েমর উপর িবিভ� 
পয র্ােয়র জনসাধারেণর িনকট 
হেত �া� অিভেযােগর িবষেয় 
তদে�র জ� সংি�� 
দ�র/কম র্কতর্ার িনকট ে�রণ। 

 িবনামূে� ১০ 
কম র্িদবস 

 
 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

খ) জনসাধারেণর িনকট হেত 
�া� অিভেযােগর পিরে�ি�েত 
তদ� �িতেবদন যথাসমেয় না 
পাওয়া েগেল তািগদপ� �দান। 

 িবনামূে� ৭ কম র্িদবস 

গ) জনসাধারেণর িনকট হেত 
�া� অিভেযােগর পিরে�ি�েত 
তদ� �িতেবদন  �াি� সােপে� 
অিভেযাগ িন�ি�র কায র্�ম। 

 িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 

mailto:la1@minland.gov.bd
mailto:admin3@minland.gov.bd
mailto:admin3@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২২ 

�শাসিনক �াইবুয্নাল, 
বগুড়া, চ��ােম 
দােয়রকৃত এ.িট ও 
িমস এ.িট (বা�বায়ন) 
এবং আিপল 
�াইবুয্নােল দােয়রকৃত 
আিপেলর আেদশ  
সং�া�  

সংি�� আদালত ও  েজলা 
�শাসেকর িনকট �েয়াজনীয় 

�ব�া �হেণর জ� ে�রণ করা 
হয়। 

সংি�� আদালত ও েজলা �শাসক েথেক আেদশ 
ে�রণ করা হয়।  

িবনামূে� ৩০ 
কায র্িদবস 

চ��াম, িসেলট,  রাজশাহী,  রংপুর 
িবভােগর ে�ে�: 

জনাব জািহদ েহােসন িছি�ক,  
উপসিচব (আইন-২ শাখা) 

েমাবা: +৮৮০১৮২৮৮৪১৪৬৬ 
law2@minland.gov.bd 

 
২.২ �ািত�ািনক েসবা: 
�িমক 

নং 
েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 

প�িত 
েসবা 

�দােনর 
সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

দ�র/অিধদ�র/মাঠ 
�শাসেন   
পদ সৃজন 

িব�মান িবিধ/িবধান অনুসরেণ 
জন�শাসন ম�ণালয় ও 

অথ র্িবভােগর স�িত �হণ করার 
পর ��ািবত পেদর েবতন ে�ল 

অথ র্ িবভােগর বা�বায়ন অনুিবভাগ 
হেত যাচাই করা হয়। �শাসিনক 

উ�য়ন কিমিটর সুপািরেশর 
িভি�েত �েয়াজয্ে�ে� মাননীয় 
�ধানম�ীর সদয় অনুেমাদন�েম 
সরকাির ম�ির আেদশ জাির করা 

হয়। 

ক) জন�শাসন ম�ণালেয়র িনধ র্ািরত ফরেম 
দ�র/অিধদ�র/মাঠ �শাসেনর ��াব 
খ) অনুেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
গ) আিথ র্ক সংেশ�ষ 

িবনামূে� ০৬ মাস 
১) মাঠ �শাসেনর 

কম র্কতর্া/কম র্চারীেদর ে�ে�: 
জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল: 
fa2@minland.gov.bd 

 
 

২ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

দ�র/অিধদ�র/মাঠ 
�শাসেনর  

পদ সংর�ণ  
(সৃজেনর ৪থ র্ বছর 

হেত) 

িব�মান িবিধ/িবধান অনুসরেণ 
জন�শাসন ম�ণালয় ও 

অথ র্িবভােগর স�িত �হণ করার 
পর সরকাির ম�ির আেদশ জাির 

করা হয়। 

ক) দ�র/অিধদ�র/মাঠ �শাসেণর ��াব 
খ) পদ সৃজেনর সরকাির আেদশ 
গ) ০৩ বছর পদ সংর�েণর সরকাির আেদশ 
ঘ) পদ সংর�েণর জ� জন�শাসেনর ম�ণালেয়র 
স�িত 
ঙ) পদ সংর�েণর জ� অথ র্ িবভােগর স�িত 

িবনামূে� ৪৫ 
কম র্িদবস 

২) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�েরর 
কম র্কতর্া/কম র্চারীেদর ে�ে�: 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

৩ 
ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

িব�মান িবিধ/িবধান অনুসরেণ 
জন�শাসন ম�ণালয় ও 

ক) পদ �ায়ীকরেণর জ� জন�শাসন ম�ণালেয়র 
িনধ র্ািরত ফরেম দ�র/অিধদ�েরর ��াব 

িবনামূে� ৪৫ 
কম র্িদবস 

৩) ভূিম আিপল েবাড র্ এর ে�ে�: 
জনাব শাহানা আ�ার 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
দ�র/অিধদ�র/মাঠ 

�শাসেনর  
পদ �ায়ীকরণ 

অথ র্িবভােগর স�িত �হণ করার 
পর সরকাির ম�ির আেদশ জাির 

করা হয়। 

খ) পদ সৃজেনর সরকাির আেদশ 
গ) পদ সৃজেনর পর পরবত� সকল বছেরর পদ 
সংর�েণর ম�ির আেদশ 
 

সহকারী সিচব, আইন-৩ শাখা  
েফানঃ ০২-৯৫৪০১৭৭ 
েমাবা-০১৭১৫৬৫৩৪১০ 

 

৪ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

দ�র/অিধদ�র/মাঠ 
�শাসেনর 

জনবল/সর�ামািদ 
িটওএ�ইভু�করণ 

 

িব�মান িবিধ/িবধান অনুসরেণ 
জন�শাসন ম�ণালয় ও 

অধ র্িবভােগর স�িত �হণ করার 
পর সরকাির ম�ির আেদশ জাির 

করা হয়। 

ক) দ�র/অিধদ�েরর ��াব 
খ) জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িত 
গ) অথ র্ িবভােগর স�িত 
ঘ) অথ র্ িবভােগর বা�বায়ন অনুিবভাগ কতৃর্ক 
েবতন ে�ল িনধ র্ারণ (জনবেলর ে�ে�) 
ঙ) �শাসিনক উ�য়ন সং�া� সিচব কিমিটর 
সুপািরশ 
 

িবনামূে� ৪৫ 
কম র্িদবস 

৪)ভূিম �শাসন �িশ�ণ েকে�র 
ে�ে�: 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
েফানঃ +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইলঃ +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

 admin3@minland.gov.bd 
 
 
 

৫ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

দ�র/অিধদ�র/ 
মাঠ�শাসেন ৩য় ও 
৪থ র্ ে�িণর কম র্চারী 
িনেয়ােগর ছাড়প� 

�দান। 

সংি�� দ�র/অিধদ�র/মাঠ�শাসন 
হেত ��াব �াি�র পর যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন িনেয় 

ছাড়প� জাির করা হয়।  

1. সংিশ�� দ�র/অিধদ�র/মাঠ�শাসন হেত 
�া� ��াব। 

2. শূ� পেদর িববরণ। 
3. অনুেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমার অনুিলিপ 
 

িবনামূে� ০৭ 
কম র্িদবস 

 
জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

admin1@minland.gov.bd 
 

 
 
 

 
 
 

 

৬ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

দ�র/অিধদ�র/মাঠ 
�শাসেনর েকাঠাভূ� 
কম র্কতর্াবৃে�র অিজর্ত 

ছুিট ম�র 

আেবদন পাওয়ার পর িনধ র্ািরত 
ছুিট িবিধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী 
উপযু� কতৃর্পে�র (আিথ র্ক ও 
�শাসিনক �মতা অনুযায়ী) 

অনুেমাদন�েম সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়  

1. যথাযথভােব পূরণকৃত িনধ র্ািরত ছেক 
আেবদন ; 

2. িহসাবর�ণ অিফস কতৃর্ক ছুিট �াি�র 
�তয্য়নপ� (কম র্কতর্ার ে�ে�); 

3. িচিকৎসা জিনত কারেণ ছুিটর ে�ে� 
িচিকৎসেকর সনদ; 

4. িনয়�ণকারী কতৃর্প�/েজলা 
�শাসক/িবভাগীয় কিমশনার/ভূিম সং�ার 
েবাড র্ এর শতর্হীন সুপািরশ। 

িবনামূে� ০৫ 
কম র্িদবস 

৭ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

দ�র/অিধদ�র/মাঠ 
�শাসেনর 

আেবদন পাওয়ার পর 
�ািম�িবেনাদন ভাতা/িচ�িবেনাদন 
ভাতা িবিধমালা, ১৯৭৯ অনুযায়ী 
িন�ি� কের সরকাির আেদশ 

1. ছুিটর আেবদন; 
2. িনধ র্ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম ন�র-

২৩৯৫) �ধান িহসাব র�ণ কম র্কতর্া কতৃর্ক 
�দ� ছুিট �া�তার �িতেবদন (েগেজেটড 

িবনামূে� ০৫ 
কম র্িদবস 

জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

mailto:admin3@minland.gov.bd
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/dscc.portal.gov.bd/forms/aff2d35a_11c0_4435_8d4b_248221240568/Earn%20Leave%20Admissibility%20Application.pdf
http://file.portal.gov.bd/uploads/7cbf034f-519d-4a1f-a38c-fcb91cf6497d/61f/0e1/6e4/61f0e16e470d7245707332.pdf
http://file.portal.gov.bd/uploads/7cbf034f-519d-4a1f-a38c-fcb91cf6497d/61f/0e1/6e4/61f0e16e470d7245707332.pdf
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�িমক 
নং 
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প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
কম র্কতর্াবৃে�র 

�াি�িবেনাদন ছুিট 
জাির করা হয়। কম র্কতর্ােদর ে�ে�), �াি��ান:  িহসাবর�ণ 

কম র্কতর্ার কায র্ালয়। 
3. �থম বােরর জ� চাকিরেত েযাগদানপ� 

এবং অ�া� ে�ে� েশষ বােরর ছুিট 
ম�িরপ�; 

4. িনয়�ণকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ। 

ই-েমইলঃ 
admin1@minland.gov.bd 

 
 

 
 

৮ 

ভূিম ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

দ�র/অিধদ�র/মাঠ 
�শাসেনর  কম র্কতর্া-

কম র্চারীেদর 
বিহঃবাংলােদশ ছুিট 

আেবদন �াি�র পর 
ক) িনধ র্ািরত ছুিট িবিধমালা,১৯৫৯ 

অনুসরণপূব র্ক িন�িত কের 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়  
খ) সরকার কতৃর্ক সমেয় সমেয় 

জািরকৃত িবেদশ �মেণর অনুমিত 
ও আনুষি�ক িনেদ র্শনা অনুসরণীয় 

১. ছুিটর আেবদন ; 
২. িনধ র্ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম ন�র-
২৩৯৫) �ধান িহসাব র�ণ  কম র্কতর্া কতৃর্ক �দ� 
ছুিট �া�তার �িতেবদন (েগেজেটড-কম র্কতর্ােদর 
ে�ে� ), �াি��ান: িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার 
কায র্ালয়। 
৩. িহসাব র�ণ  কম র্কতর্া, ভূিম ম�ণালয় কতৃর্ক 
�দ� ছুিট �া�তার �তয্য়ন (নন েগেজেটড-
কম র্চািরেদর  ে�ে�)  �াি��ান: িহসাবর�ণ 
কম র্কতর্ার কায র্ালয়। 
৪. �ি�গত কারেণ সরকার/ সং�ার  
কম র্কতর্ােদর িবেদশ �মেণর আেবদনপ� 
(�াি��ান: �সাসন-১ শাখা) 

িবনামূে� ০৭ 
কম র্িদবস 

জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

admin1@minland.gov.bd 
 

৯ 

মাঠ পয র্ােয়র 
�ব�াপনা িবভােগর 
কয্াডার কম র্কতর্ােদর 

বিহঃবাংলােদশ 
ছুিট,েবতন-ভাতািদ 
সমতাকরণ, ভাতািদ 

�দান সং�া� 
যাবতীয় কায র্াবিল। 

নিথেত অনুেমাদন এবং পে�র 
মা�েম অবিহত করুন। 

ক.  ছুিট �া�তার সনদ ম�ণালেয়র িহসাব শাখা 
েথেক সং�হ করেত হেব।  
 
খ. জন�শাসন ম�ণালয় কতৃর্ক িনধ র্ািরত ফরম 
ম�ণালেয়র ওেয়বসাইট েথেক সং�হ করেত হেব।  

�েযাজয্ নয় প� �াি�র 
১০ 

কম র্িদবস 

জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

admin1@minland.gov.bd 
 

১০ 

সাধারণ েপনশন েপনশন আেবদন ফরম পূরণ কের 
দািখল করেল যথাযথ কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন িনেয় সরকাির আেদশ 

জাির করা হয়।  

১. যথাযথভােব পূরণকৃত পািরবািরক েপনশন 
ফরম  
২. আনুেতািষক ও অবসর ভাতা উে�ালন করার 
�মতা অপ র্ন ও অিভভাবক মেনানয়ন এর 
�তয্য়নপ�। 
৩. নমুনা �া�র ও হােতর পাঁচ আ�েলর ছাপ; 
৪. না-দাবী �তয্য়নপ� 

িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 

জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

admin1@minland.gov.bd 
 

http://file.portal.gov.bd/uploads/7cbf034f-519d-4a1f-a38c-fcb91cf6497d/61f/0e1/6e4/61f0e16e470d7245707332.pdf
http://file.portal.gov.bd/uploads/7cbf034f-519d-4a1f-a38c-fcb91cf6497d/61f/0e1/6e4/61f0e16e470d7245707332.pdf
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৫. েপনশেনর ৈবধ উ�রািধকারী েঘাষনাপ� 
৬. �তয্ািশত েশষেবতন সনদ (ই.এল.িপ.িস) 
৭. অিডট আপি� সং�া� �তয্য়ন প� 
৮. িবভাগীয় মামলা �তয্য়ন প� 
৯. সািভ র্স বুক (নন-েগেজেটড সময়কালীন) 

১১ 

িপ আর এল ম�ির িনয়�ণ কতৃর্পে�র মা�েম  
আেবদন �াি�র পর যথাযথ 

কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম অিফস 
আেদশ জাির করা হয়। 

১. আেবদন  
২. িনধ র্ািরত ফরেম(বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫) 
িহসাব র�ণ কম র্কতর্ার ছুিট �া�তার �তয্য়নপ�  
৩. িশ�াগত েযা�তার সনদ(এস.এস.িস 
সািট র্িফেকট) 
৪. অ�ীকার প� 
৫. িবভাগীয় মামলা �তয্য়ন প� 
৬. সািভ র্স বুক(নন-েগেজেটড) 

িবনামূে� ০৭ 
কম র্িদবস 

জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

admin1@minland.gov.bd 
 

১২ 

মাঠ পয র্ােয়র 
�ব�াপনা িবভােগর 
কয্াডার কম র্কতর্ােদর 

বিহঃবাংলােদশ 
ছুিট,েবতন-ভাতািদ 
সমতাকরণ, ভাতািদ 

�দান সং�া� 
যাবতীয় কায র্াবিল। 

নিথেত অনুেমাদন এবং পে�র 
মা�েম অবিহত করুন। 

 �েযাজয্ নয় প� �াি�র 
১০ 

কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 

১৩ 

মাঠ পয র্ােয়র 
�ব�াপনা িবভােগর 
যানবাহন সং�া� 
যাবতীয় কায র্াবিল। 

মাঠ পয র্ায়  হেত ��াব �াি�র পর 
জন�শাসন ও অথ র্ম�ণালেয়র স�িত 
পাওয়া সােপে� গািড় �য়, েমরামত 
ও বােজয়া� েঘাষণা/ িনলােমর 
�শসিনক অনুেমাদন �দান করা হয়। 

��াব  
কািরগির কম র্কতর্ার মতামত 
কািরগির কিমিটর মতামত সংবিলত কায র্িববরণী  

�েযাজয্ নয় ��াব�াি�র 
পর ৩০ 

কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 

১৪ 

ভূিম সং�ার েবাড র্ ও 
এর আওতাধীন 

অিফেসর গািড় �য়, 
েমরামত ও বােজয়া� 

েঘাষনা/ িনলােমর 
�শসিনক অনুেমাদন 

ভূিম সং�ার েবাড র্ হেত ��াব 
�াি�র পর জন�শাসন ও 

অথ র্ম�ণালেয়র স�িত পাওয়া 
সােপে� গািড় �য়, েমরামত ও 

বােজয়া� েঘাষনা/ িনলােমর 
�শসিনক অনুেমাদন  �দান করা 

হয়। 

��াব  
কািরগির কম র্কতর্ার মতামত 
কািরগির কিমিটর মতামত সংবিলত কায র্িববরণী  

 
�েযাজয্ নয় 

 
��াব�াি�র 

পর ৩০ 
কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 

http://file.portal.gov.bd/uploads/7cbf034f-519d-4a1f-a38c-fcb91cf6497d/61f/0e1/6e4/61f0e16e470d7245707332.pdf
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
    ১৫ ভূিম সং�ার েবােড র্র 

কম র্কতর্ােদর 
েটিলেফান ভাতা 
নগদায়ন 

নিথেত অনুেমাদন �হণপূব র্ক 
পে�র মা�েম 
অবিহতকরণ/আেদশ জাির।  

��াব/আেবদন 
েটিলেফান সংেযােগর �মাণক (BTCL েথেক) 
Internet সংেযােগর �মাণক (সংেযাগ 
�দানকারী কতৃর্পে�র �তয্য়ন/ িবল পিরেশােধর 
কিপ) 

�েযাজয্ নয় ��াব�াি�র 
পর ১০ 
কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
১৬ সহকারী কিমশনার 

(ভূিম) গেণর পদায়ন 
সং�া� 

জন�শাসন ম�ণালয় হেত 
িবিসএস (�শাসন) কয্াডােরর 
��কৃত কম র্কতর্া গণেক 
সহকারী কিমশনার (ভূিম) গেণর 
পদায়ন সং�া� িজ.ও জাির 

জন�শাসন ম�ণালয় হেত িবিসএস (�শাসন) 
কয্াডােরর �� করেণর আেদশ 

�েযাজয্ নয় জন�শাসন 
ম�ণালয় 
হেত �� 
করেণর 
আেদশ 
�াি�র পর 
১০ 
কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 

১৭ মাঠ পয র্ােয়র 
�ব�াপনা িবভােগর 
কয্াডার 
কম র্কতর্ােদর 
বিহঃবাংলােদশ ছুিট 
সং�া� কায র্াবিল 

নিথেত অনুেমাদন এবং পে�র 
মা�েম অবিহত করণ  

যথাযথ কতৃর্পে�র সুপািরশসহ আেবদন এবং 
ছুিটর �-পে� �মাণক   

�েযাজয্ নয় প� �াি�র 
১০ 
কম র্িদবস  
 
 
 
 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 

১৮ সহকারী কিমশনার 
(ভূিম) গেণর িবরুে� 
অিভেযাগ সং�া� 
কায র্াবিল 

সহকারী কিমশনার (ভূিম) গেণর 
কায র্�েমর িবষেয় অিভেযােগর 
ে�ি�েত তদ� সােপে� �ব�া 
�হণ  
 

সহকারী কিমশনার (ভূিম) গেণর কায র্�েমর 
িবষেয় সু�� অিভেযাগ স�িলত আেবদন 

�েযাজয্ নয় সু�� 
অিভেযাগ 
স�িলত 
আেবদন 
�াি�র পর 
তদ� 
সােপে� 
১০ 
কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
 

১৯ সহকারী কিমশনার 
(ভূিম)/ভূিম 

সহকারী কিমশনার (ভূিম) গেণর 
�িশ�ণ   

ভূিম ম�ণালেয়র �িশ�ণ ল�য্মা�া অনুযায়ী 
এবং ভূিম �শাসন �িশ�ণ েকে�র চািহদা 

�েযাজয্ নয় ভূিম 
�শাসন 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 

mailto:fa2@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
অিধ�হণ 
কম র্কতর্া/েরিভিনউ 
েডপুিট কােল�র 
গেণর �িশ�ণ 
সং�া� কায র্াবিল 

মেত 
 

�িশ�ণ 
েকে�র 
চািহদা প� 
�াি�র পর 
১০ 
কম র্িদবস 

েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 
ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 

 

২০ মাঠ �শাসেনর 
কায র্�েমর িবষেয় 
অিভেযাগ সং�া� 
কায র্াবিল 

মাঠ �শাসন কায র্�েমর িবষেয় 
অিভেযােগর ে�ি�েত তদ� 
সােপে� �ব�া �হণ 

মাঠ �শাসেনর কায র্�েমর িবষেয় সু�� 
অিভেযাগ স�িলত আেবদন 
 

�েযাজয্ নয় সু�� 
অিভেযাগ 
স�িলত 
আেবদন 
�াি�র পর 
তদ� 
সােপে� 
১০ 
কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
 

২১ ভূিম সং�ার েবােড র্র 
পেদা�িত  সং�া� 
কায র্াবিল 

ভূিম সং�ার েবাড র্ হেত ��ােবর 
ে�ি�েত ১০ম ে�েড পেদা�িতর 
লে�য্ সরকারী কম র্ কিমশন 
সিচবালয় হেত সুপািরেশর 
মা�েম িজ.ও জাির করা হয় 

সরকারী কম র্ কিমশন সিচবালয় হেত 
পেদা�িত িবষেয় সুপািরশ প� 

�েযাজয্ নয় সরকারী 
কম র্ 
কিমশন 
সিচবালয় 
হেত 
পেদা�িতর 
সুপািরশ 
�াি�র পর 
১০ 
কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
 

২২ ভূিম সং�ার েবােড র্র 
অধীন ৩য় ও ৪থ র্ 
ে�ণীর কম র্চািরেদর 
শূ� পেদ ছাড়প� 
�দান 

ভূিম সং�ার েবাড র্ হেত ��াব 
�াি�র পর জন�শাসন ও অথ র্ 
ম�ণালেয়র স�িত সােপে� 
৩য় ও ৪থ র্ ে�ণীর কম র্চািরেদর 
শূ� পেদ ছাড়প�  �দান করা 
হয় 

ভূিম সং�ার েবােড র্র শূ� পেদর িবপরীেত 
��াব প� এবং জন�শাসন ও অথ র্ 
ম�ণালেয়র স�িত প� 

�েযাজয্ নয় ভূিম 
সং�ার 
েবােড র্র 
শূ� পেদর 
িবপরীেত 
��াব প� 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
এবং 
জন�শাসন 
ও অথ র্ 
ম�ণালেয়
র স�িত 
প� �াি�র 
পর ১০ 
কম র্িদবস 

 
 
 
 
 
 

২৩ মহান জাতীয় 
সংসেদর �ে�া�র 
সং�া� কায র্াবিল 

�ে�া�র �হেণর লে�য্ 
িবভাগ/েজলা সমূহ হেত মাঠ 
�শাসেনর ত� �হণ করা হয়  

মহান জাতীয় সংসেদর �ে�া�র সং�া� প�  �েযাজয্ নয় মহান 
জাতীয় 
সংসেদর 
�ে�া�র 
সং�া� 
প� �াি�র 
পর ১০ 
কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
 
 
 
 
 

২৪ সােকর্ল/উপেজলা/
েপৗর/ইউিনয়ন ভূিম 
অিফেস নতুন পদ 
সৃজন সং�া� 
কায র্াবিল  

সােকর্ল/উপেজলা/েপৗর/ইউিনয়ন 
ভূিম অিফেস নতুন পদ সৃজেনর 
��াব পাওয়া েগেল জন�শাসন 
ম�ণালয় ও অথ র্ ম�ণালেয়র 
অনুেমাদন�েম নতুন পদ সৃজন 
সং�া� িজ.ও জাির করা হয় 

সােকর্ল/উপেজলা/েপৗর/ইউিনয়ন ভূিম অিফেস 
নতুন পদ সৃজেনর ��াব প� 

�েযাজয্ নয় সােকর্ল/উ
পেজলা/
েপৗর/ইউিন
য়ন ভূিম 
অিফেস 
নতুন পদ 
সৃজেনর 
��াব 
�াি�র পর 
৬০ 
কম র্িদবস 
(জন�শাস
ন ম�ণালয় 
ও অথ র্ 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
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েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
ম�ণালেয়
র 
অনুেমাদন 
সােপে�) 

২৫ বাংলােদশ 
িবিনেয়াগ উ�য়ন 
কতৃর্প� (িবডা)’র 
�বসা সহজীকরণ 
সূচেকর উ�য়েনর 
লে�য্ �ণীত 
কম র্পিরক�না 
বা�বায়েনর লে�য্ 
িস�া� বা�বায়ন 

বাংলােদশ িবিনেয়াগ উ�য়ন 
কতৃর্প� (িবডা)’র �বসা 
সহজীকরণ সূচেকর উ�য়েনর 
লে�য্ �ণীত কম র্পিরক�না 
বা�বায়েনর অ�গিত মাঠ 
পয র্ায়/িবিভ� দ�র হেত সং�হ 
কের ে�রণ করা হয় 

বাংলােদশ িবিনেয়াগ উ�য়ন কতৃর্প� (িবডা)’র 
�বসা সহজীকরণ সূচেকর উ�য়েনর লে�য্ 
�ণীত কম র্পিরক�না বা�বায়েনর িস�া�  

�েযাজয্ নয় বাংলােদশ 
িবিনেয়াগ 
উ�য়ন 
কতৃর্প� 
(িবডা)’র 
�বসা 
সহজীকরণ 
সূচেকর 
উ�য়েনর 
লে�য্ 
�ণীত 
কম র্পিরক
�না 
বা�বায়েন
র িস�া� 
পাওয়ার 
পর চািহত 
ত� 
সং�হ 
সােপে� 
১০ 
কম র্িদবস 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
 

২৬ েকাট র্ অব ওয়াড র্েসর 
স�ি�র 
ইজারা/অিভেযাগ 
িন�ি�করণ 

েকাট র্ অব ওয়াড র্েসর স�ি�র 
ইজারা/অিভেযাগ িবষেয় েকান 
আেবদন পাওয়া েগেল ভূিম 
সং�ার েবাড র্েক �েয়াজনীয় 
�ব�া �হেণর জ� ে�রণ 

েকাট র্ অব ওয়াড র্েসর স�ি�র ইজারা 
আেবদন/অিভেযাগ িবষেয় আেবদন 

�েযাজয্ নয় েকাট র্ অব 
ওয়াড র্েসর 
স�ি�র 
ইজারা 
আেবদন/অ

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
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প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
িভেযাগ 
িবষেয় 
আেবদন 
�াি�র ১০ 
কম র্িদবেস
র মে� 

২৭ ভূিম সং�ার েবােড র্র 
৩য় ও ৪থ র্ ে�ণীর 
কম র্চারী িনেয়াগ 
কােজ কিমিটর 
সদ� ও 
ম�ণালেয়র 
�িতিনিধ িহসােব 
অংশ�হণ ও িনেয়াগ 
কায র্�েম 
সহেযািগতা �দান 

ভূিম সং�ার েবােড র্র ৩য় ও ৪থ র্ 
ে�ণীর কম র্চারী িনেয়াগ কােজ 
কিমিটর সদ� ও ম�ণালেয়র 
�িতিনিধ িহসােব অংশ�হণ ও 
িনেয়াগ কায র্�েম সহেযািগতা 
করেণর জ� ভূিম সং�ার েবাড র্ 
হেত অনুেরাধ পাওয়া েগেল 
�িতিনিধ ে�রণ 

ভূিম সং�ার েবােড র্র ৩য় ও ৪থ র্ ে�ণীর 
কম র্চারী িনেয়াগ কােজ কিমিটর সদ� ও 
ম�ণালেয়র �িতিনিধ িহসােব অংশ�হণ ও 
িনেয়াগ কায র্�েম সহেযািগতা করেণর জ� 
ভূিম সং�ার েবাড র্ হেত অনুেরাধ প� 

�েযাজয্ নয় ভূিম 
সং�ার 
েবাড র্ হেত 
প� 
েমাতােবক 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 

২৮ সহকারী কিমশনার 
(ভূিম)’র দা�িরক 
কায র্�ম পিরদশ র্ন 

সহকারী কিমশনার (ভূিম)’র 
দা�িরক কায র্�ম পিরদশ র্েনর 
জ� িটম/একক ভােব পিরদশ র্ন 

সহকারী কিমশনার (ভূিম)’র দা�িরক 
কায র্�েম গিত/��তা আনয়েন েয েকান সময় 
ম�ণালয় হেত িটম গঠন/একক ভােব পিরদশ র্ন 

�েযাজয্ নয় সহকারী 
কিমশনার 
(ভূিম)’র 
দা�িরক 
কায র্�ম 
েয েকান 
সময় 
ম�ণালয় 
হেত 
পিরদশ র্েন
র জ� 
িটম 
গঠন/একক 
ভােব 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
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প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
পিরদশ র্ন 

২৯ ভূিম েসবা স�াহ 
উদযাপন  

ভূিম েসবা স�াহ উদযাপন  ভূিম েসবা স�াহ উদযাপেনর সরকারী িনেদ র্শনা �েযাজয্ নয় িনিদ র্� 
সমেয় 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
 

৩০ িবিবধ কায র্াবিল জন�ােথ র্ িবিবধ কায র্াবিল জন�ােথ র্ িবিবধ কায র্াবিল  �েযাজয্ নয় তাৎ�িনক 
�ব�া 
�হণ 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
 

৩১ 

সাধারণ েপনশন েপনশন আেবদন ফরম পূরণ কের 
দািখল করেল যথাযথ কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন িনেয় সরকাির আেদশ 

জাির করা হয়।  

1. যথাযথভােব পূরণকৃত পািরবািরক েপনশন 
ফরম  

2. আনুেতািষক ও অবসর ভাতা উে�ালন করার 
�মতা অপ র্ন ও অিভভাবক মেনানয়ন এর 
�তয্য়নপ�। 

3. নমুনা �া�র ও হােতর পাঁচ আ�েলর ছাপ; 
4. না-দাবী �তয্য়নপ� 
5. েপনশেনর ৈবধ উ�রািধকারী েঘাষনাপ� 
6. �তয্ািশত েশষেবতন সনদ (ই.এল.িপ.িস) 
7. অিডট আপি� সং�া� �তয্য়ন প� 
8. িবভাগীয় মামলা �তয্য়ন প� 
9. সািভর্স বুক (নন-েগেজেটড সময়কালীন) 

িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 

 
 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ৩২ 

পািরবািরক েপনশন  আেবদন �াি�র পর যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন �হণ পূব র্ক 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. যথাযথভােব পূরণকৃত এবং �া�িরত 
পািরবািরক েপনশন ফরম  

2. িসিটকেপ র্ােরশন/েপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ/ওয়াড র্ কিমশনার কতৃর্ক 
উ�রািধকারী সনদপ� ও নন-�ািরজ 
সািট র্িফেকট; 

3. আনুেতািষক ও অবসর ভাতা উে�ালন করার 
�মতা অপ র্ন ও একক অিভভাবক মেনানয়ন; 

4. নমুনা �া�র ও হােতর পাঁচ আ�েলর ছাপ; 

িবনামূে� ৪৫ 
কম র্িদবস 
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প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
5.  েচয়ার�ান/ডা�ার কতৃর্ক েপনশনােরর মৃতুয্ 

সনদ  

৩৩ 

পাসেপােট র্র NOC 
�দান 

আেবদন �াি�র পর যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন �হণ পূব র্ক 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িনধ র্ািরত ফরেম যথাযথভােব পুরণকৃত 
আেবদন   

2. িনেয়াগকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ 
 
 

িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 

৩৪ 

সাধারণ ভিব� 
তহিবল  হেত অি�ম 

�দান 

আেবদন �াি�র পর যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন �হণ পূব র্ক 
সরকাির ম�ির আেদশ জাির করা 

হয়। 

1. িনধ র্ািরত ফরেম আেবদন 
2. িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার িজিপএফ এর িহসাব 

িববরণী 
3. িনেয়াগকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ 

 

িবনামূে� ১০ 
কম র্িদবস 

৩৫ 

িপ আর এল ম�ির িনয়�ণ কতৃর্পে�র মা�েম  
আেবদন �াি�র পর যথাযথ 

কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম অিফস 
আেদশ জাির করা হয়। 

১. আেবদন  
২. িনধ র্ািরত ফরেম(বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫) 
িহসাব র�ণ কম র্কতর্ার ছুিট �া�তার �তয্য়নপ�  
4. িশ�াগত েযা�তার সনদ(এস.এস.িস 

সািট র্িফেকট) 
5. অ�ীকার প� 
6. িবভাগীয় মামলা �তয্য়ন প� 
  ৭. সািভ র্স বুক(নন-েগেজেটড) 
 

িবনামূে� ০৭ 
কম র্িদবস 

৩৬ 

েমৗজা জিরপ শুরু 
করার অনুেমাদন 

মহাপিরচালক ভূিম েরকড র্ ও 
জিরপ অিধদ�র েথেক ��াব 
�াি�র পর যথাযথ কতৃর্পে�র 

অনুেমাদন িনেয় সরকারী আেদশ 
জাির করা হয়। 

 

1. েজানাল েসেটলেম� অিফসার এর ��াব  
2. েমৗজার তািলকা  
3. ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র এর জিরপ 

শুর�র সুপািরশ� 

িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

৩৭ 

েমৗজা জিরেপর চূড়া� 
�কাশনা সং�া� 
েগেজট িব�ি� 

�কাশনা 

ভুিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
েথেক �া� ��ােবর িভি�েত 

উপযু� কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 
েগেজট িব�ি�র মা�েম �কাশ 

করা হয়। 
 

1. চুড়া� �কািশত েমৗজার তািলকা 
2. েজানাল েসেটলেম� অিফসােরর চুড়া� 

�কাশনা সং�া� �তয্ায়ন। 
3. �িতিট েমৗজার খাস/অিপ র্ত স�ি� ১ ও ১/১ 

খিতয়ােন েরকড র্ করণ সং�া� �তয্য়ন  
 
 

িবনামূে� ১৫ িদন 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩৮ 

জলমহাল হ�া�র 
 

ম�ণালয়/সং�ার ��াব �াি�র পর 
যথাযথ কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

 

1. একেনক সভার অনুেমাদনপ�; 
2. অেথ র্র সং�ােনর �তয্য়ন প�; 
3. �ক� বা�বায়নকারী সং�ার সিহত 

স�ািদত সমেঝাতা �ারক 
4. �কে�র িডিপিপ; 
5. সহেযাগীতা প�; 
6. জলমহােলর িববরণ; 
7. সংিশ�� উপেজলার জন�িতিনিধর সুপািরশ; 
8. মৎ� অিধদ�র এর সােথ সংিশ�� সং�ার 

স�ািদত সমেঝাতা �ারক; 

ইজারামূ� েজলা �শাসক 
বরাবের সরকারী েকাষাগাের 

জমা িদেত হয়। 
েকাড নং- ১-৪৬৩১-০০০০-

১২৬১ 

০৩ (িতন) 
মাস 

  জনাব েদেলায়ার েহােসন মাতু�র 
যু�সিচব 

সায়রাত-১ অিধশাখা 
েমাবাইল- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 

ই-েমইল: 
sairat1@minland.gov.bd 

 

৩৯ 

েকান সরকারী 
গুর��পূণ র্ �কে� 

বালূমহাল হেত বালু 
উে�ালেনর অনুমিত 

�দান 

আেবদন �াি�র পর েজল �শাসক 
��াব ৈতির কের িবভাগীয় 

কিমশনােরর মা�েম ম�ণালেয় 
ে�রণ কের। যথাযথ কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন �হণ কের ম�ণালয় 

েথেক সরকাির আেদশ জাির করা 
হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনােরর মা�েম েজলা 
�শাসক হেত �া� ��াব। 

2. সতয্ািয়ত ছিব ৩ কিপ 
3. ে�ড লাইেস�, 
4. িটন ও সব র্েশষ আয়কর পিরেশােধর 

�মানপ�, 
5. �াংক সলেভ�ী সািট র্িফেকট, 
6. ভয্াট সািট র্িফেকট, 
7. জাতীয় পিরচয়প�, 
8. ে�জার/েমিশেনর মািলক বা উ� েমিশন 

ভাড়ায় সং�হ করার �তয্য়নপ�। 

ইজারামূ� েজলা �শাসক 
বরাবের সরকারী েকাষাগাের 

জমা িদেত হয়। 
েকাড নং- ১-৪৬৩১-০০০০- 

১২৬৩ 
 

১৫ 
কম র্িদবস 

জনাব েদেলায়ার েহােসন মাতু�র 
যু�সিচব 

সায়রাত-১ অিধশাখা 
েমাবাইল- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 

ই-েমইল: 
sairat1@minland.gov.bd 

 

২৫ 
নতুন উ�য়ন �ক� 
��াব �ি�য়াকরণ 

সংি�� সং�া /দ�র/অিধদ�র 
েথেক ��াব পাওয়ার পর 
প� বা �ারেকর মা�েম 

(�েয়াজনীয় ে�ে�) অথ র্ ম�ণালেয় 
ও  পিরক�না কিমশেন ে�রণ করা 

হয়। 

1. পিরক�না কিমশন কতৃর্ক িনধ র্ািরত ছেক 
আেবদন, 

2. পিরক�না কিমশন/সংিশ�� দ�েরর �ক� 
�হণ কিমিট সভার সুপািরশ। 

িবনামূে� ২৫ 
কম র্িদবস 

জনাব এ.িট.এম আজহারুল ইসলাম 
উপসিচব, পিরক�না ও উ�য়ন-১ 

+৮৮০১৭৩২৫২৭১৭০ 
ইেমইলঃ 

plan1@minland.gov.bd 
 

৪০ 
সংেশািধত �ক� 
��াব �ি�য়াকরণ 

সংি�� সং�া /দ�র/অিধদ�র 
েথেক ��াব পাওয়ার পর প� বা 
�ারেকর মা�েম (�েয়াজনীয় 
ে�ে�) অথ র্ ম�ণালেয় ও  
পিরক�না কিমশেন ে�রণ করা 
হয়। 

1. পিরক�না কিমশন কতৃর্ক িনধ র্ািরত ছেক 
আেবদন 

2. পিরক�না কিমশন 
3. মূল িডিপিপ 
4. সংিশ�� দ�েরর �ক� �হণ কিমিট সভার 

সুপািরশ। 
5. �ক� সংেশাধেনর কারণ স�িলত প�। 

িবনামূে� ২৫ 
কম র্িদবস 

mailto:sairat1@minland.gov.bd
mailto:sairat1@minland.gov.bd
mailto:plan1@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪১ 

সরকাির �ক� 
বা�াবায়েনর জ� 

ভূিম অিধ�হণ  

সংিশ�� েজলা �শাসেকর িনকট 
েথেক েকস েরকেড র্র মা�েম 

অিধ�হণ ��াব �াি�র পর েক�ীয় 
ভূিম বরা� কিমিটেত অনুেমাদেনর 

জ� উপ�াপন করা হয়। ৫০ 
িবঘার ঊে�র্ জিম অিধ�হেণর 
ে�ে� মাননীয় �ধানম�ীর 

অনুেমাদেনর জ� সার-সংে�প 
উপ�াপন করা হয়। অনুেমাদেনর 
পর েকস েরকড র্ েজলা �শাসক 

বরাবের পরবত� কায র্�ম �হেণর 
জ� অিফস �ারেকর মা�েম 
েকস েফরত �দান করা হয়। 

(১) �তয্াশী সংসহার িনয়�ণকারী ম�ণালেয়র 
�শাসিনক অনুেমাদন প�  
(২) নূয্নতম জিমর �েয়াজনীয়তা সং�া� 
�তয্য়নপ� 
(৩) ��ািবত জিমর দাগসূিচ (সব র্েশষ জিরেপর 
েমৗজার নাম, েজ,এল নং দাগ নং, ে�িণ এবং 
দােগ জিমর পিরমাণ, ��ািবত জিমর পিরমাণ 
উেল�খ থািকেত হইেব) 
(৪) েল-আউট প�ান  
(৫) ��ািবত জিমর ন�া (ন�ায় ��ািবত জিম 
লাল কািল �ারা  িচি�তকরণ) 
(৬) িনধ র্ািরত ছেক বণ র্না  
(৭) রাজউক, েক,িড,এ. িস.িড.এ এর অনাপি�প� 
( েয ে�ে� যা �েয়াজয্) 
(৮) নগর উননয়ন অিধদ�েরর অনাপি� প�  
(৯) �কে�র জ� আিথ র্ক ম�রী িকংবা বােজট 
বরা� সং�া� প�  
(১০) পুরেনা দ�র/�াপনার পিরবেতর্ নূতন 
দ�র/�াপনার জ� জিম অিধ�হণ ��ােবর ে�ে� 
পুরেনা দ�র/�াপনা জিম কােল�েরর িনকট 
সমপ র্ণ করা হইেব এইমেম র্ অ�ীকার প�।  
 

িবনামূে� ৩০ 
কম র্িদবস 

 

জনাব েমাঃ েতৗিফক আল মাহমুদ 
উপসিচব (অিধ�হণ-১) 

েমাবা: +৮৮০১৭১০৮৭০১৫১ 
ই-েমইল 

la1@minland.gov.bd 
 

৪২ 

েটিলেফান ভাতা 
নগদায়ন 

নিথেত অনুেমাদন �হণপূব র্ক 
পে�র মা�েম 

অবিহতকরণ/আেদশ জাির।  

��াব/আেবদন 
েটিলেফান সংেযােগর �মাণক (BTCL েথেক) 
Internet সংেযােগর �মাণক (সংেযাগ 
�দানকারী কতৃর্পে�র �তয্য়ন/ িবল পিরেশােধর 
কিপ) 
 

�েযাজয্ নয় ��াব�াি�র 
পর ১০ 

কম র্িদবস  

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 

৪৩ 

 
 
 
 
 

িপ.আর.এল ম�র 

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 

অিফসসমূেহর নন-কয্াডার 
কম র্কতর্াগেণর িপ.আর.এল সং�া� 

কায র্�ম। 

১.আেবদন; 
২. িনধ র্ািরত ফরেম িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার ছুিট 
�া�তার �তয্য়নপ�; 
৩.এস.এস.িস সািট র্িফেকট; 
৪. অ�ীকারপ�; 
৫. িবভাগীয় মামলার �তয্য়ন প�; 

িবনামূে� ১২ (বােরা) 
কম র্িদবস 

 
 
 
 
 
 

mailto:la1@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৬. চাকির বই (নন-েগেজেটড) / চাকির িববরণী; 
৭. েশষ েবতেনর �তয্য়নপ�; 
৮. অিডট আপি� সনদপ�; 
৯. জাতীয় পিরচয়প�। 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 
 
 
 
 
 

৪৪ 

আনুেতািষক ও 
অবসর ভাতা ম�র। 

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 

অিফসসমূেহর নন-কয্াডার 
কম র্কতর্াগেণর আনুেতািষক ও 
অবসর ভাতা সং�া� কায র্�ম। 

১. যথাযথভােব আনুেতািষক ও অবসর ভাতা 
ম�েরর পূরণকৃত ফরেম আেবদন; 
২. ছিব (পাসেপাট র্ সাইেজর ২ কিপ);  
৩. অবসর �হেণর আেদশ; 
৪. �তয্ািশত েশষ েবতেনর সনদ; 
৫. নমুনা �া�র ও হােতর পাঁচ আংগুেলর ছাপ; 
৬. না দািব �তয্য়ন প�; 
৭. েশষ েবতেনর �তয্য়ন প�; 
৮. চাকির বিহ; 
৯. জাতীয় পিরচয়প�। 

িবনামূে� ১২ (বােরা) 
কম র্িদবস 

৪৫ 

পািরবািরক েপনশন 
ম�র 

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 

অিফসসমূেহর মৃতুয্বরণকারী নন-
কয্াডার কম র্কতর্াগেণর পািরবািরক 

েপনশন সং�া� কায র্�ম। 

১.যথাযথভােব পািরবািরক েপনশন ম�েরর 
পূরণকৃত ফরেম আেবদন; 
২. ছিব (পাসেপাট র্ সাইেজর ২ কিপ); 
৩. মৃতুয্ সনদ; 
৪. উ�রািধকারী সনদপ� ও নন-�ােরজ 
সািট র্িফেকট; 
৫. আনুেতািষক ও অবসর ভাতা উে�ালন করার 
�মতা অপ র্ন ও একক অিভভাবক মেনানয়ন; 
৬. নমুনা �া�র ও হােতর পাঁচ আংগুিলর ছাপ; 
৭. না দািব �তয্য়ন প�; 
৮. চাকির বিহ (�েযাজয্ ে�ে�); 
৯. জাতীয় পিরচয়প� (�ী/পু�/ক�া এর)। 

িবনামূে� ১২ (বােরা) 
কম র্িদবস 

৪৬ 

চাকিররত অব�ায় 
মৃতুয্বরণকারী আিথ র্ক 

সুিবধা �াি�। 

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 

অিফসসমূেহর মৃতুয্বরণকারী সকল 
পয র্ােয় কম র্কতর্া/কম র্চারীগেণর 
মৃতুয্জিনত কারেন সরকােরর 

িনকট হেত �া� আিথ র্ক সহায়তা 
সং�া� ��াব জন�শাসন 

ম�ণালেয় ে�রণ। 

১.  মৃতুয্ কম র্কতর্া/কম র্চারীর িবধবা �ী’র িলিখত 
আেবদন; 
২. মৃতুয্ সনদ; 
৩. কম র্চারীর েশষ েবতেনর �তয্য়ন প�; 
৪. চাকিরর িববরণ; 
৫. জন�শাসন ম�ণালয় কতৃর্ক �ণীত েচকিল� 
অনুযায়ী অ�া� কাগজপ�ািদ। 

িবনামূে� ১২ (বােরা) 
কম র্িদবস 

mailto:survey1@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪৭ 

বিহঃবাংলােদশ ছুিট 
ও অিজর্ত ছুিট ম�র। 

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 
অিফসসমূেহর সকল কয্াডার ও  

নন-কয্াডার কম র্কতর্াগেণর 
বিহ:বাংলােদশ ছুিট ও অিজর্ত ছুিট 

সং�া� কায র্�ম। 

১.  ছুিটর আেবদন; 
২. িনধ র্ািরত ফরেম িহসাবর�ণ কম র্কতর্া কতৃর্ক 
�দ� ছুিট �া�তার �িতেবদন; 
৩. বিহঃবাংলােদশ ছুিটর জ� �িয়ত� অেথ র্র 
উৎস সং�া� �তয্য়ন; 
৪. চাকুিরর িববরণ । 
 

িবনামূে� ১৫ (পেনর) 
কম র্িদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪৮ 

�াি� িবেনাদন ছুিট। ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 
অিফসসমূেহর সকল কয্াডার ও  

নন-কয্াডার কম র্কতর্াগেণর 
�াি�িবেনাদন ছুিট সং�া� সকল 

কায র্�ম। 

১.ছুিটর আেবদন; 
২. িনধ র্ািরত ফরেম িহসাবর�ণ কম র্কতর্া কতৃর্ক 
�দ� ছুিট �া�তার �িতেবদন; 
৩. িনয়�ণকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ। 

িবনামূে� ১৫ (পেনর) 
কম র্িদবস 

৪৯ 

নতুন গািড় �য় 
সং�া� আিথ র্ক �য় 

ম�ির। 

ক) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 
অিফসসমূেহর জ� নতুন গািড় 
�েয় �েয়র অনুেমাদেনর জ� 

অথ র্ িবভােগ ে�রণ। 

1. নতুন গািড় �েয়র জ� দািখলকৃত দরপে�র 
সকল কাগজপ�ািদ; 

2. �য় কিমিটর সভার কায র্িববরণী ও সুপািরশ। 
অথ র্ িবভাগ কতৃর্ক যািচত অ�া� কাগজপ�। 

িবনামূে� ১৫ (পেনর) 
কম র্িদবস 

৫০ 

 
 
 
 
 

খ) অথ র্ ম�ণালেয়র �য় অনুেমাদন 
�াি�েত আেদশ জািরকরণ। 

১. নতুন গািড় �েয়র জ� দািখলকৃত দরপে�র 
সকল কাগজপ�ািদ; 
২. �য় কিমিটর সভার কায র্িববরণী ও সুপািরশ। 
৩. অথ র্ িবভােগর অনুেমাদন। 

িবনামূে� ১০ (দশ) 
কম র্িদবস 

৫১ 

গািড় েমরামেতর 
আিথ র্ক �য় ম�ির। 

ক) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 

অিফসসমূেহর পুরাতন গািড়সমূেহর 
েমরামত �য় ম�ির �দান। 

১.পুরাতন গািড় েমরামেতর জ� দািখলকৃত 
দরপে�র সকল কাগজািদ; 
২. �য় কিমিটর সভার কায র্িববরণী ও সুপািরশ; 
৩. িবআরিটএ এর স�া� খরেচর িববরণী; 
৪. িবআরিটএ কতৃর্ক �িয়ত� (দরপে� উিল�িখত 
দর) অথ র্ �েয়র িবষেয় সুপািরশ। 

িবনামূে� ১৫ (পেনর) 
কম র্িদবস 

৫২ 

 খ) ০১ (এক) ল� টাকার অিধক 
�য় ম�িরর জ� অথ র্ ম�ণালেয় 

�য় অনুেমাদেনর জ� ��াব 
ে�রণ। 

১.পুরাতন গািড় েমরামেতর জ� দািখলকৃত 
দরপে�র সকল কাগজািদ; 
২. �য় কিমিটর সভার কায র্িববরণী ও সুপািরশ; 
৩. িবআরিটএ এর স�া� খরেচর িববরণী; 
৪. িবআরিটএ কতৃর্ক �িয়ত� (দরপে� উি�িখত 

িবনামূে� ১৫ (পেনর) 
কম র্িদবস 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
দর) অথ র্ �েয়র িবষেয় সুপািরশ; 
৫. অথ র্ িবভাগ কতৃর্ক যািচত অ�া� কাগজপ�। 

 
 
 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

৫৩ 

পুরাতন গািড় িনলােম 
িব�য় অনুেমাদন। 

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 

অিফসসমূেহর পুরাতন গািড়সমূেহর 
িনলােম িব�েয়র অনুমিত �দান। 

১. পুরাতন গািড় িব�েয়র জ� দািখলকৃত 
দরপে�র সকল কগজািদ; 

২. িব�য় কিমিটর সভার কায র্িববরণী ও সুপািরশ; 
৩. িবআরিটএ কতৃর্ক ��ািবত দের গািড় িব�েয়র 
িবষেয় সুপািরশপ�। 

িবনামূে� ১০ (দশ) 
কম র্িদবস 

৫৪ 

নতুন গািড় ও অিফস 
সর�ামািদ িটওএ�ই-

েত অ�ভূ র্�করণ 

ক) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 

অিফসসমূেহর জ� নতুন গািড় ও 
অিফস সর�ামািদ িটওএ�ই-েত 

অ�র্ভূ�করণ এর ��াব 
জন�শাসন ম�ণালেয় ে�রণ। 

 

১. অিধদ�েরর ��াব; 
২. জন�শাসন ম�ণালেয়র েচকিল� অনুযায়ী সকল 
কাগজপ�ািদ। 

িবনামূে� ৩০ (ি�শ) 
কম র্িদবস 

৫৫ 
 
 

 
 
 
 

আবািসক ও দা�িরক 
েটিলেফান সংেযাগ, 
খাত পিরবতর্ন এবং 

িবল নগদায়ন 

খ) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং এর অিধন� েসেটলেম� 

অিফসসমূেহর জ� নতুন গািড় ও 
অিফস সর�ামািদ িটওএ�ই-েত 

অ�র্ভূ�করণ এর ��াব অথ র্ 
িবভােগ ে�রণ। 

 

১. অিধদ�েরর ��াব; 
২. জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িতপ�; 
৩. অথ র্ িবভাগ যািচত সকল কাগজপ�ািদ। 

িবনামূে�  

গ) নতুন গািড় ও অিফস 
সর�ামািদ িটওএ�ই-েত 

অ�র্ভূ�করেণর আেদশ জাির 
করণ। 

 

1. জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িতপ�; 
অথ র্ িবভােগর স�িতপ�। 

িবনামূে� ৭ (সাত) 
কম র্িদবস 

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং অিধন� েসেটলেম� 
অিফসসমূেহ �ািধকার �া� 

কম র্কতর্াগেণর দা�িরক েটিলেফান 
সংেযাগ, খাত পিরবতর্ন এবং 

েটিলেফান িবল নগদায়ন সং�া� 
কায র্�ম। 

 

১.আেবদন; 
২. িবভাগীয় �ধােনর সুপািরশপ�। 
 

িবনামূে� ১০(দশ) 
কম র্িদবস। 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫৬ 

উ�য়ন �কে�র অধীেন 
২০ একেরর উে�র্ 
সরকাির জলমহাল 
মৎ�জীবী সমবায় 
সিমিত িলিমেটড 

বরাবের ইজারা �দান 

সরকাির জলমহাল �ব�াপনা নীিত, 
২০০৯ অনুযায়ী মৎ�জীবীক সমবায় 

সিমিত িলিমেটড ম�ণালেয়র আেবদন 
করেল সংি�� েজলা �শাসেকর িনকট 
ে�রণ করা হয়। উপেজলা এবং েজলা 
জলমহাল �ব�াপনা কিমিট কতৃর্ক 
কাগজপ� যাচাই-বাছাই অে� ইজারা 

�দােনর সুপািরশ করা হেল ভূিম 
ম�ণালেয়র সরকাির জলমহাল ইজারা 
�দান সং�া� কিমিটর অনুেমাদ�েম 
০৬ (ছয়) বছর েময়ািদ ইজারা �দান 

করা হয়। 

(ক) েজলা �শাসক কতৃর্ক জলমহাল ইজারা �দােনর 
��াব  
(খ) উপেজলা ও েজলা জলমহাল ইজারা �দান কিমিটর 
কায র্িববরণীসহ সুপািরশ 
(গ) �ক� ছক (যথাযথভােব পুরণকৃত) 
(ঘ) আনুষি�ক কাগজপ�ািদ (েচক িল� অনুযায়ী) 

অনুেমািদত ইজারা মূ� ে�জাির 
চালােনর মা�েম সরকাির 

েকাষাগাের জমা �দান করা হয় 
েকাড-  

১-৪৬৩১-০০০০-১২৬১ 

৯০ কম র্িদবস  
জনাব েদেলায়ার েহােসন মাতু�র 

যু�সিচব 
সায়রাত-১ অিধশাখা 

েমাবাইল- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 
ই-েমইল: 

sairat1@minland.gov.bd 
 

৫৭ 
সমেঝাতা �ারেকর 
মা�েম জলমহাল 

হ�া�র 

মৎ� ও �ািণস�দ ম�ণালয়, �ানীয় 
সরকার িবভাগ হেত �া� ��ােবর 

িভি�েত 

সরকাির জলমহাল �ব�াপনা নীিত, ২০০৯ অনুযায়ী িবনামূে� িনয়িমত 

 

 সম� েদেশ শহর ও ইউিনয়ন ভূিম 
অিফস িনম র্াণ �ক� (১ম 

সংেশািধত) (জুলাই ’১৬ হেত জুন 
’২১) 

 িবনামূে� িনয়িমত  
 

জনাব েমাঃ শিফকুল ইসলাম 
উপসিচব (পিরক�না ও উ�য়ন - ৪)  

েফান: +৮৮০১৭১৮২৮৮২৪৯ 
ই-েমইলঃ 

plan4@minland.gov.bd 

চর েডেভলপেম� এ� েসেটলেম� 
�েজ�-ি�িজং (িসিডএসিপ-

ি�িজং) (ভূিম ম�ণালেয়র অংশ) 
(জুলাই’১৯ হেত জুন’২২) 

িবনামূে�  

৫৯ 

২০২০-২১ অথ র্ বছের 
অনুেমািদত �ক� 

েস�রঃ প�ী উ�য়ন ও 
�িত�ান 

ভূিম �ব�াপনা অেটােমশন �ক� 
(জুলাই’২০ হেত জুন’২৫) 

িবনামূে�   
 
 

জনাব েমাঃ শিফকুল ইসলাম 
উপসিচব (পিরক�না ও উ�য়ন - ৪) 

(অ.দা.) 
েফান: +৮৮০১৭১৮২৮৮২৪৯ 

ই-েমইলঃ 
plan4@minland.gov.bd 

 

িডিজটাল প�িতেত ভূিম জিরপ 
করার জ� ভূিম েরকড র্ ও জিরপ 

অিধদ�েরর িডিজটাল জিরপ 
পিরচালনার স�মতা বৃি�করণ 

(জুলাই’২০ হেত জুন’২৫) 

িবনামূে�  

েমৗজা ও �টিভি�ক িডিজটাল 
জাতীয় ভূিম েজািনং 

�ক� (জুলাই’২০-জুন’২৩)  
 

িবনামূে�  

mailto:sairat1@minland.gov.bd
mailto:plan4@minland.gov.bd
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েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
ঢাকা মহানগরীর িছ�মূল বি�বাসী 

ও িন�িব�েদর বহুতল িবিশ� 
ভবেন পুনব র্াসন (২য় 

পয র্ায়) (জুলাই’২০-জুন’২৪) 

িবনামূে�  জনাব েমাঃ শিফকুল ইসলাম 
উপসিচব (পিরক�না ও উ�য়ন - ৪) 

(অ.দা.) 
েফান: +৮৮০১৭১৮২৮৮২৪৯ 

ই-েমইলঃ 
plan4@minland.gov.bd 

 

বাংলােদশ সােভর্ ও েসেটলেম� 
�িশ�ণ একােডিম িনম র্াণ 

�ক�। (জুলাই’১৭-জুন’২১) 

িবনামূে�  

২০িট িরিভশনাল/েজানাল 
েসেটলেম� অিফস িনম র্াণ �ক� 
(১ম পয র্ায় ৯িট) (জানুয়াির’১৮-

জুন’২১) 

িবনামূে�  

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র, 
ঢাকা েসেটলেম�, িদয়ারা 
েসেটলেম� এবং েসেটলেম� 
ে�েসর কম র্কতর্া/কম র্চারীেদর জ� 
নতুন আবািসক ভবন িনম র্াণ 
�ক� (নেভ�র’১৯-িডেস�র’২১) 

িবনামূে�  

৬১ 

অ�া�ঃ েড�া �য্ান ২১০০  �েয়াজনীয় ত� �দান িবনামূে�  জনাব েমাঃ শিফকুল ইসলাম 
উপসিচব (পিরক�না ও উ�য়ন - ৪) 

(অ.দা.) 
েফান: +৮৮০১৭১৮২৮৮২৪৯ 

ই-েমইলঃ 
plan4@minland.gov.bd 

 

Ease of Doing 
Business 

িবনামূে�  

প�বািষ র্ক পিরক�না িবনামূে�  
েজলা �শাসকেদর সে�লেনর ত� 
�দান 

িবনামূে�  

বতর্মান সরকােরর উে�খেযা� 
অজর্ন 

িবনামূে�  

িবভাগীয় কিমশনারেদর সভা ও 
মািসক সম�য় সভার ত� ে�রণ 

িবনামূে�  

জাইকা িবনামূে�  
িডিজটাল-সািভর্স বা�বায়ন 
েরাড�াপ ২০২১ সং�া� ত� 
ে�রণ 

িবনামূে�  

� ইকেনািম সং�া� ত�ািদ �দান িবনামূে�  
মা�ার �য্ান িবনামূে�  

mailto:plan4@minland.gov.bd
mailto:plan4@minland.gov.bd
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েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
ই�া�ুল ে�া�াম অব এয্াকশন িবনামূে�  
বােজট �ণয়ন ও আইবােস ডাটা 
এি� 

�কে�র কম র্ পিরক�না ও �য় পিরক�না �ণয়ন 
এবং 
�কে�র িবপরীেত অথ র্ বছর অনুযায়ী বােজট ও 
সংেশািধত বােজট সং�া� ত� ে�রণ। �কে�র 
িবপরীেত আইবােস ডাটা এি� ও অনুেমাদন। 

িবনামূে�  

এিডিপ, আরএিডিপ �ণয়ন  এিডিপ, আরএিডিপ �ণয়ন সং�া� কায র্�ম 
স�াদন। 

  জনাব এ.িট.এম আজহারুল ইসলাম 
উপসিচব, পিরক�না ও উ�য়ন-১ 

+৮৮০১৭৩২৫২৭১৭০ 
ইেমইলঃ 

plan1@minland.gov.bd 
 

বািষ র্ক উ�য়ন কম র্সূিচ (এিডিপ) 
সভা 

�িত মােস বািষ র্ক উ�য়ন কম র্সূিচ (এিডিপ)-এর 
সভা অনু�ান। 

িবনামূে�  জনাব এ.িট.এম আজহারুল ইসলাম 
উপসিচব, পিরক�না ও উ�য়ন-১ 

+৮৮০১৭৩২৫২৭১৭০ 
ইেমইলঃ 

plan1@minland.gov.bd 
 

জাতীয় সংসেদর �ে�া�র ে�রণ �েয়াজনীয় ত� �দান িবনামূে�  জনাব জািহদ েহােসন িছি�ক,  
উপসিচব (কাউি�ল ও সম�য় শাখা) 

েমাবা: +৮৮০১৮২৮৮৪১৪৬৬ 
law2@minland.gov.bd 

 
এসিডিজ (Sustainable 
Developments 
Goals) 

িবনামূে�  জনাব এ.িট.এম আজহারুল ইসলাম 
উপসিচব, পিরক�না ও উ�য়ন-১ 

+৮৮০১৭৩২৫২৭১৭০ 
ইেমইলঃ 

plan1@minland.gov.bd 
 

বািষ র্ক �িতেবদন �ণয়ন সং�া� 
ত� ে�রণ 

িবনামূে�  জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

বুকেলট �ণয়ন সং�া� ত� ে�রণ িবনামূে�  

mailto:plan1@minland.gov.bd
mailto:plan1@minland.gov.bd
mailto:law2@minland.gov.bd
mailto:plan1@minland.gov.bd
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�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
admin1@minland.gov.bd 

 
�ধানম�ীর কায র্ালয় হেত চািহত 
ত�ািদ, �িতেবদন ে�রণ 

িবনামূে�  জনাব জািহদ েহােসন িছি�ক,  
উপসিচব (কাউি�ল ও সম�য় শাখা) 

েমাবা: +৮৮০১৮২৮৮৪১৪৬৬ 
law2@minland.gov.bd 

মি�পিরষদ িবভাগ হেত চািহত 
বািষ র্ক �িতেবদন ে�রণ 

িবনামূে�  জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 
 

জনাব ড. েমা: জািহদ েহােসন পিনর, 
িবিপএএ (�িশ�ণরত) 

যু�সিচব, িডিজটাইেজশন, 
িডিজটাইেজশন, নেলজ �ােনজেম� 

ও পারফরেম� (িডেকএমিপ) 
অনুিবভাগ  

েফান:+৮৮০১৭১২৯১৫৯৪ 
ইেমইল: 

lsdmc@minland.gov.bd 
 

জনাব িজয়াউ�ীন আহেমদ এনিডিস, 
অিতির� সিচব, িডিজটাইেজশন, 

িডিজটাইেজশন, নেলজ �ােনজেম� 
ও পারফরেম� (িডেকএমিপ) 
অনুিবভাগ (অিতির� দািয়�) 
েফান: +৮৮ ০১৭১৬২৪৩৩৫১ 

ইেমইল:  
dev@minland.gov.bd 

 
 
 

mailto:law2@minland.gov.bd
mailto:admin3@minland.gov.bd
mailto:lsdmc@minland.gov.bd
mailto:dev@minland.gov.bd
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েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
সামািজক িনরাপ�া কম র্সূিচ 
সং�া� ত� ে�রণ  

িবনামূে�  জনাব েদেলায়ার েহােসন মাতু�র 
যু�সিচব 

সায়রাত-২ অিধশাখা 
েমাবাইল- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 

ই-েমইল: 
sairat@minland.gov.bd 

 
বািষ র্ক কম র্স�াদন চুি� সং�া� 
ত� ে�রণ 

িবনামূে�  জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 
 

জনাব ড. েমা: জািহদ েহােসন পিনর, 
িবিপএএ (�িশ�ণরত) 

যু�সিচব, িডিজটাইেজশন, 
িডিজটাইেজশন, নেলজ �ােনজেম� 

ও পারফরেম� (িডেকএমিপ) 
অনুিবভাগ  

েফান:+৮৮০১৭১২৯১৫৯৪ 
ইেমইল: 

lsdmc@minland.gov.bd 
 
 

জনাব িজয়াউ�ীন আহেমদ এনিডিস, 
অিতির� সিচব, িডিজটাইেজশন, 

িডিজটাইেজশন, নেলজ �ােনজেম� 
ও পারফরেম� (িডেকএমিপ) 
অনুিবভাগ (অিতির� দািয়�) 
েফান: +৮৮ ০১৭১৬২৪৩৩৫১ 

ইেমইল:  
dev@minland.gov.bd 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
জাতীয় শু�াচার েকৗশল 
কম র্পিরক�না �ণয়ন ও বা�বায়ন 
অ�গিত সং�া� ত� ে�রণ 

িবনামূে�  জনাব ড. েমা: জািহদ েহােসন পিনর, 
িবিপএএ (�িশ�ণরত) 

যু�সিচব, িডিজটাইেজশন, 
িডিজটাইেজশন, নেলজ �ােনজেম� 

ও পারফরেম� (িডেকএমিপ) 
অনুিবভাগ  

েফান:+৮৮০১৭১২৯১৫৯৪ 
ইেমইল: 

lsdmc@minland.gov.bd 
 
 

জনাব িজয়াউ�ীন আহেমদ এনিডিস, 
অিতির� সিচব, িডিজটাইেজশন, 

িডিজটাইেজশন, নেলজ �ােনজেম� 
ও পারফরেম� (িডেকএমিপ) 
অনুিবভাগ (অিতির� দািয়�) 
েফান: +৮৮ ০১৭১৬২৪৩৩৫১ 

ইেমইল:  
dev@minland.gov.bd 

 
 

জনাব আিতয়া আনজুম আভা 
সহকারী েমইনেট�া� ইি�িনয়ার 
(শু�াচার িবষয়ক িবক� েফাকাল 

পেয়� কম র্কতর্া) 
েমাবাইল: +৮৮০১৭২৯০০৪২৬৩ 
ame@minland.gov.bd 

 
পিরদশ র্ন সং�া� কায র্াবলী �ক� পিরদশ র্ন ও সুপািরশ বা�বায়ন 

 
 

  জনাব এ.িট.এম আজহারুল ইসলাম 
উপসিচব, পিরক�না ও উ�য়ন-১ 

+৮৮০১৭৩২৫২৭১৭০ 
ইেমইলঃ 

plan1@minland.gov.bd 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬২ 

ভূিম অিধ�হণ েজলা �র্র্শাসক কায র্ালয় হেত 
��াব পাওয়ার পর �ধানম�ীর 
অনুেমাদন িনেয় প� জারী করা 
হয়। 

ভূিম অিধ�হণ সং�া� �েয়াজনীয় কাগজপ�ািদ  
েজলা �শাসেকর কায র্ালয় 

েজলা �শাসেকর কায র্ালয় 
হেত স�� করা হয়। 

৬০ 
কম র্িদবস 

জনাব েমাঃ েতৗিফক আল মাহমুদ 
উপসিচব (অিধ�হণ-১) 

েমাবা: +৮৮০১৭১০৮৭০১৫১ 
ই-েমইল 

la1@minland.gov.bd 
 

৬৩ 

হ�া�র এক সরকারী সং�ার জিম অ� 
সরকাির সং�ার িনকট হ�া�েরর 
জ� সংি�� ম�ণালয় হেত ��াব 
�াি�র পর এ ম�ণালয় হেত 
অনুেমাদন �দান করা হয়। 

ভূিম হ�া�র সং�া� �েয়াজনীয় কাগজপ�ািদ  
সংি�� ম�ণালয়  

  জনাব েমাঃ েতৗিফক আল মাহমুদ 
উপসিচব (অিধ�হণ-১) 

েমাবা: +৮৮০১৭১০৮৭০১৫১ 
ই-েমইল 

la1@minland.gov.bd 
 

৬৪ 

ভূিম হুকুমদখল েজলা �শাসেকর কায র্ালয় হেত 
��াব পাওয়ার পর এ ম�ণালয় 
হেত অনুেমাদন েদয়া হয়। 

হুকুমদখল সং�া� যাবতীয় কাগজপ�।                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             িবনামূে�  জনাব েমাঃ েতৗিফক আল মাহমুদ 
উপসিচব (অিধ�হণ-১) 

েমাবা: +৮৮০১৭১০৮৭০১৫১ 
ই-েমইল 

la1@minland.gov.bd 
 

৬৫ 

আেবদনপ� িবিভ� �ি� বা �িত�ান হেত 
আেবদন �াি�র  পাওয়ার পর েস 
িবষেয় িবিধ েমাতােব �ব�া 
�হেণর জ� সংি�� েজলা 
�শাসক বরাবর ে�রণ করা হয়।  

 িবনামূে�  জনাব েমাঃ েতৗিফক আল মাহমুদ 
উপসিচব (অিধ�হণ-১) 

েমাবা: +৮৮০১৭১০৮৭০১৫১ 
ই-েমইল 

la1@minland.gov.bd 
 

৬৬ 

েগেজট �কাশনা িবভাগীয় কিমশনার/ েজলা  
�শাসক কায র্ালয় হেত েগেজট 
��াব �াি�র পর �েয়াজনীয় 
�ব�া �হেণর জ� বাংলােদশ 
ফরমস ও �কাশনা অিফস বরাবর 
ে�রণ করা হয়।  

 িবনামূে�  জনাব েমাঃ েতৗিফক আল মাহমুদ 
উপসিচব (অিধ�হণ-১) 

েমাবা: +৮৮০১৭১০৮৭০১৫১ 
ই-েমইল 

la1@minland.gov.bd 
 

৬৭ 

ভূিম উ�য়ন কর 
আদায় ও ত� 

সংর�ণ। 

এ ম�ণালেয়র ৩০/০৬/২০১৫ 
তািরেখর 
৩১.০০.০০০০.০৪৪.৩৯.০২৫. ১৫-
৭৭(১২০০) ন�র ��াপন অনুযায়ী 

 িবনামূে�  শাহানা আ�ার 
সহকারী সিচব (আইন-০৩) 

ই-েমইল:law3@minland.gov.bd 
েফান (অিফস):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
সারােদেশর ভূিম উ�য়ন কর 
আদায় করা হয়। আদায়কৃত ভূিম 
উ�য়ন কেরর যাবতীয় িহসাব ভূিম 
সং�ার েবাড র্ সংর�ণ কের এবং 
আদায়কৃত কেরর �িতেবদন 
ভূিম ম�ণালেয় ে�রণ কের থােক। 
বতর্মােন বাংলা বছর (ৈবশাখ-ৈচ�) 
েমাতােবক ভূিম উ�য়ন কর আদায় 
করা হয়। নতুন নীিতমালায় 
ইংেরিজ অথ র্বছর (জুন-জুলাই) 
অনুসাের কর আদােয়র ��াব করা 
হেয়েছ। 

েমাবাইল +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৬৮ 

িবিভ� ম�ণালয় 
েথেক মতামেতর জ� 

�া� পে�র উপর 
মতামত/জবাব �দান। 

িবিভ� ম�ণালয় কতৃর্ক েয সকল 
আইন িবিধ ও নীিতমালা �ণয়ন 
করা হয় তার উপর ভূিম 
ম�ণালেয়র মতামত আইন-৩ 
শাখা হেত �দান করা হয়। 
�েয়াজেন এ িবষেয় অভয্�িরন 
সভা আহবােনর মা�েম িস�া� 
�হণপূব র্ক ভূিম ম�ণালেয় মতামত 
সংি�� ম�ণালয়/িবভাগেক 
জানােনা হয়।  

 িবনামূে�  শাহানা আ�ার 
সহকারী সিচব (আইন-০৩) 

ই-েমইল:law3@minland.gov.bd 
েফান (অিফস):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 
েমাবাইল +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৬৯ 

ভূিম আপীল েবােড র্র 
�শাসিনক িবষয়ািদ 
স�াদন করা হেয় 

থােক। 

ভূিম আপীল েবােড র্র িনেয়াগ, 
পেদা�িত, ছূিট অবসরসহ অ�া� 
সকল �কার �শাসিনক কায র্�েমর 
অনুেমাদন করা হয়। 

   শাহানা আ�ার 
সহকারী সিচব (আইন-০৩) 

ই-েমইল:law3@minland.gov.bd 
েফান (অিফস):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 
েমাবাইল +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৭০ 

িবিভ� আইন, িবিধ, 
নীিতমালার িবষয় 

মতামত। 

ভূিম ম�ণালয় যাবতীয় আইন, 
িবিধ, নীিতমালা েযমন ভূিম উ�য়ন 
কর আদায় সং�া� আইন, কৃিষ 
জিম সুর�া আইন, ভূিম নীিত 
�ণয়ন ইতয্াদ আইন ও িবিধ 
�ণয়ন ও জারীকরণ সং�া� সকল 
�কার কায র্ািদ। 

 িবনামূে�  শাহানা আ�ার 
সহকারী সিচব (আইন-০৩) 

ই-েমইল:law3@minland.gov.bd 
েফান (অিফস):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 
েমাবাইল +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 
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�িমক 
নং 
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প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭১ 

মাঠ পয র্ােয়র 
অিফেসর জ� দািখলা 

ফরম সং�া� 
িবষয়ািদ। 

িবিভ� েজলার চািহদা অনুযায়ী 
দািখলা ফরম সং�হ করা হেয় 
থােক।  

 িবনামূে�  শাহানা আ�ার 
সহকারী সিচব (আইন-০৩) 

ই-েমইল:law3@minland.gov.bd 
েফান (অিফস):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 
েমাবাইল +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৭২ 

আেবদেনর উপর 
িবিভ� �ব�া �হণ। 

 

িবিভ� �ি� বা �িত�ােনর ভূিম 
উ�য়ন কেরর আেবদেনর উপর 
�ব�া �হণ করা  যায় । 

 িবনামূে�  শাহানা আ�ার 
সহকারী সিচব (আইন-০৩) 

ই-েমইল:law3@minland.gov.bd 
েফান (অিফস):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 
েমাবাইল +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৭৩ 

ম�ণালেয় কম র্রত ১ম 
ে�িণর নন-কয্াডার ও 
২য় ে�িণর কম র্কতর্া 

এবং ৩য় ও ৪থ র্ 
ে�িণর কম র্চারী, মাঠ 

পয র্ােয় কম র্রত 
অিতির� ভূিম 

অিধ�হণ কম র্কতর্া, 
সহকারী েসেটেলম� 

অিফসার, উপ-
সহকারী েসেটলেম� 
অিফসার, কানুনেগা ও 
সােভর্য়ারেদর িবরুে� 
িবভাগীয় মামলা ও 
আিপল মামলা রুজু, 

পিরচালনা ও 
িন�ি�করণ 

অিভেযাগনামা ৈতিরর িভি� 
িহেসেব �াথিমক তদ�করণ।  

ম�ণালয় এবং শাখা/অিধশাখা, মাঠ পয র্ােয় 
(েসেটলেম� ও �ােনজেম� িবভােগ) সংঘিটত 
অপরাধ সংি�� কাগজপ�ািদ 

িবনামূে�  ৩০ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
�াথিমক তদে�র পর কতৃর্প� যিদ 
িবভাগীয় মামলা রুজু করার িস�া� 
েনন তেব অিভেযাগনামা ৈতির  
করা হয় এবং অিভেযাগ 
িববরণীসহ অিভেযাগনামা জাির 
করা হয়। ১০(দশ) কম র্িদবেসর 
মে� অিভযু�েক কারণ দশ র্ােনার 
জবাব �দান করেত িনেদ র্শ �দান 
করা হয়। িবেশষ ে�ে� জবাব 
দািখেলর জ� আেরা ১০(দশ) 
কম র্িদবস সময় �দান করা হয়। 

�াথিমক তদ� �িতেবদন ও সংি�� 
কাগজপ�ািদ, অিভেযাগ িববরণী 

িবনামূে�  ১৫ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 

জবাব �াি�র পর �ি�গত শুনািন 
�হণ ও শুনািনঅে� অ�াহিত 
�দান/লঘুদ� আেরাপ/তদ�কারী 
কম র্কতর্া িনেয়াগ করা হয়। 

অিভেযাগনামা, অিভেযাগ িববরণী, অিভযুে�র 
িলিখত জবাব, সরকারপে� িনযু� তদ� কম র্কতর্া 
কতৃর্ক উপ�ািপত অপরাধ সংি�� নিথ, ত� 
�মাণ 

িবনামূে�  শুনািন 
আেদেশর 

জ� 
িনধ র্ািরত 
তািরেখ 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

mailto:admin3@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
�ি�গত শুনািনঅে� অিভযু� 
গুরুদ� পাওয়ার েযা� িবেবিচত 
হেল তদ� কম র্কতর্া িনেয়াগ/তদ� 
েবাড র্ গঠন করা  হয়।   

�াথিমক তদ� �িতেবদন, অিভেযাগনামা, 
অিভেযাগ িববরণী, অিভযুে�র জবাব, 
সরকারপে� িনযু� কম র্কতর্া কতৃর্ক উপ�ািপত 
অপরাধ সংি�� নিথ, ত� �মাণ 

িবনামূে�  তদ�কারী 
কম র্কতর্া 

তদ� 
আেদশ 

�াি�র ০৭ 
(সাত) 

কম র্িদবেসর 
মে� তদ� 

শুরু 
করেবন, 

তদ�কারী 
কম র্কতর্া 
একাধাের 
�িতিদন 

কায র্ধারার 
শুনািন �হণ 

করেবন, 
তদ� অে� 
কতৃর্পে�র 
িনকট তদ� 
�িতেবদন 

দািখল 
করেবন। 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

তদ� �িতেবদন �াি�র পর 
কতৃর্প� কতৃর্ক িস�া� �হণ করা 
হয়।   

তদ� কম র্কতর্া কতৃর্ক দািখলকৃত তদ� �িতেবদন, 
সা�য্-�মাণ, সা�ীর জবানবি� ও অিভেযাগ 
সংি�� কাগজপ�ািদ অিভেযাগনামা, অিভেযাগ 
িববরণী, অিভযুে�র জবাব, সরকারপ� কম র্কতর্া 
কতৃর্ক উপ�ািপত অপরাধ উপ�ািপত অপরাধ 
সংি�� নিথ, ত� �মাণ 
 

িবনামূে�  ১৫ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

তদ� �িতেবদেনর ে�ি�েত     
কতৃর্প� অিভযু�েক গুরুদ� 
�দােনর িস�া� �হণ করেল ০৭ 
(সাত) কম র্িদবেসর মে� ি�তীয় 

তদ� কম র্কতর্া কতৃর্ক দািখলকৃত তদ� �িতেবদন, 
সা�য্-�মাণ, সা�ীর জবানবি� ও অিভেযাগ 
সংি�� কাগজপ�ািদ 

িবনামূে� ০৭ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

mailto:admin3@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
 কারণ দশ র্ােনার জ� েনািটশ জাির 
করা হয়।  

ইেমইল: 
admin3@minland.gov.bd 

 
অিভযু� ১ম ও ২য় ে�িণর 
েগেজেটড কম র্কতর্া হেল 
গুরুদ�ােদশ �দােনর লে�য্ 
বাংলােদশ সরকাির কম র্ কিমশন 
সিচবালেয়র পরামশ র্ �হণ ও 
পরামশ র্ েমাতােবক দ� আেরাপ 
করা হয়। 

অিভেযাগনামা, অিভেযাগ িববরণী, অিভযুে�র 
জবাব ও সংযু� কাগজপ�ািদ, সরকার পে�র 
কম র্কতর্া কতৃর্ক উপ�ািপত অপরাধ সংি�� 
নিথ,ত� �মাণ, তদ� কম র্কতর্া কতৃর্ক দািখলকৃত 
তদ� �িতেবদন, সা�য্ �মাণ, সা�ীর জবানবি� 
ও অিভেযাগ সংি�� কাগজপ�ািদ, ি�তীয় কারণ 
দশ র্ােনার েনািটশ ও জবাবসহ কাগজপ�ািদ, 
কতৃর্পে�র �াথিমক িস�া�, সরকাির কম র্ 
কিমশেনর মতামত 
 

িবনামূে�  ৪৫ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

দ��া� কম র্চারী শাি� �দানকারী 
কতৃর্পে�র উপেরর কতৃর্পে�র 
িনকট ৩(িতন) মােসর মে� 
যথাযথ কতৃর্পে�র মা�েম আিপল 
আেবদন �হণ।  আিপল �হেণ 
িবেশষ ে�ে� আেরা ৩ (িতন) মাস 
সময় বৃি� করা যায়। আিপল 
শুনািন �হণ এবং শুনািনঅে� 
আিপল আেদশ �দান করা হয়।  
 

দ��া� কম র্চারী কতৃর্ক আিপল আেবদন, 
অিভেযাগনামা, অিভেযাগ িববরণী, অিভযুে�র 
জবাব ও  সংযু� কাগজপ�ািদ, তদ� কম র্কতর্া 
কতৃর্ক দািখলকৃত তদ� �িতেবদন, সা�য্ �মাণ, 
সা�ীর জবানবি� ও অিভেযাগ সংি�� 
কাগজপ�ািদ, আেদেশর কিপ 

িবনামূে�  ৩০ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

েয ে�ে� রা�পিত শাি� আেরাপ 
কেরন েসই ে�ে� পুনিব র্েবচনার 
দরখা� শাি�র আেদশ �াি�র 
আেদেশর ৩(িতন) মােসর মে� 
েপশ করা হেল রা�পিত বরাবর 
পুনিব র্েবচনার দরখা� ে�রণ করা 
হয়। 
 

দ��া� কম র্চারী কতৃর্ক পুনিব র্েবচনা আেবদন ও 
দািখলকৃত সংযু� কাগজপ�ািদ 

িবনামূে�  ৩০ 
কম র্িদবেদর 

মে� 
রা�পিত 
বরাবর 
ে�রণ 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

৭৪ 
�িশ�ণ 

   
অভয্�রীণ �িশ�ণ পিরক�না 
�ণয়ন, �িশ�ণ কয্ােল�ার ৈতির । 

জন�শাসন ম�ণালেয়র নমুনা �িশ�ণ কয্ােল�ার, 
জন�শাসন ম�ণালয় ও �ধানম�ীর কায র্ালেয়র 
িনেদ র্শনা 

িবনামূে�  �িত বছর 
জানুয়াির 

মােস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

mailto:admin3@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইেমইল: 
admin3@minland.gov.bd 

 
 কতৃর্পে�র িস�া�/�িশ�ণ 

কয্ােল�ার েমাতােবক অভয্�রীণ 
�িশ�েণর আেয়াজন। 

কতৃর্পে�র িস�া�/�িশ�ণ কয্ােল�ার িবনামূে�  কতৃর্পে�র 
িস�া�/�িশ

�ণ 
কয্ােল�ার 
েমাতােবক 
িনধ র্ািরত 
তািরখ 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

 �িশ�ণ বা�বায়ন সং�া� ত� 
�ধানম�ীর কায র্ালেয় ে�রণ করা 
হয়।  

ভূিম �শাসন �িশ�ণ েক� হেত ে�িরত মািসক 
�িশ�ণ �িতেবদন ও ম�ণালেয় আেয়ািজত 
�িশ�ণ, অভয্�রীণ ও ৈবেদিশক �িত�ােন 
ম�ণালেয়র কম র্কতর্া/কম র্চারীর �িশ�ণ সং�া� 
ত� 

িবনামূে�  �িত মােসর 
১০ 

তািরেখর 
মে� 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 
 

 ম�ণালেয়র শাখা/অিধশাখায় 
চািহদা েমাতােবক �িশ�ণ ও  
িবভাগীয় মামলার ত� ে�রণ করা 
হয়।  

মািসক �িশ�ণ �িতেবদন ও ম�ণালেয় 
আেয়ািজত �িশ�ণ, অভয্�রীণ ও ৈবেদিশক 
�িত�ােনর ম�ণালেয়র কম র্কতর্া/কম র্চারীর 
�িশ�ণ ও িবভাগীয় মামলার সং�া� ত� 

িবনামূে�  চািহদা 
েমাতােবক 
িনধ র্ািরত 
সমেয়র 
মে� 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

 অভয্�রীণ/ৈবেদিশক �িশ�ণ 
�িত�ােন মেনানয়ন �দান, 
�িশ�ণাথ�েদর অনুকূেল 
�শাসিনক িজও ও অথ র্ৈনিতক 
িজও জাির করা হয়। 
 
 
 

�িশ�ণ সং�া� িব�ি�, �িশ�েণ চূড়া� 
মেনানয়ন প�, �িশ�ণ সূিচ, �িশ�ণ কম র্শালার 
আেলাচয্ সূিচ 

িবনামূে�  ০৭ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭৫ 

মি�পিরষদ িবভাগ ও 
দুন�িত দমন কিমশন 
ও আদালত কতৃর্ক 

গৃহীত 
কায র্�েমর/িস�া� 
/রােয়র ে�ি�েত 

�ব�া �হণ 

মি�পিরষদ িবভাগ ও দুন�িত দমন 
কিমশন ও আদালত কতৃর্ক গৃহীত 
কায র্�েমর/িস�া� /রােয়র 
ে�ি�েত �শাসিনক �ব�া �হণ 
করা হয়। 

মি�পিরষদ িবভােগর িনেদ র্শনা, দুন�িত দমন 
কিমশেনর িস�া�/গৃহীত কায র্�ম সং�া� প�, 
আদালেতর আেদশ, মি�পিরষদ িবভাগ ও দুন�িত 
দমন কিমশন ও আদালত কতৃর্ক গৃহীত 
কায র্�েমর িস�া�/রােয়র ে�ি�েত 
কম র্কতর্া/কম র্চারীর আেবদন 

িবনামূে�  ৩০ (ি�শ) 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

৭৬ 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েক� এর �শাসিনক 

িবষয়ািদ 
 
 

 
 
 
 
 
 

পদ সৃজন   িব�মান িবিধ/িবধান অনুসরেণ 
জন�শাসন ম�ণালয় ও অথ র্ 
িবভােগর স�িত �হণ করার পর 
��ািবত পেদর েবতন ে�ল অথ র্ 
িবভােগর বা�বায়ন অনুিবভাগ হেত 
যাচাই করা হয়। �শাসিনক উ�য়ন 
কিমিটর সুপািরেশর িভি�েত 
�েযাজয্ ে�ে� মাননীয় �ধানম�ীর 
সদয় অনুেমাদন�েম সরকাির 
ম�ির আেদশ জাির করা হয়।  
 

ক) জন�শাসন ম�ণালেয়র িনধ র্ািরত ফরেম ভূিম 
�শাসন �িশ�ণ েকে�র ��াব 
খ) অনুেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমা কিপ 
গ) আিথ র্ক সংে�ষ ইতয্ািদ 

িবনামূে�  ০৬ মাস জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

পদ সংর�ণ 
  

িব�মান িবিধ/িবধান অনুসরেণ 
জন�শাসন ম�ণালয় 
ওঅথ র্িবভােগর স�িত �হণ করার 
পর সরকাির ম�ির আেদশ জাির 
করা হয়।  

ক) ভূিম �শাসন �িশ�ণ েকে�র ��াব  
খ) পদ সৃজেনর সরকাির আেদশ 
গ) পদ সংর�েণর সরকাির আেদশ 
ঘ) পদ সংর�েণর জ� জন�শাসন ম�ণালেয়র 
স�িত 
ঙ) পদ সংর�েণর জ� অথ র্ িবভােগর স�িত 

িবনামূে� ৪৫ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

পদ �ায়ীকরণ িব�মান িবিধ/িবধান অনুসরেণ 
জন�শাসন ম�ণালয় ও অথ র্ 
িবভােগর স�িত �হণ করার পর 

ক) পদ �ায়ীকরেণর জ� জন�শাসন ম�ণালেয়র 
িনধ র্ািরত ফরেম ভূিম �শাসন �িশ�ণ েকে�র 
��াব 

িবনামূে� ৪৫ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

mailto:admin3@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
�েযাজয্ ে�ে� মাননীয় �ধানম�ীর 
সদয় অনুেমাদন�েম সরকাির 
ম�ির আেদশ জাির করা হয়। 

খ) পদ সৃজেনর সরকাির আেদশ 
গ) পদ সৃজেনর পর পরবত� সকল বছেরর পদ 
সংর�েণর ম�ির আেদশ  

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েক� এর ১ম ে�িণর     
নন- কয্াডার ও ২য় 

ে�িণর কম র্কতর্া 
িনেয়ােগর জ� 

িপএসিসেত অিধযাচন 
ে�রণ, ৩য় ও ৪থ র্ 
ে�িণর কম র্চারী 

সরাসির িনেয়ােগর 
ছাড়প� �দান এবং 

িপএসিসর সুপািরেশর 
ে�ি�েত যথাযথ 

�ি�য়া অনুসরণ কের 
িনেয়ােগর ��াপন 

জাির করা হয়। 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ েক� হেত 
��াব �াি�র পর যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন িনেয় 
ছাড়প� জাির করা হয়। 

১. সংি�� �িত�ান হেত �া� ��াব 
২. শু� পেদর িববরণ 
৩.অনুেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমার অনুিলিপ  
৪. িনেয়ােগর অিধযাচন 
৫. িপএসিসর সুপািরশ  

িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েকে�র কম র্কতর্ােদর 

অিজর্ত ছুিট ম�র 

আেবদন পাওয়ার পর িনধ র্ািরত 
ছুিট িবিধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী 
উপযু� কতৃর্ে�র অনুেমাদন�েম 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

১. যথাযথভােব পুরণকৃত িনধ র্ািরত ছেক আেবদন; 
২. �ধান িহসাব র�ণ অিফস কতৃর্ক ছুিট �াি�র 
�তয্য়নপ� 
৩. িচিকৎসা জিনত কারেণ ছুিটর ে�ে� 
িচিকৎসেকর সনদ 
৪. িনয়�ণকারী কতৃর্পে�র শতর্হীন সুপািরশ 

িবনামূে� ৭ কম র্িদবস জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েকে�র কম র্কতর্ােদর 

�াি� িবেনাদন 

ছুিটর আেবদন পাওয়ার পর �াি� 
ও িবেনাদন ভাতা িবিধমালা, 
১৯৭৯ অনুযায়ী িন�ি� কের 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

১. ছুিটর আেবদন 
২. িনধ র্ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম ন�র -
২৩৯৫) �ধান িহসাবর�ণ কম র্কতর্া কতৃর্ক �দ� 
ছুিট �া�তার �িতেবদন �াি��ান: �ধান 
িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার কায র্ালয় 
৩. �থম বােরর জ� চাকিরেত েযাগদানপ� এবং 
অ�া� ে�ে� েশষ বােরর ছুিট ম�িরপ� 
৪. িনয়�ণকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ  

িবনামূে� ৭ কম র্িদবস জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েকে�র কম র্কতর্ােদর 
বিহঃ বাংলােদশ ছুিট 

আেবদন পাওয়ার পর ক) িনধ র্ািরত 
ছুিট িবিধমালা, ১৯৫৯ 
অনুসরণপূব র্ক িন�ি� কের 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 
খ) সরকার কতৃর্ক সমেয় সমেয় 
জািরকৃত িবেদশ �মেণ অনুমিত ও 
আনুষি�ক িনেদ র্শনা অনুসরণীয়। 

১. ছুিটর আেবদন 
২. িনধ র্ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম ন�র -
২৩৯৫) �ধান িহসাবর�ণ কম র্কতর্া কতৃর্ক �দ� 
ছুিট �া�তার �িতেবদন �াি��ান: �ধান 
িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার কায র্ালয় 
৩. �থম বােরর জ� চাকিরেত েযাগদানপ� এবং 
অ�া� ে�ে� েশষ বােরর ছুিট ম�িরপ� 
৪. িনয়�ণকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ 

িবনামূে� ৭ কম র্িদবস জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

সাধারণ ভিব�ৎ 
তহিবল হেত অি�ম 

�দান 

আেবদন �াি�র পর িবিধ 
েমাতােবক যথাযথ কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন �হণপূব র্ক অি�ম 
উে�ালেনর অনুমিত �দান করা 
হয়। 

১. িনধ র্ািরত ফরেম আেবদন 
২.িহসাবর�ণ কতর্কতর্ার িজিপএফ এর িহসাব 
িববরণী 
৩. িনেয়াগকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ 

িবনামূে� ১০ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েকে�র বািষ র্ক 

�িশ�ণ পিরক�না ও 
�য় িবভাজন 
অনুেমাদন 

��ািবত বািষ র্ক �িশ�ণ 
পিরক�না ও �য় িবভাজন 
অনুেমাদন করা হয়। 

��ািবত বািষ র্ক �িশ�ণ পিরক�না ও �য় 
িবভাজন সং�া� কাগজপ�ািদ 

িবনামূে� ১০ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েকে�র কম র্কতর্া/ 

কম র্চারীেদর 
�ধানম�ীর �াণ ও 

ক�াণ তহিবল হেত 
আিথ র্ক সাহাে�র 

আেবদন অ�ায়ণ ও 
সাহাে�র েচক �াি� 
সােপে� িবতরণ করা 

হয়।  

আিথ র্ক সাহাে�র আেবদন ও 
সংযু� কাগজপ�ািদসহ মাননীয় 
�ধানম�ীর কায র্ালয় সারসংে�প 
ে�রণ করা হয়। সাহাে�র েচক 
�াি� সােপে� িবতরণ করা হয়। 

আিথ র্ক সাহাে�র আেবদন ও �মাণক িহেসেব 
অসু�তার �মােণ কাগজপ�ািদ 

িবনামূে� ১০ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল:  

admin3@minland.gov.bd 
 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েকে�র  

ভূিম �শাসন �িশ�ণ েকে�র  
কম র্কতর্াগেণর মাতৃ�কালীন ছুিট, 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ েকে�র কম র্কতর্াগেণর 
মাতৃ�কালীন ছুিট, বদিল, পদায়ন, িসিনয়র ে�ল 

িবনামূে� ১০ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 

mailto:admin3@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� এবং পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
কম র্কতর্াগেণর 

মাতৃ�কালীন ছুিট, 
বদিল, পদায়ন, 

িসিনয়র ে�ল পরী�া 
সং�া�  

বদিল, পদায়ন, িসিনয়র ে�ল 
পরী�া ইতয্ািদর আেবদন 
জন�শাসন ম�ণালেয় অ�ায়ণ করা 
হয়। 

পরী�া ইতয্ািদর আেবদনসহ সংি�� 
কাগজপ�ািদ 

েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 
েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইেমইল: 
admin3@minland.gov.bd 

 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েকে�র কম র্কতর্ােদর 

ে�ষেণ েযাগদান, 
এে�াস র্েম�, অবমুি�

  

ে�ষেণ িনেয়ােগর ��াপন , 
বদিলর ��াপেনর ে�ি�েত 
েযাগদান, এে�াস র্েম�, অবমুি� 
�দান করা হয়। 

ে�ষেণ িনেয়ােগর ��াপন, বদিলর ��াপন, 
েযাগদান ও অবমুি�র আেবদন 

িবনামূে� ১০ 
কম র্িদবস/
িনধ র্ািরত 
সমেয়র 
মে� 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

ভূিম �শাসন �িশ�ণ 
েকে�র কম র্কতর্ােদর 
�িশ�েণ মেনানয়ন 

অভয্�রীণ/ৈবেদিশক �িশ�ণ 
�িত�ােন মেনানয়ন �দান, 
�িশ�ণাথ�েদর অনুকূেল 
�শাসিনক িজও ও অথ র্ৈনিতক 
িজও জাির করা হয়। 

�িশ�ণ সং�া� িব�ি�, �িশ�েণ চূড়া� 
মেনানয়ন প�,  �িশ�ণ সূিচ 

িবনামূে� ০৭ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

গািড় �েয়র 
অনুেমাদন  

অথ র্ িবভােগর অনুেমাদন সােপে� 
ভূিম �শাসন �িশ�ণ েকে�র 
��াব অনুেমাদন করা হয়। 

১. সং�ার �ধান কতৃর্ক গাড়ীর িববরণ উে�খ কের 
অথ র্ বরা� সং�া� সুিনিদ র্� ��াব 
২. িপিপআর অনুযায়ী দরপ� আহবান সং�া� 
পি�কার কিপ  
৩. েট�ার কিমিটর সভার েরজুেলশন  
৪. বােজট বরাে�র অনুিলিপ 
৫. িনলাম সং�া� ত�ািদ (পুরাতন গািড় 
পিরবতর্েনর ে�ে� ) 

িবনামূে� ৩০ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
 

আবািসক ও দা�িরক 
েটিলেফান সংেযাগ, 

খাত পিরবতর্ন, 
েটিলেফান সং�া� 

�য় ম�ির 

সরকাির েটিলেফান নীিতমালা-
২০১৮ ও সংি�� িবিধ িবধান  
অনুযািয় আবািসক ও দা�িরক 
েটিলেফান সংেযাগ, খাত 
পিরবতর্ন, েটিলেফান সং�া� �য় 
ম�ির �দানর �ব�া �হণ করা 
হয়। 

সরকাির েটিলেফান নীিতমালা-২০১৮ ও সংি�� 
িবিধিবধান এ িনধ র্ািরত  কাগজপ�ািদ 

িবনামূে� ১৫ 
কম র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা 
উপসিচব (�িশ�ণ ও শৃ�লা) 
েফান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

েমাবাইল: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
ইেমইল: 

admin3@minland.gov.bd 
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২.৩ আভয্�রীণ েসবা: 
�িমক 

নং 
েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 

এবং 
পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  

অিজর্ত ছুিট ম�র আেবদন পাওয়ার পর িনধ র্ািরত 
ছুিট িবিধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী 
উপযু� কতৃর্পে�র (আিথ র্ক ও 
�শাসিনক �মতা অনুযায়ী) 

1. ছুিটর আেবদন ; 
2. িনধ র্ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫) �ধান িহসাব র�ণ 

কম র্কতর্া কতৃর্ক �দ� ছুিট �া�তার �িতেবদন (েগেজেটড 
কম র্কতর্ােদর ে�ে�), �াি��ান:  িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার কায র্ালয়। 

3. িহসাব র�ণ কম র্কতর্া, �রা� ম�ণালয় কতৃর্ক �দ� ছুিট �া�তার 
�তয্য়নপ� (নন-েগেজেটড কম র্চারীেদরে�ে�), �াি��ান: িহসাব 
র�ণ কম র্কতর্ার কায র্ালয়। 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস  
 

 
 

জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম 
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

admin1@minland.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  

অিজর্ত ছুিট 
(বিহঃ বাংলােদশ) 

আেবদন পাওয়ার পর  
ক) িনধ র্ািরত ছুিট িবিধমালা, 
১৯৫৯ অনুযায়ী িন�ি� কের 

সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 
খ) সরকার কতৃর্ক সমেয় সমেয় 

জািরকৃত িবেদশ �মেণর 
অনুমিত ও আনুষি�ক িনেদ র্শনা 

অনুসরণীয়। 

১.ছুিটর আেবদন ; 
২.িনধ র্ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫) �ধান িহসাব র�ণ 
কম র্কতর্া কতৃর্ক �দ� ছুিট �া�তার �িতেবদন (েগেজেটড কম র্কতর্ােদর 
ে�ে�), �াি��ান:  িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার কায র্ালয়। 
৩.িহসাব র�ণ কম র্কতর্া, �রা� ম�ণালয় কতৃর্ক �দ� ছুিট �া�তার 
�তয্য়নপ� (নন-েগেজেটড কম র্চারীেদরে�ে�), �াি��ান: িহসাব র�ণ 
কম র্কতর্ার কায র্ালয়। 
৪.�ি�গত কারেণ সরকার/সং�ার কম র্কতর্ােদর িবেদশ �মেণর 
আেবদনপ� (�াি��ান: �শাসন-১ শাখা) 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস 

3.  

�াি�িবেনাদন ছুিট  আেবদন পাওয়ার পর 
�ািম�িবেনাদন 

ভাতা/িচ�িবেনাদন ভাতা 
িবিধমালা, ১৯৭৯ অনুযায়ী 

িন�ি� কের সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়। 

১.ছুিটর আেবদন; 
২.িনধ র্ািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫) �ধান িহসাব র�ণ 
কম র্কতর্া কতৃর্ক �দ� ছুিট �া�তার �িতেবদন (েগেজেটড কম র্কতর্ােদর 
ে�ে�), �াি��ান:  িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার কায র্ালয়। 
৩.�থম বােরর জ� চাকিরেত েযাগদানপ� এবং অ�া� ে�ে� েশষ 
বােরর ছুিট ম�িরপ�; 
৪.িনয়�ণকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ। 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস 

4.  

সাধারণ েপনশন 
�দান 

েপনশন আেবদন ফরম যথাযথ 
ভােব পূরণ কের দািখল করেল 
যথাযথ কতৃর্পে�র অনুেমাদন 
িনেয় সরকাির আেদশ জাির 

করা হয়। 

1. যথাযথভােব পূরণকৃত পািরবািরক েপনশন ফরম  
2. আনুেতািষক ও অবসর ভাতা উে�ালন করার �মতা অপ র্ন ও 

অিভভাবক মেনানয়ন এর �তয্য়নপ�। 
3. নমুনা �া�র ও হােতর পাঁচ আ�েলর ছাপ; 
4. না-দাবী �তয্য়নপ� 
5. েপনশেনর ৈবধ উ�রািধকারী েঘাষনাপ� 
6. �তয্ািশত েশষেবতন সনদ (ই.এল.িপ.িস) 

 

িবনামূে� ১০ কম র্িদবস 

mailto:admin1@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

5.  

পািরবািরক েপনশন 
�দান 

আেবদন ফরম যথাযথ ভােব 
পূরণ কের দািখল করেল যথাযথ 

কতৃর্পে�র অনুেমাদন িনেয় 
জাির করা হয়। 

1. যথাযথভােব পূরণকৃত পািরবািরক েপনশন ফরম �া�িরত 
2. িসিটকেপ র্ােরশন/েপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ/ওয়াড র্ কিমশনার কতৃর্ক 

উ�রািধকারী সনদপ� ও নন-�ািরজ সািট র্িফেকট; 
3. আনুেতািষক ও অবসর ভাতা উে�ালন করার �মতা অপ র্ন ও একক 

অিভভাবক মেনানয়ন; 
4. নমুনা �া�র ও হােতর পাঁচ আ�েলর ছাপ; 
5. েচয়ার�ান/ডা�ার কতৃর্ক মৃতুয্ সনদ  

িবনামূে� ১৫ কম র্িদবস জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

admin1@minland.gov.bd 
 
 
 
 

6.  
পাসেপােট র্র NOC 

�দান 
আেবদন �াি�র পর যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদেনর পর 

সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িনধ র্ািরত ফরেম যথাযথভােব পুরণকৃত আেবদন 
2. িনেয়াগকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ 
 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস 

7.  

সাধারণ ভিব� 
তহিবল  হেত অি�ম 

�দান 

আেবদন পাওয়র পর ভিব� 
তহিবল িবিধমালা, ১৯৭৯ 

অনুযায়ী উপযু� কতৃর্পে�র 
(আিথ র্ক ও �শাসিনক �মতা 
অনুযায়ী) যথাযথ কতৃর্পে�র 

অনুেমাদন িনেয় সরকাির 
আেদশ জাির করা হয়। 

১. িনধ র্ািরত ফরেম আেবদন 
২.িহসাবর�ণ কম র্কতর্ার িজিপএফ এর িহসাব িববরণী 
৩.িনেয়াগকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ 
 

িবনামূে� ০৫ কম র্িদবস 

8.  

িপ আর এল ম�রী িনয়�ণ কতৃর্পে�র মা�েম  
আেবদন �াি�র পর যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 

অিফস আেদশ জাির করা হয়। 

১. আেবদন  
২. িনধ র্ািরত ফরেম(বাংলােদশ ফরম ন�র-২৩৯৫) িহসাব র�ণ 
কম র্কতর্ার ছুিট �া�তার �তয্য়নপ� 
৩.িশ�াগত েযা�তার সনদ(এস.এস.িস সািট র্িফেকট) 
4. অ�ীকার প� 
5. িবভাগীয় মামলা �তয্য়ন প� 
6. সািভর্স বুক(নন-েগেজেটড) 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস 

9.  

টাইমে�ল/ 
িসেলকশন ে�ড 
�দান 

 
 

আেবদন পাওয়ার পর সরকার 
কতৃর্ক িনধ র্ািরত কিমিটর সভায় 
উপ�াপন করা হয়। কিমিটর 
সুপািরেশর িভি�েত উপযু� 
কতৃর্পে�র অনুেমাদন�েম 

ম�িরর আেদশ জাির করা হয়। 

1. আেবদন; 
2.  সািভর্স বুক; 
3. হালনাগাদ বািষ র্ক েগাপিনয় �িতেবদন ০৫(পাঁচ) বছেরর; 
4. িবভাগীয় মামলা সং�া� ত�ািদ।  
 
 

িবনামূে� ০২ মাস মাঠ �শাসেনর কম র্কতর্া/কম র্চারীেদর 
ে�ে�: 

জনাব তািনয়া আফেরাজ 
উপসিচব (মাঠ �শাসন-২) 

েফান: ০২২৩৩৫২০ 
েমাবা- ০১৯১৯৩৪২৩৮১ 

ই-েমইল fa2@minland.gov.bd 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

10.  

চাকির �ায়ীকরণ আেবদন পাওয়ার পর সংিশ�� 
িনেয়াগিবিধমালা অনুযায়ী 

উপযু� কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন�েম সরকাির আেদশ 

জাির করা হয়। 

1. সাদা কাগেজ আেবদন; 
2. হালনাগাদ বািষ র্ক েগাপনীয় �িতেবদন(পদে�ািতর ে�ে� ১ বছর 

এবং সরাসির িনেয়ােগরে�ে� ২ বছেরর বািষ র্ক েগাপনীয় 
�িতেবদন; 

 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস 

জনাব েমাহা�দ আবুল কালাম  
উপসিচব, �শাসন-১ (েসবা) 
েফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

েমাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 
ই-েমইলঃ 

admin1@minland.gov.bd 
 

11.  
আবািসক ও 
দা�িরক েটিলেফান 
সংেযাগ 

সমি�ত সরকাির েটিলেফান 
নীিতমালা-২০০৪ অনুযায়ী 

�ব�া �হণ করা হয়।  

1. সমি�ত সরাকাির েটিলেফান নীিতমালা-২০০৪ এর িনধ র্ািরত  িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস 

12.  

ভূিম ম�ণালয় এবং 
ম�ণালেয়র 
আওয়াধীন দ�েরর 
েকাটা ভু� 
কম র্কতর্া/কম র্চারীেদ
র অনুকূেল 
সরকারির বাসা 
বরা� 

সরকাির বাসা বরা� নীিতমালা-
১৯৮২, অনুযায়ী আেবদেনর 
ে�ি�েত িনধ র্ািরত কিমিটর 

সুপািরশ অনুযায়ী বরা�প� ইসুয্ 
করা হয়। 

1. সরকাির বাসা বরা� নীিতমালা-১৯৮২, অনুযায়ী িনধ র্ািরত ফরেম 
আেবদন; 

2. মূল েবতেনর �তয্য়নপ�(�াি� �ান: �-� দ�ের িহসাব শাখা) 

িবনামূে� ১৫ কম র্িদবস 

13.  

অথ র্ বছেরর বােজট 
ৈতির 

ম�ণালয় ও এর আওতাধীন 
দ�/সং�ার নতুন অথ র্ বছেরর 

বােজট ��ত করা। 

 িবনামূে� ১৫ কম র্িদবস জনাব ইশরাত ফারজানা, 
উপসিচব (বােজট ও অিডট) (অ.দা.) 

বােজট ও অিডট শাখা 
েফানঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

েমাবাইলঃ +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
audit@minland.gov.bd 

 
িবক� দািয়��া� কম র্কতর্া: 
জনাব িশউিল রহমান িত�ী, 

িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
েফান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 
েমাবাইলঃ +৮৮০১৮১৯৪৭৭৩৭৯ 

ই-েমইল: 
law1@minland.gov.bd 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

14.  

সংেশািধত বােজট 
��তকরণ 

ম�ণালয় ও এর আওতাধীন 
দ�/সং�ার চলমান সংেশািধত 

বােজট ��তকরণ। 

 িবনামূে� ১৫ কম র্িদবস জনাব ইশরাত ফারজানা, 
উপসিচব (বােজট ও অিডট) (অ.দা.) 

বােজট ও অিডট শাখা 
েফানঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

েমাবাইলঃ +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
audit@minland.gov.bd 

 
িবক� দািয়��া� কম র্কতর্া: 
জনাব িশউিল রহমান িত�ী, 

িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
েফান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 
েমাবাইলঃ +৮৮০১৮১৯৪৭৭৩৭৯ 

ই-েমইল: 
law1@minland.gov.bd 

 

15.  

গৃহ িনম র্াণ/গৃহ 
েমরামত অি�ম ঋণ 
�দান 

যথাযথকতৃর্পে�র মা�েম 
আেবদন �াি�র পর যাচাই-

বাছাই কের কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন �হণ পূব র্ক সরকাির 
ম�ির আেদশ জাির করা হয়। 

১ম িকি�রে�ে�ঃ 
1. যথাযথ কতৃর্পে�র মা�েম িনি�র্� ফরেম আেবদন, 
2.  এ সং�া� ঋণ �হণ কেরনিন মেম র্ েঘাষনাপ�, 
3.  েবতন সং�া� �তয্ায়নপ�, 
4.  ভূিমর দিলেলর সািট র্ফাইড কিপ, 
5.  এিফেডিভট 
২য় িকি�রে�ে�ঃ 
1. যথাযথ কতৃর্পে�র মা�েম আেবদনপ�, 
2.  সতয্ািয়ত খরেচর ভাউচার, 
3.  ১ম িকিস�র িজওর ফেটাকিপ, 
4.  বায়নাপ�। 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস  
 
 

জনাব ইশরাত ফারজানা, 
উপসিচব (বােজট ও অিডট) (অ.দা.) 

বােজট ও অিডট শাখা 
েফানঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

েমাবাইলঃ +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
audit@minland.gov.bd 

 
িবক� দািয়��া� কম র্কতর্া: 
জনাব িশউিল রহমান িত�ী, 

িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
েফান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 
েমাবাইলঃ +৮৮০১৮১৯৪৭৭৩৭৯ 

ই-েমইল: 
law1@minland.gov.bd 

 
 

16.  
মটরসাইেকল অি�ম 
ঋণ �দান 

�চিলত িবিধিবধান 
অনুসরণপূব র্ক �য়অি�ম 

ম�িরর আেদশ জাির করা হয়। 

১. যথাযথ কতৃর্পে�র মা�েম িনধ র্ািরত ফরেম আেবদন 
২. �তয্ায়নপ�। 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস 

17.  

কি�উটার অি�ম 
ঋণ 

�চিলত িবিধিবধান 
অনুসরণপূব র্ক �য়অি�ম 

ম�িরর আেদশ জাির করা হয়। 

১.যথাযথ কতৃর্পে�র মা�েম আেবদন 
২.�তয্য়নপ� 
৩.চুি�প� 
৪. অ�ীকারপ� 

িবনামূে� ০৭ কম র্িদবস 

mailto:audit@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৫. বায়নাপ�।  

 
 
 
 
 
 
 

১৮ 

গাড়ী �েয়র 
অনুেমাদন 

সংিশ�� দ�র/সং�ার মা�েম 
��াব �াি�র পর অথ র্ িবভােগর 

অনুেমাদন সােপে� যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদ�েম িজও 

জাির করা হয়। 

 ১. সং�া �ধান কতৃর্ক গাড়ীর িববরণ উেল�খ কের অথ র্ বরা� সং�া� 
সুিনিদ র্� ��াব 

 ২. িপিপআর অনুযায়ী দরপ� আহবান সং�া� পি�কার কিপ 
 ৩. েট�ার কিমিটর সভার েরজুেলশন 
 ৪. বােজট বরাে�র অনুিলিপ  
 ৫. িনলাম সং�া� ত�ািদ (পুরাতন গাড়ী পিরবতর্েনর ে�ে�) 

িবনা মূে� ৩০ 
কম র্িদবস 

 
 

 
জনাব ইশরাত ফারজানা, 

উপসিচব (বােজট ও অিডট) (অ.দা.) 
বােজট ও অিডট শাখা 
েফানঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

েমাবাইলঃ +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
audit@minland.gov.bd 

 
িবক� দািয়��া� কম র্কতর্া: 
জনাব িশউিল রহমান িত�ী, 

িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
েফান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 
েমাবাইলঃ +৮৮০১৮১৯৪৭৭৩৭৯ 

ই-েমইল: 
law1@minland.gov.bd 

 

১৯ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন 

দ�র/অিধদ�েরর 
বােজট 

বরা�/িবভাজন 

দ�র/সং�ার ��াব পাওয়ার পর 
উপযু� কতৃর্পে�র 

অনুেমাদন�েম িবভাজন আেদশ 
জাির করা হয়। 

(**ে�ে� অথ র্ িবভােগর 
অনুেমাদন�েম) 

ক) দ�র/অিধদ�েরর ��াব 
খ) সংিশ�� অথ র্ৈনিতক েকােড বরা�কৃত অেথ র্র পিরমাণ 

িবনামূে� ১০ কম র্িদবস 

২০ 

বািষ র্ক �য় ��াব 
অনুেমাদন 

দ�র/সং�ার ��াব পাওয়ার পর 
উপযু� কতৃর্পে�র অনুেমাদন 

সােপে� আেদশ জাির করা হয়। 
 

ক) িপিপআর-২০০৮ অনুসরেণ �য়কারী দ�র/অিধদ�েরর ��াব 
খ) সংিশ�� দ�র/অিধদ�েরর িটওএ�ই 
গ) বােজেট বরাে�র পিরমাণ 

িবনামূে� ১০ কম র্িদবস 

২১ 

�য় ম�ির 
অনুেমাদন 

দ�র/সং�ার ��াব পাওয়ার পর 
উপযু� কতৃর্পে�র অনুেমাদন 
�হণ পূব র্ক ম�ির আেদশ জাির 

করা হয়। 

ক) দ�র/অিধদ�েরর ��াব 
খ) সংিশ�� সর�ামািদ �েয়র �শাসিনক অনুেমাদন 
গ) বােজেট বরাে�র পিরমাণ 
ঘ) দরপ� মূ�ায়ন কিমিটর সুপািরশ (�েযাজয্ে�ে�) 
ঙ) **(তারকা) িচি�ত খােতর জ� অথ র্ িবভােগর স�িত 

িবনামূে� ১৫ কম র্িদবস 

২২ 

উপেযাজন করণ সংিশ�� দ�র/সং�ার মা�েম 
��াব �াি�র পর কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন সােপে� িজও জািরর 
মা�েম 

সুিনি�র্� েকাড িভি�ক ��াব িবনামূে� ০৭ 
কায র্িদবস 

mailto:audit@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
 

২৩ 

িনেয়ােগর ে�ে� অথ র্ 
ছাড়করণ 

সংিশ�� দ�র/সং�ার মা�েম 
��াব �াি�র পর অথ র্ িবভােগর 
অনুেমাদন সােপে� যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদ�েম িজও 
জাির করা হয়। 

ক) িনেয়াগ িবষেয় ছাড়প�। 
খ) পদিভি�ক �া� ৈবধ আেবদেনর পৃথক সং�া। 
গ) অনু�য়ন বােজট ৪৮৮৪ পরী�ার িফ/পরী�া সং�া� �য় েকােড 
�য়/�বহার পিরক�ণা সং�া� ত�। 
ঘ) ��াবনায় �াথ� �িত কত টাকা বরাে�র ��াব ধের েমৗিখক 
পরী�াসহ অ�া� �েয়র পৃথকভােব খরেচর িহসাব। 

িবনামূে� ১৫ 
কায র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা, 
উপসিচব (বােজট ও অিডট) (অ.দা.) 

বােজট ও অিডট শাখা 
েফানঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

েমাবাইলঃ +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
audit@minland.gov.bd 

 
িবক� দািয়��া� কম র্কতর্া: 
জনাব িশউিল রহমান িত�ী, 

িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
েফান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 
েমাবাইলঃ +৮৮০১৮১৯৪৭৭৩৭৯ 

ই-েমইল: 
law1@minland.gov.bd 

 

২৪ 

নতুন উপখাত সৃজন সংি�� দ�র/সং�ার মা�েম 
��াব �াি�র পর কতৃর্পে�র 
অনুেমাদন সােপে� প� জািরর 
মা�েম 

(১) নতুন উপখাত সৃজেনর �াসি�কতা উে�খ কের সং�া হেত প� 
ে�রণ  
(২) প� �াি�র পর অথ র্ ম�ণালেয়র অনুেমাদন/অনুমিতর জ� অথ র্ 
িবভােগ প� ে�রণ  
(৩) অথ র্ ম�ণালেয়র অনুেমাদন সােপে� সংি�� দ�র/সং�ােক 
অবিহতকরণ 

িবনামূে� ১৫ 
কায র্িদবস 

জনাব ইশরাত ফারজানা, 
উপসিচব (বােজট ও অিডট) (অ.দা.) 

বােজট ও অিডট শাখা 
েফানঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

েমাবাইলঃ +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
audit@minland.gov.bd 

 
িবক� দািয়��া� কম র্কতর্া: 
জনাব িশউিল রহমান িত�ী, 

িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
েফান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 
েমাবাইলঃ +৮৮০১৮১৯৪৭৭৩৭৯ 

ই-েমইল: 
law1@minland.gov.bd 

 
 

mailto:audit@minland.gov.bd
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৫ 

িনেয়ােগর ে�ে� অথ র্ 
ছাড়করণ 

সংিশ�� দ�র/সং�ার মা�েম 
��াব �াি�র পর অথ র্ িবভােগর 

অনুেমাদন সােপে� যথাযথ 
কতৃর্পে�র অনুেমাদ�েম িজও 

জাির করা হয়। 
 

ক) িনেয়াগ িবষেয় ছাড়প�। 
খ) পদিভি�ক �া� ৈবধ আেবদেনর পৃথক সং�া। 
গ) অনু�য়ন বােজট ৪৮৮৪ পরী�ার িফ/পরী�া সং�া� �য় েকােড 
�য়/�বহার পিরক�ণা সং�া� ত�। 
ঘ) ��াবনায় �াথ� �িত কত টাকা বরাে�র ��াব ধের েমৗিখক 
পরী�াসহ অ�া� �েয়র পৃথকভােব খরেচর িহসাব। 

িবনামূে� ৩০ 
কায র্িদবস 

জনাব  েমাছা�াৎ মমতাজ েবগম 
যু�সিচব (মাঠ �শাসন-১)  
েফান: +৮৮০২ ৯৫৪ ০১৫২ 

েমাবাইলঃ +৮৮০ ১৭১২৫৮৪৪১১ 
fa1@minland.gov.bd 

২৬ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন ভূিম 
েরকড র্ ও জিরপ 
অিধদ�েরর নতুন 
পদ সৃজন 

ক) নতুন পদ সৃজেনর জ� 
অিধদ�র হেত পূণ র্া� ��াব 

�াি�র পর জন�শাসন 
ম�ণালেয় ে�রণ। 

1. দ�র/ অিধদ�েরর ��াব; 
2. ভূিম ম�ণালেয়র িস�া�; 
জন�শাসন ম�ণালয় কতৃর্ক �ণীত পদ সৃজেনর জ� েচকিল� অনুযায়ী 
সকল কাগজপ�; 

িবনামূে� ১০(দশ) 
কম র্িদবস 

 
 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

খ) নতুন পদ সৃজেনর জ� অথ র্ 
িবভােগর স�িত �হেণর জ� 

��াব ে�রণ। 

1. নতুন পদ সৃজেনর িবষেয় জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িতপ�; 
২. অথ র্ িবভােগর যািচত অ�া� কাগজপ�ািদ;  

িবনামূে� ১৫(পেনর) 
কম র্িদবস 

গ) নতুন পদ সৃজেনর জ� 
�শাসিনক উ�য়ন সং�া� সিচব 
কিমিটেত উপ�াপেনর লে�য্ 
মি�পিরষদ িবভােগ ��াব 

ে�রণ। 

১. নতুন পদ সৃজেনর িবষেয় জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িতপ�; 
২. অথ র্ িবভােগর বা�বায়ন এবং �য় িনয়�ণ অনুিবভােগর স�িতপ�; 
৩. মি�পিরষদ িবভােগর যািচত অ�া� কাগজপ�ািদ; 

িবনামূে� ২০ (িবশ) 
কম র্িদবস 

ঘ) নতুন পদ সৃজেনর জ� িজও 
জাির।  

 

১. নতুন পদ সৃজেনর িবষেয় জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িতপ�; 
২. অথ র্ িবভােগর বা�বায়ন এবং �য় িনয়�ণ অনুিবভােগর স�িতপ�; 
৩. �শাসিনক উ�য়ন সং�া� সিচব কিমিটর সুপািরশ; 

িবনামূে� ১৫(পেনর) 
কম র্িদবস 

ঙ) নতুন পদ সৃজেনর জ� 
জািরকৃত িজও পৃ�া�ন করার 
জ� অথ র্ ম�ণালেয়  ে�রণ। 

১. নতুন পদ সৃজেনর িবষেয় জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িতপ�; 
২. অথ র্ িবভােগর বা�বায়ন এবং �য় িনয়�ণ অনুিবভােগর স�িতপ�; 
৩. �শাসিনক উ�য়ন সং�া� সিচব কিমিটর সুপািরশ; 
৪. সরকাির আেদশ (িজও)। 

িবনামূে� ০৭(সাত) 
কম র্িদবস 

২৭ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন ভূিম 
েরকড র্ ও জিরপ 
অিধদ�েরর পদ 
সংর�ণ 

ক) অিধদ�র হেত পদ 
সংর�েণর পূণ র্া� ��াব �াি�র 
পর জন�শাসন ম�ণালেয় 
ে�রণ। 

১. দ�র /অিধদ�েরর ��াব; 
২. পদ সৃজেনর সরকাির আেদশ; 
৩. �থম ০৩ বছর/ পূব র্বিতর্ বছেরর পদ সংর�েণর সরকাির আেদশ; 
৪. জন�শাসন ম�ণালয় কতৃর্ক �ণীত পদ সংর�েণর েচকিল� অনুযায়ী 
অ�া� কাগজপ�ািদ; 

িবনামূে� ১৫(পেনর) 
কম র্িদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 

খ) পদ সংর�েণর জ� অথ র্ 
িবভােগর স�িত �হেনর জ�  
��াব ে�রণ।  

১. দ�র /অিধদ�েরর ��াব; 
২. পদ সৃজেনর সরকাির আেদশ; 
৩. পদ সংর�েণর জ� জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িতপ�; 

িবনামূে� ১৫(পেনর) 
কম র্িদবস 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৪.  অথ র্ িবভােগর যািচত অ�া� কাগজপ�ািদ;  

 
 

জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

গ) পদ সংর�েণর জ� 
জািরকৃত  িজও পৃ�া�ন করার 
জ� অথ র্ িবভােগ ে�রণ। 

১. পদ সংর�েণর জ� জন�শাসন ম�ণালেয়র স�িতপ�; 
২. পদ সংর�েণর জ� অথ র্ িবভােগর স�িত প�; 
৩. অথ র্ িবভােগর যািচত অ�া� কাগজপ�ািদ; 

িবনামূে� ১০ (দশ) 
কম র্িদবস 

২৮ 

ম�ণালেয়র 
আওতাধীন ভূিম 
েরকড র্ ও জিরপ 
অিধদ�েরর পদ 
�ায়ীকরণ 

ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
ও অধীন� দ�রসমূেহ 
অ�ায়ীভােব সৃজনকৃত পদ 
�ায়ীকরণ। 

১.পদ সৃজেনর সরকাির আেদশ; 
২.জন�শাসন, অথ র্ িবভাগ এবং �শাসিনক উ�য়ন সং�া� সিচব কিমিটর 
সুপািরশ; 
৩. বছর িভি�ক পদ সংর�েণর আেদশ; 
৪. পদ �ায়ীকরেনর জ� জন�শাসন ম�ণালয় কতৃর্ক �ণীত েচকিল� 
অনুযায়ী অ�া� কাগজপ�ািদ; 

িবনামূে� ৩০ (ি�শ) 
কম র্িদবস 

২৯ 

কয্াডার 
কম র্কতর্াগেণর 
পদায়ন 

ক) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ 
অিধদ�র এবং অিধন� 
েসেটলেম� অিফসসমূেহ 
কয্াডার কম র্কতর্াগেণর ছাড়প� 
�দান / েযাগদানপ� পৃ�া�ন। 

১.  েযাগদানপ�; 
২. বদিল/পদায়ন সং�া� ��াপন। 

িবনামূে� ০৭ (সাত) 
কম র্িদবস 

৩০ 

চাকির �ায়ীকরণ ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
এবং অিধন� েসেটলেম� 
অিফসসমূেহ িনেয়াগ�া� নন-
কয্াডার কম র্কতর্াগেণর চাকির 
�ায়ীকরণ সং�া� কায র্�ম। 

১. আেবদন; 
২. হালনাগাদ বািষ র্ক েগাপনীয় �িতেবদন; 
৩. পুিলশ েভিরিফেকশন িরেপাট র্; 
৪. িনয়�ণকারী কতৃর্পে�র সুপািরশ। 

িবনামূে� ১৫ (পেনর) 
কম র্িদবস 

৩১ 

নন-কয্াডার 
কম র্কতর্াগেণর 
পেদা�িত �দান 

ক) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ 
অিধদ�র এবং এর অিধন� 
েসেটলেম� অিফসসমূেহর সকল 
নন-কয্াডার কম র্কতর্াগেণর 
পেদা�িত �দান সং�া� 
কায র্�ম।  

১. আেবদন; 
২. চাকির বই; 
৩. হালনাগাদ বািষ র্ক েগাপনীয় �িতেবদন; 
৪.  িবভাগীয় মামলা সং�া� ত�ািদ; 
৫. চাকির �ায়ীকরণ আেদশ; 
৬. খসড়া ে�েডশন তািলকা। 

িবনামূে� ৬০ (ষাট) 
কম র্িদবস 

খ) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ 
অিধদ�র এবং এর অিধন� 
েসেটলেম� অিফসসমূেহর সকল 
নন-কয্াডার কম র্কতর্াগেণর 
পেদা�িত �দান সং�া� সভার 

১. িডিপিস সভার কায র্িববরণী; 
২. বাংলােদশ পাবিলক সািভ র্স কিমশেনর যািচত অ�া� কাগজপ�। 

িবনামূে� ১৫ (পেনর) 
কম র্িদবস 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
িস�া� েমাতােবক বাংলােদশ 
পাবিলক সািভ র্স  কিমশেনর 
সুপািরেশর জ� ��াব ে�রণ। 
গ) ভূিম েরকড র্ ও জিরপ 
অিধদ�র এবং এর অিধন� 
েসেটলেম� অিফসসমূেহর সকল 
নন-কয্াডার কম র্কতর্াগেণর 
পেদা�িত্র িজও জািরকরণ। 

১. িডিপিস সভার কায র্িববরণী; 
২. বাংলােদশ পাবিলক সািভ র্স কিমশেনর সুপািরশ। 

িবনামূে� ১০ (দশ) 
কম র্িদবস 

৩২ 

‡gŠRv Rwic ïiæ 

Kivi Aby‡gv`b 

gnvcwiPvjK f~wg †iKW© I 

Rwic Awa`ßi ‡_‡K cȪ Íve 

cÖvwßi ci h_vh_ KZ…©c‡ÿi 

Aby‡gv`b wb‡q miKvix Av‡`k 

Rvwi Kiv nq| 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi n‡Z cÖvß 

 

1. ‡Rvbvj †m‡Uj‡g›U Awdmv‡ii cȪ Íve; 

2. †gŠRvi ZvwjKv; 

3. f~wg †iKW© I Rwic Awa`ß‡ii Rwic ïiæi mycvwikcÎ ইতয্ািদ। 

webv g~‡j¨ ১০ কম র্িদবস জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

৩৩ 

‡gŠRv Rwi‡ci 

P~ovšÍ cÖKvkbv 

msµvšÍ †M‡RU 

weÁwß cÖKvkbv 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi 

†_‡K cÖvß cȪ Ív‡ei wfwË‡Z 

যথাযথ KZ…©c‡ÿi 

Aby‡gv`bµ‡g †M‡RU weÁwß 
cÖKvk Kiv nq| 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi n‡Z cÖvß 

 

1. P~ovšÍ cÖKvwkZ †gŠRvi ZvwjKv;  

2. ‡Rvbvj †m‡Uj‡g›U Awdmv‡ii P~ovšÍ cÖKvkbv msµvšÍ 

cÖZ¨vqbcÎ;  

3. cÖwZwU †gŠRvi Lvm/Awc©Z m¤úwË 1 I 1/1 LwZqv‡b †iKW©KiY 

msµvšÍ cÖZ¨qb Ges LwZqvb msL¨v ইতয্ািদ।  

িবনামূে� ১০ কম র্িদবস জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

৩৪ 

বাংলােদশ-ভারত 
সীমা� সং�া�  
(সীমানা িপলার 
িনম র্াণ/ পুন:িনম র্াণ, 
েযৗথ সীমানা 
সে�লন) 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi 

†_‡K cÖvß cȪ Ív‡ei wfwË‡Z 

যথাযথ KZ…©c‡ÿi 

অনুেমাদন�েম  সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়| 

১.ভূিম †iKW©  ও জিরপ অিধদ�র হেত �া� ��াব 
২. ভারেতর প� হেত স�িত প�; 
 

িবনামূে� ১০ কম র্িদবস জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 

৩৫ 

বাংলােদশ-ভারত-
মায়ানমার সীমা� 
সং�া�  সীমানা 
সে�লন। 

f~wg েরকড র্
 I Rwic Awa`ßi 

†_‡K cÖvß cȪ Ív‡ei wfwË‡Z 

যথাযথ KZ…©c‡ÿi 

অনুেমাদন�েম  সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়| 

১.ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র হেত �া� ��াব; 
২. মায়ানমার-ভারেতর প� হেত স�িত প�; 
 

িবনামূে� ১০ কম র্িদবস জনাব এস এম জাহা�ীর েহােসন 
উপসিচব (জিরপ-১)  
জিরপ অিধশাখা-১ 

েমাবা: +৮৮০১৮১৯১১২৫৯১ 
survey1@minland.gov.bd 
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�িমক 
নং 

েসবার নাম েসবা �দান প�িত �েয়াজনীয় কাগজপ� এবং �াি��ান েসবার মূ� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 

েসবা 
�দােনর 

সময়সীমা 

দািয়��া� কম র্কতর্া (নাম,পদিব, েফান 
ন�র ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩৬ 
অিপ র্ত স�ি� 

সং�া� যাবতীয় 
কায র্াবলী। 

ম�ণালয়, কিমশনার, েজলা 
�শাসক সংি�� �ি� ও 
�িত�ান। 

িনয়িমত িবনামূে�   
জনাব তুষার আহেমদ 

িসিনয়র সহকারী সিচব (আইন-০৪) 
েমাবাইল: +৮৮০১৮১৬৭১৮১৮৪

 ০১৭১৫০২৮২২১ 
law4@minland.gov.bd 

 

িবক� দািয়��া� কম র্কতর্া: 
জনাব িশউিল রহমান িত�ী, 

িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
েফান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 
েমাবাইলঃ +৮৮০১৮১৯৪৭৭৩৭৯ 

ই-েমইল: 
law1@minland.gov.bd 

 

৩৭ 
পিরতয্� স�ি� 
সং�া� যাবতীয় 

কায র্াবলী। 

ম�ণালয়, কিমশনার, েজলা 
�শাসক সংি�� �ি� ও 
�িত�ান। 

িনয়িমত িবনামূে�  

৩৮ 
আ�:েদশীয় িবিনময় 

স�ি� সং�া� 
যাবতীয় কায র্াবলী।  

ম�ণালয়, কিমশনার, েজলা 
�শাসক সংি�� �ি� ও 
�িত�ান। 

িনয়িমত িবনামূে�  

৩৯ 

অিপ র্ত স�ি� েসল 
সং�া� যাবতীয় 

কায র্বলী। 

ম�ণালয়, কিমশনার, েজলা 
�শাসক সংি�� �ি� ও 
�িত�ান। 

িনয়িমত িবনামূে�  

 

mailto:law4@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
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2.4.1       আওতাধীন দ�র/অিধদ�র/অিধদ�র/সং�া কতৃর্ক �দ� েসবাঃ 
1.4.1 ভূিম সং�ার েবাড র্ 
1.4.2 ভূিম আপীল েবাড র্ 
1.4.3 ভূিম েরকড র্ ও জিরপ অিধদ�র 
1.4.4 ভূিম �শাসন  ও �িশ�ণ েক� 
1.4.5 ভূিম িহসাব িনয়�ক (রাজ�) 

 
2. আপনার কােছ আমােদর �তয্াশা 

 

�িমক �িত�ত/কাি�ত েসবা �াি�র লে�য্ করণীয় 

১ �য়ংস�ণ র্ আেবদন জমা �দান 

২ যথাযথ �ি�য়ায় �েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 

৩ সা�ােতর জ� িনধ র্ািরত সমেয়র পূেব র্ই উপি�ত থাকা 

 
3. অিভেযাগ �িতকার �ব�াপনা (GRS) 

 
েসবা �াি�েত অস���ু হেল দািয়��া� কম র্কতর্ার সে� েযাগােযাগ কর�ন। তার কােছ েথেক সমাধান পাওয়া না েগেল িনেমণা� প�িতেত েযাগােযাগ কের আপনার সম�া অবিহত কর�ন। 
 

�িমক কখন েযাগােযাগ করেবন কার সে� েযাগােযাগ করেবন েযাগােযােগর িঠকানা িন�ি�র সময়সীমা 
১ দািয়��া� কম র্কতর্া 

সমাধান িদেত না পারেল 
অিভেযাগ িন�ি� কম র্কতর্া (অিনক) নাম ও পদিব : ড. েমা: জািহদ েহােসন পিনর, িবিপএএ 

(�িশ�ণরত) 
যু�সিচব, িডিজটাইেজশন, িডিজটাইেজশন, নেলজ ময্ােনজেম� 

ও পারফরেম� (িডেকএমিপ) অনুিবভাগ  
েফান: +৮৮০১৭১২৯১৫৯৪ 

ইেমইল: lsdmc@minland.gov.bd 
 

জনাব িজয়াউ�ীন আহেমদ এনিডিস, 
অিতির� সিচব, িডিজটাইেজশন, িডিজটাইেজশন, নেলজ 

�ােনজেম� ও পারফরেম� (িডেকএমিপ) অনুিবভাগ 
(অিতির� দািয়�) 

েফান: +৮৮ ০১৭১৬২৪৩৩৫১ 
ইেমইল:  

dev@minland.gov.bd 
 

৩০ কম র্িদবস 

mailto:lsdmc@minland.gov.bd
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২ অিভেযাগ িন�ি� 
কম র্কতর্া িনিদ� সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

আিপল কম র্কতর্া নাম ও পদিব : জনাব িজয়াউ�ীন আহেমদ 
 অিতির� সিচব (মাঠ�শাসন), ভূিম ম�ণালয়  

েফান: +৮৮০২৫৫১০০০৩৭ 
ওেয়ব: www.minland.gov.bd 

২০ কম র্িদবস 

৩ আিপল কম র্কতর্া িনিদ র্� 
সমেয় সমাধান িদেত না 
পারেল 

মি�পিরষদ িবভাগের অিভেযাগ �ব�াপনা েসল অিভেযাগ �হণ েক�  
৫ ন�র েগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 
ওেয়ব : www.grs.gov.bd 
 

৬০ কম র্িদবস 

 

http://www.minland.gov.bd/

