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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

ভূমি িন্ত্রণালয় 

www.minland.gov.bd 

 

সসবা প্রোন প্রমতশ্রুমত (মসটিদজন চার্ টার) 

 

১. মিশন ও মিশন 

মিশন : েক্ষ, স্বচ্ছ এবাং জনবান্ধব ভূমি ব্যবস্থাপনা। 

মিশন: েক্ষ, আধুমনক ও সর্কসই ভূমি ব্যবস্থাপনার িাধ্যদি ভূমির সদব টাত্তি ব্যবহার এবাং ভূমি সাংক্রান্ত জনবান্ধব সসবা মনমিতকরণ। 

 

২. প্রতিশ্রুতি সসবাসমূহ: 

 

২.১ নাগমরক সসবা: 

ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

ভূমি িন্ত্রণালদয়র 

মিমজর্াল ভূমিদসবা 

 

বাাংলাদেদশর একজন নাগমরক 

সেদশর সেদকাদনা প্রান্ত সেদক 

সেদকাদনা সিয় ভূমি িন্ত্রণালয় 

হর্লাইন ১৬১২২ – সত কল কদর 

ভূমিদসবা গ্রহণ করদত পাদরন। 

এছাড়া, প্রবাসী নাগমরকগণ 

+৮৮০ ৯৬১২৩ ১৬১২২ নম্বদর 

কল কদর এই সসবা সপদত 

পাদরন। 

 এই নম্বদর কল করদল ভূমি 

িন্ত্রণালয় হর্লাইন – এর এদজন্ট 

নাগমরদকর প্রদয়াজনীয় তথ্যামে 

গ্রহণপূব টক তাঁদক প্রদয়াজনীয় সসবা 

প্রোন কদর োদকন। বতটিাদন 

হর্লাইদনর িাধ্যদি অমিদোগ 

গ্রহণ এবাং তথ্যদসবা প্রোন করা 

ছাড়াও মনদনাক্ত সসবা প্রোন করা 

হদয় োদক – 

১) ই-নািজামর আদবেন 

২) অনলাইন ভূমি উন্নয়ন কর 

৩) খমতয়ান আদবেন 

৪) ম্যাপ আদবেন 

একজন নাগতিক িাঁি মুঠ াঠ ান ব্যবহাি কঠিই এই 

সেবা সেঠি োঠিন।  

কল চাজট প্রদোজয। 

এছাড়া, আদবেন 

সাংক্রান্ত কদলর সক্ষদত্র 

আদবেন ম  প্রদোজয।  

একজন 

নাগমরকদক 

কলদসন্টাদরর 

িাধ্যদি 

তাৎক্ষমণক সসবা 

প্রোন করা হদয় 

োদক। এছাড়া, 

আদবেন 

সাংক্রান্ত কদলর 

সক্ষদত্র মনধ টামরত 

সিয় প্রদোজয।  

জনাব সেতিম আহমদ 

উেেতিব, ডিডিটাইজিশন, নঠিজ 

ম্যাঠনজঠমন্ট ও োি িঠমন্স 

(তিঠকএমতে) অনুতবভাগ 

+৮৮০ ১৭১৬ ০৬৩২০৩ 

lsdmc1@minland.gov.bd 
 

 

 

 

জনাব আতিয়া আন জুম আভা 

েহকািী সমইনঠেন্যান্স ইতিতনয়াি 

+৮৮০১৭২৯০০৪২৬৩ 

ame@minland.gov.bd 

 

http://www.minland.gov.bd/
mailto:lsdmc1@minland.gov.bd
mailto:ame@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২ 

land.gov.bd 

সপার্ টাদলর িাধ্যদি 

নাগমরক সসবা প্রোন 

একজন নাগমরক 

land.gov.bd – সপার্ টাদলর 

িাধ্যদি মনদনাক্ত সসবা গ্রহণ 

করদত পাদরন – 

১) ই-নািজামর আদবেন 

২) অনলাইন ভূমি উন্নয়ন কর 

৩) খমতয়ান (পচ টা) 

৪) ম্যাপ আদবেন 

 

এই মলদে প্রদবশ কদর একজন 

নাগমরক মনদজই মনদজর আদবেন 

োমখল করদত পাদরন। 

 

 

 

 

 

 

একজন নাগতিক ইন্টািঠনে েংঠ াগ েিি থাকঠিই এই 

সেবা সেঠি োঠিন। এছাড়া, আঠবদঠনি জন্য আঠবদন 

েংতিষ্ট কাগজেত্র প্রঠ াজয।  

আদবেন সাংক্রান্ত ম  

প্রদোজয। 

আদবেদনর 

সক্ষদত্র মনধ টামরত 

সিয় প্রদোজয। 

জনাব সেতিম আহমদ 

উেেতিব, ডিডিটাইজিশন, নঠিজ 

ম্যাঠনজঠমন্ট ও োি িঠমন্স 

(তিঠকএমতে) অনুতবভাগ 

+৮৮০ ১৭১৬ ০৬৩২০৩ 

lsdmc1@minland.gov.bd 
 

 

সমাহাম্মদ নূি সহাঠেন 

তেঠেম এনাতিে 

০১৯২৪৭৯৪৫৪৫ 

sa@minland.gov.bd 

 

৩ 
োমাতজক স াগাঠ াগ 

মাধ্যঠম সেবা প্রদান 

একজন নাগমরক স সবুদক 

https://www.facebook.com

/minland.gov.bd– সপদজর 

িাধ্যদি ভূমি সাংক্রান্ত সেদকাদনা 

অমিদোগ জানাদত পাদরন এবাং 

তথ্যদসবা গ্রহণ করদত পাদরন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

একজন নাগতিঠকি স েবুক একাউন্ট থাকঠি 

ইন্টািঠনে েংঠ াগ েিি িাখাি মাধ্যঠমই এই সেবা 

সেঠি োঠিন। 

ইন্টারদনর্ চাজট 

প্রদোজয। 

২৪-৪৮ ঘণ্টার 

িদধ্য প্রদের 

উত্তর প্রোন 

করা হদয় 

োদক। 

জনাব সেতিম আহমদ 

উেেতিব, ডিডিটাইজিশন, নঠিজ 

ম্যাঠনজঠমন্ট ও োি িঠমন্স 

(তিঠকএমতে) অনুতবভাগ 

+৮৮০ ১৭১৬ ০৬৩২০৩ 

lsdmc1@minland.gov.bd 
 

জনাব আতিয়া আন জুম আভা 

েহকািী সমইনঠেন্যান্স ইতিতনয়াি 

+৮৮০১৭২৯০০৪২৬৩ 

ame@minland.gov.bd 

 

 

 

 

https://land.gov.bd/
https://land.gov.bd/
mailto:lsdmc1@minland.gov.bd
mailto:sa@minland.gov.bd
https://www.facebook.com/minland.gov.bd
https://www.facebook.com/minland.gov.bd
mailto:lsdmc1@minland.gov.bd
mailto:ame@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪ 

উন্নয়ন প্রকদের 

অধীদন ২০ একদরর 

উদদ্ধট সরকামর 

জলিহাল িৎস্যজীবী 

সিবায় সমিমত মলিঃ  

বরাবদর ইজারা প্রোন 

‘‘সরকামর জলিহাল ব্যবস্থাপনা 

নীমত, ২০০৯ অনুোয়ী িৎস্যজীবী 

সিবায় সমিমত মলিঃ  

http://jm.lams.gov.bd/ 

তেঠেঠমি মাধ্যঠম অনিাইন 

আদবেন করদল সাংমিষ্ট সজলা 

প্রশাসদকর মনকর্ সপ্ররণ করা হয়। 

উপদজলা  এবাং সজলা জলিহাল 

ব্যবস্থাপনা কমিটি কর্তটক 

কাগজপত্র োচাই-বাছাই অদন্ত 

ইজারা প্রোদনর সুপামরশ করা 

হদল ভূমি িন্ত্রণালদয়র সরকামর 

জলিহাল ইজারা প্রোন সাংক্রান্ত 

কমিটির অনুদিােনক্রদি ০৬ 

(ছয়) বছর সিয়ামে ইজারা প্রোন 

করা হয়। 

1. সজলাপ্রশাসক কর্তটক জলিহাল ইজারা প্রোদনর প্রস্তাব 

2. উপদজলা ও সজলা জলিহাল ইজারা প্রোন কমিটির 
কাে টমববরণীসহ সুপামরশ  

3. প্রকে ছক (েোেে িাদব পুরণকৃত) 
4. আনুষমিক কাগজপত্রামে (দচক মলষ্ট অনুোয়ী) 

 

অনুদিামেত ইজারা মূল্য 

সেজামর চালাদনর 

িাধ্যদি সরকামর 

সকাষাগাদর জিা প্রোন 

করা হয় । 

সকাি নাং-  
১-৪৬৩১-০০০০-১২৬১ 

 

০৩ (মতন) িাস  

 

জনাব সদঠিায়াি সহাঠেন মাতুব্বি 

যুগ্মসমচব 

সায়রাত-১ অতিশাখা 

সমাবাইি- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 

ই-সিইল: 

sairat1@minland.gov.bd 

 

 

 

৫ 

গুরুত্বপূণ ট  সরকামর 

প্রকদের জন্য বালু 

উদত্তালদনর অনুিমত 

প্রোন। 

আদবেদনর সপ্রমক্ষদত সজলা 

প্রশাসক কর্তটক বালু উদত্তালদনর 

সুপমরশসহ প্রস্তাব মবিাগীয় 

কমিশনাদরর িাধ্যদি সপ্ররণ করা 

হদল েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি িন্ত্রণালয় হদত 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়। 

1. মবিাগীয় কমিশনাদরর িাধ্যদি সজলা প্রশাসদকর স্বয়াং 

সম্পূণ ট  প্রস্তাব 

2. ৩ কমপ সতযাময়ত ছমব 
3. সেি লাইদসন্স 

4. টিন ও সব টদশষ আয়কর পমরদশাদধর প্রিাণপত্র 

5. ব্যাাংক সলদিমন্স সাটি টম দকর্ 
6. িযার্ সাটি টম দকর্ 
7. জাতীয় পমরচয়পত্র 

8. সেজার/দিমশদনর িামলক বা উক্ত সিমশন িাড়ায় সাংগ্রহ 
করার প্রতযয়নপত্র 

অনুদিামেত ইজারা মূল্য 

সেজারী চালাদনর 

িাধ্যদি সরকারী 

সকাষাগাদর জিা মেদত 

হয়। 

সকাি নাং-  

১-৪৬৩১-০০০০-১২৬৩ 

৩০ কি টমেবস  

 

 

 

জনাব সমা: জতেম উতিন োেওয়ািী 

েহকািী েতিব, োয়িাি-২ শাখা 

স ান-০২-৯৫৪০৫৩৪ 

সমাবাইি-০১৮১৯১৫২৪৭১ 

ই-সমইি: 

sairat2@minland.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

৬ 

হার্ বাজার 

প্রমতষ্ঠা/মবলুমি প্রস্তাব 

অনুদিােন। 

আদবেদনর সপ্রমক্ষদত সজলা 

প্রশাসক কর্তটক হার্ বাজার 

প্রমতষ্ঠা/মবলুমি প্রস্তাব মবিাগীয় 

কমিশনাদরর িাধ্যদি সপ্ররণ করা 

হদল েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি িন্ত্রণালয় হদত 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়। 

 

1. মবিাগীয় কমিশনার িাধ্যদি সজলাপ্রশাসদকর স্বয়াংসম্পূণ ট 

প্রস্তাব 

2. ৪ কমপ নকসা 
3. আদবেনপত্র 

4. সদরজমিন তেন্ত প্রমতদবেন 

5. আদেশপত্র 

6. প্রকে প্রস্তাব (প্রমতষ্ঠার সক্ষদত্র) 
7. অে টায়দনর উৎস সহ োবতীয় সকস সরকি ট (প্রমতষ্ঠার 

মবনামূদল্য ৩০ কি টমেবস 

http://jm.lams.gov.bd/
http://jm.lams.gov.bd/manual/pdf
mailto:sairat1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সক্ষদত্র)  

 

জনাব সমা: জতেম উতিন োেওয়ািী 

েহকািী েতিব, োয়িাি-২ শাখা 

স ান-০২-৯৫৪০৫৩৪ 

সমাবাইি-০১৮১৯১৫২৪৭১ 

ই-সমইি: 

sairat2@minland.gov.b 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৭ 

হার্ বাজাদরর  

জায়গায় বহুতল 

মবমশষ্ট িবন মনি টাণ 

অনুদিােন। 

 

আদবেদনর সপ্রমক্ষদত সজলা 

প্রশাসক কর্তটক হার্ বাজাদর 

বহুতল িবন মনি টাদণর প্রস্তাব 

মবিাগীয় কমিশনাদরর িাধ্যদি 

সপ্ররণ করা হদল কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি িন্ত্রণালয় হদত 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়। 

1. মবিাগীয় কমিশনার িাধ্যদি সজলা প্রশাসদকর স্বয়াং 

সম্পূণ ট প্রস্তাব 

2. ৪কমপ নকসা 
3. আদবেনপত্র 

4. সদরজমিন তেন্ত প্রমতদবেন 

5. আদেশপত্র 

6. প্রকে প্রস্তাব 

7. অে টায়দনর উৎস সহ োবতীয় সকস সরকি ট  

মবনামূদল্য ২০ কি টমেবস 

৮ 

মচাংড়ী িহাল সঘাষণা 

প্রোন  

আদবেদনর সপ্রমক্ষদত সজলা 

প্রশাসক কর্তটক মচাংমড় িহাল 

ব্যবস্থা নীমতিালা ১৯৯২ অনুোয়ী 

সজলা কমিটির সুপামরশক্রদি 

মবিাগীয় কমিশনাদরর িাধ্যদি 

প্রস্তাব সপ্ররণ করা হদল 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােনক্রদি 

িন্ত্রণালয় হদত সরকামর আদেশ 

জামর করা হয়। 

1. মবিাগীয় কমিশনার িাধ্যদি সজলা প্রশাসদকর 

স্বয়াংসম্পূণ ট প্রস্তাব 

2. েরখাস্তকারী িৎস্যজীমব/িৎস্য ব্যবসায়ী/িৎস্য 

প্রমক্রয়াকারী সাংক্রান্ত সনেপত্র  

3. নাগমরকত্ব সনেপত্র। 
4. কামরগমর অমিজ্ঞতা বা ব্যবসহাপনা েক্ষতার সনে। 

ব্যাাংক সলদিন্সী সাটি টম দকর্। 

তবনামূঠে ৩০ কি টমেবস 

৯ 

মচাংড়ী িহাল ইজারা 

প্রোন 

আদবেদনর সপ্রমক্ষদত সজলা 

প্রশাসক কর্তটক মচাংমড় িহাল 

ব্যবস্থা নীমতিালা ১৯৯২ অনুোয়ী 

সজলা কমিটির সুপামরশক্রদি 

মবিাগীয় কমিশনাদরর িাধ্যদি 

িন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করা হদল 

িন্ত্রণালয় সেদক েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােনক্রদি 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়। 

1. মবিাগীয় কমিশনার িাধ্যদি সজলা প্রশাসদকর স্বয়াং 

সম্পূণ ট প্রস্তাব 

2. েরখাস্তকারী িৎস্যজীমব/িৎস্য ব্যবসায়ী/িৎস্য 

প্রমক্রয়াকারী সাংক্রান্ত সনেপত্র  

3. নাগমরকত্ব সনেপত্র। 
4. কামরগমর অমিজ্ঞতা বা ব্যবসহাপনা েক্ষতার সনে। 

5. ব্যাাংক সলদিন্সী সাটি টম দকর্। 

ইজারা মূল্য সেজারী 

চালাদনর িাধ্যদি 

সরকারী সকাষাগাদর 

জিা মেদত হদব। 

সকাি নাং  

১-৪৬৩১-০০০০-১২৫১ 

৩০ কি টমেবস 

১০ 

সঘাষণাকৃত মচাংড়ী 

িহাল বামতল 

 মচাংড়ী িহাল বামতদলর সক্ষদত্র 

সজলাপ্রশাসক কর্তটক মবিাগীয় 

কমিশনাদরর িাধ্যদি প্রস্তাব 

সপ্ররণ করা হদল েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােনক্রদি 

সরকামর আদেশ জামর করা হয় 

 

1. সজলাপ্রশাসদকর প্রস্তাব। 

2. সজলা মচাংড়ী িহাল ব্যবস্থাপনা কমিটির সুপমরশ। 
3.  মবিাগীয় কমিশনাদরর সুপামরশ। 

 

মবনামূদল্য ৩০ কি টমেবস 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

  

 

 

 

 

 

 

জনাব সমা: জতেম উতিন োেওয়ািী 

েহকািী েতিব, োয়িাি-২ শাখা 

স ান-০২-৯৫৪০৫৩৪ 

সমাবাইি-০১৮১৯১৫২৪৭১ 

ই-সমইি: 

sairat2@minland.gov.b 

 

১১ 

লবণ িহাল সঘাষণা আদবেদনর সপ্রমক্ষদত সজলা 

প্রশাসক কর্তটক লবন িহাল 

ব্যবস্থা নীমতিালা ১৯৯২ অনুোয়ী 

সজলা কমিটির সুপামরশক্রদি 

মবিাগীয় কমিশনাদরর িাধ্যদি 

প্রস্তাব সপ্ররণ করা হদল েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােনক্রদি 

িন্ত্রণালয় হদত সরকামর আদেশ 

জামর করা হয়। 

 

1. মবিাগীয় কমিশনার িাধ্যদি সজলা প্রশাসদকর স্বয়াং 

সম্পূণ ট প্রস্তাব 

2. েরখাস্তকারী িৎস্যজীমব/িৎস্য ব্যবসায়ী/িৎস্য 

প্রমক্রয়াকারী সাংক্রান্ত সনেপত্র  

3. নাগমরকত্ব সনেপত্র। 
4. কামরগমর অমিজ্ঞতা বা ব্যবসহাপনা েক্ষতার সনে। 

5. ব্যাাংক সলদিন্সী সাটি টম দকর্। 

মবনামূদল্য ৩০ কি টমেবস 

১২ 

লবণ িহাল  ইজারা 

প্রোন 

আদবেদনর সপ্রমক্ষদত সজলা 

প্রশাসক লবন িহাল ব্যবস্থা 

নীমতিালা ১৯৯২ অনুোয়ী 

ইজারার প্রস্তাব মবিাগীয় 

কমিশনাদরর িাধ্যদি সপ্ররণ 

করদল েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি িন্ত্রণালয় হদত 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়। 

1. মবিাগীয় কমিশনার িাধ্যদি সজলা প্রশাসদকর স্বয়াং 

সম্পূণ ট প্রস্তাব 

2. নাগমরকত্ব সনে 

3. প্রকৃত লবণ চাষী/লবণ প্রমক্রয়াকারী সাংক্রান্ত সনে 

4. সিৌজা ম্যাপ 

5. অমিজ্ঞতার সনেপত্র 

ইজারা মূল্য সেজারী 

চালাদনর িাধ্যদি 

সরকারী সকাষাগাদর 

জিা মেদত হয়। 

সকাি নাং- 

১-৪৬৩১-০০০০-১২৫১ 

৩০ কি টমেবস 

১৩ 

লবণ িহাল  বামতল 

সঘাষণা 

লবন িহাল ব্যবস্থা নীমতিালা 

১৯৯২  অনুোয়ী সজলা প্রশাসক 

কর্তটক লবন িহাল বামতদলর 

প্রস্তাব মবিাগীয় কমিশনাদরর 

িাধ্যদি সপ্ররণ করদল েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােনক্রদি 

িন্ত্রণালয় হদত সরকামর আদেশ 

জামর করা হয়। 

 

 

 

১. মবিাগীয় কমিশনাদরর িাধ্যদি সজলা প্রশাসক এর স্বয়াং 

সম্পূণ ট প্রস্তাব 

২. নাগমরকত্ব সনে 

৩. প্রকৃত লবণ চাষী/লবণ প্রমক্রয়াকারী সাংক্রান্ত সনে 

৪. সিৌজা ম্যাপ 

৫. অমিজ্ঞতার সনেপত্র।  

 

 

মবনামূদল্য ৩০ কি টমেবস 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪ 

অকৃমষ খাসজমি 

বদদাবস্ত প্রস্তাব 

অনুদিােন। 

 

আদবেন প্রামির পর 

সজলাপ্রশাসক কর্তটক অকৃমষ 

খাসজমি বদদাবস্ত নীমতিালা-

১৯৯৫ অনুোয়ী বদদাবস্ত নমে 

সৃজন কদর িন্ত্রণালদয় প্রস্তাব 

সপ্ররণ করা হদল পরীক্ষা-মনরীক্ষা 

কদর েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি িন্ত্রণালয় হদত 

বদদাবস্ত আদেশ জামর করা হয়। 

1. সজলাপ্রশাসক কর্তটক  সৃমজত বদদাবস্ত িািলার 

আদেশসহ পুণ টাি নমে। 

2. অকৃমষ খাসজমি বদদাবস্ত নীমতিালা -১৯৯৫ এবাং সিয় 
সিদয় জামরকৃত পমরপদত্রর িাধ্যদি মনদে টমশত সচক মলষ্ট 

অনুোয়ী কাগজপত্র। 

 

বদদাবস্তগ্রহীতা সক্ষত্র 

মবদশদষ জমির বাজার 

মূল্য/বাজার মূদল্যর 

১০% /প্রতীকী মূল্য 

সরকাদরর সকাষাগাদর 

জিা সেওয়া সাদপদক্ষ 

সজলা প্রশাসদকর 

িাধ্যদি কবুমলয়ত 

সম্পােন করা হয়। 

সকাি নাং  

১-৪৬৩১-০০০০-৩৬০১   

(ক) িাননীয় 

প্রধানিন্ত্রী 

কর্তটক 

মনষ্পমত্তদোগ্য 

নমের সক্ষদত্র ৪৫ 

কি টমেবস । 

 

(খ) িাননীয় 

ভূমি িন্ত্রী 

িদহােয় কর্তটক 

মনষ্পমত্তদোগ্য 

নমের সক্ষদত্র 

৩০ কি টমেবস । 

১) ঢাকা, রাংপুর, রাজশাহী, চট্টগ্রাি  

মবিাদগর সক্ষদত্র: 

জনাব মঈনউি ইেিাম 

উেেতিব, খাসজমি-১ 

স ান (অ): ৯৫১৫৯৪৪ 

সিাবাইল +৮৮০১৭২০২৬৫৭৩৬ 

khas1@minland.gov.bd 

 

২) খুলনা, বমরশাল, রাজশাহী, 

মসদলর্ ও িয়িনমসাংহ মবিাদগর 

সক্ষদত্র: 

জনাব হামসনা ইসলাি 

উপসমচব,খাসজমি-২ 

সিাবাইল-০১৭২৭৪১৮৫৫৬ 

স ান(অ): ০২-৯৫৪০৮৯৭ 

khas2@minland.gov.bd 

১৫ 

বদদাবস্তগ্রহীতা কর্তটক 

বদদাবস্ত প্রাি অকৃমষ 

খাসজমি মবক্রয় 

/হস্তান্তর প্রস্তাব 

অনুদিােন 

 

বদদাবস্তকৃত অকৃমষ খাসজমি 

মবক্রয়/হস্তান্তদরর আদবেন প্রামির 

পর সজলা প্রশাসক সকস নমে 

সৃজন কদর জমির বতটিান বাজার 

মূল্য মনধ টারণ পূব টক িতািতসহ 

িন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ করদল 

িন্ত্রণালয় হদত কাগজপত্র 

পরীক্ষাপূব টক েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন মনদয় সরকারী আদেশ 

করা হয়। 

1. বদদাবস্ত প্রাি জমির বরাদ্দপদত্রর অনুমলমপ  

2. কবুমলয়দতর অনুমলমপ 

3. মবক্রদয়র কারণ/আবশ্যকতা 
4. সজলাপ্রশাসদকর িতািত/সুপামরশ 

5. জমির বতটিান বাজার মূল্য 

 

জমির বাজার মূদল্যর 

শতকরা ২৫ িাগ 

সরকামর সকাষাগাদর 

জিা মেদত হয়। 

সকাি নাং  

১-৪৬৩১-০০০০-৩৬০১ 

৩০ কি টমেবস ১) ঢাকা, রাংপুর, রাজশাহী, চট্টগ্রাি  

মবিাদগর সক্ষদত্র: 

জনাব মঈনউি ইেিাম 

উেেতিব, খাসজমি-১ 

স ান (অ): ৯৫১৫৯৪৪ 

সিাবাইল +৮৮০১৭২০২৬৫৭৩৬ 

khas1@minland.gov.bd 

 

২) খুলনা, বমরশাল, রাজশাহী, 

মসদলর্ ও িয়িনমসাংহ মবিাদগর 

সক্ষদত্র: 

জনাব হামসনা ইসলাি 

উপসমচব,খাসজমি-২ 

সিাবাইল-০১৭২৭৪১৮৫৫৬ 

স ান(অ): ০২-৯৫৪০৮৯৭ 

khas2@minland.gov.bd 

 

 

 

 

http://www.minland.gov.bd/uploaded/documents/4/5af98409-20d5-46de-8581-a95e6eacbf94.pdf
mailto:khas2@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৬ 

আোলদতর 

রায়/মিক্রী/আদেদশর 

সপ্রমক্ষদত খাস 

খমতয়ানভুক্ত সম্পমত্তর 

সরকি ট সাংদশাধদনর 

মনমিত্ত িন্ত্রণালদয়র 

িতািত 

 

 

 

 

 

আদবেন প্রামির পর সাংমশস্নষ্ট 

সজলা প্রশাসক কাগজ পত্র সহ 

সকস নমে সৃজন পূব টক িন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ করদল। কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন গ্রহণ পূব টক িতািত 

জামনদয় সেয়া হয়। 

 

1. মনধ টামরত  রদি আদবেনপত্র 

2. সহকারী কমিশনার (ভূমি)‘র িতািত/ প্রমতদবেন 
3. আোলদতর রায়/ মিমক্র/ আদেদশর সাটি ট াইি কমপ 

4. সাংমশস্নষ্ট খমতয়াদনর সাটি ট াইি কমপ 

5. সাংমশস্নষ্ট জমির সেচম্যাপ  
6. সাংমশস্নষ্ট জমির সপন্টাগ্রা  ম্যাপ (প্রদোজয সক্ষদত্র) 
7. সহকারী কমিশনার (ভূমি)‘র কাে টালদয়র নািজামর 

িািলার নমে/ নমের ছায়ামলমপ 

8. সজলা প্রশাসদকর সুস্পষ্ট িতািত 

 

মবনামূদল্য ৩০ কি টমেবস ১) ঢাকা, খুলনা, বমরশাল ও 

িয়িনমসাংহ  মবিাদগর জন্য: 

জনাব সমা: আবুি কািাম 

িালুকদাি,  

উপসমচব, আইন-১ শাখা 

স ান (অ): +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০১২৫ 

সিাবাইলিঃ +৮৮০ ১৭১৫ ৩২ ০৫ 

৮৮ 

ই-সিইল: 

law1@minland.gov.bd 

 

২) চট্টগ্রাি, রাজশাহী, রাংপুর ও 

মসদলর্ মবিাদগর জন্য: 

জনাব োঠদকুি িহমান,  

উেেতিব (আইন-২ শাখা) 

সিাবা: +৮৮০১৭২৭৫৫৬১৫১ 

law2@minland.gov.bd  

১৭ 

িীে, তেতভি আতেি, 

িীে টু আতেি, তিতভউ 

তেটিশন ও কনঠেম্পে 

তেটিশঠনি আঠদঠশি 

তবষঠয় কা যক্রম 

েংতিষ্ট আদািি ও  সজিা 

প্রশােঠকি তনকে প্রঠয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহঠেি জন্য সপ্রিে কিা 

হয়। 

েংতিষ্ট আদািি ও সজিা প্রশােক সথঠক আঠদশ সপ্রিে কিা 

হয়।  

তবনামূঠে ৩০ কা যতদবে িট্টগ্রাম, তেঠিে,  িাজশাহী,  িংপুি 

মবিাদগর সক্ষদত্র: 

জনাব োঠদকুি িহমান,  

উেেতিব (আইন-২ শাখা) 

সিাবা: +৮৮০১৭২৭৫৫৬১৫১ 

law2@minland.gov.bd 

mailto:law1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৮ 

সবসরকারী প্রকে 

বাস্তবায়দনর জন্য ভূমি 

অমধগ্রহণ।  

সজলা প্রশাসদকর মনকর্ সেদক 

অমধগ্রহণ প্রস্তাব প্রামির পর 

সকন্দ্রীয় ভূমি বরাদ্দ কমিটির 

অনুদিােনক্রদি অমধগ্রহদনর 

মবষদয় মসদ্ধান্ত প্রোন করা হয়। 

৫০ মবঘার ঊদবট জমি অমধগ্রহদণর 

মবষয়টি িাননীয় প্রধানিন্ত্রীর 

অনুদিােন সাদপদক্ষ পরবতী 

কাে টক্রি গ্রহণ করার জন্য সজলা 

প্রশাসক বরাবদর সকস নমে 

স রত প্রোন করা হয়। 

(১) প্রস্তামবত প্রকে /উদদ্দদশ্যর সারপত্রসহ উহা বাস্তবায়দনর 

জন্য অে টায়দনর উৎস এবাং অে টলগনী প্রমতষ্ঠাদনর মনিয়তা 

পত্র। 

(২) ন্যযনতি জমির চামহোপত্র  

(৩) প্রস্তামবত জমির োগসূমচ  

(৪) সল-আউর্ পস্নান  

(৫) সব টদশষ জমরদপর নক্সা (নক্সায় প্রস্তামবত জমি লাল কামল 

দ্বারা মচমিত করদত হদব)  

(৬) মবমধিালার ৭ নাং মবমধদত ছ  রদি সম্মমতপত্র( ৩০০ 

র্াকার ননজুমিমসয়াল স্টাদম্পর উপর)  

(৭) রাজউক, সক,মি,এ. মস.মি.এ এর অনাপমত্তপত্র (দে সক্ষদত্র 

ো প্রদয়াজয)।  

(৮) প্রকদের মবস্তামরত বণ টনা 

স্থাবর সম্পমত্ত অমধগ্রহণ 

ও হুকুি েখল 

অধ্যাদেশ ১৯৮২ 

সিাতাদবক প্রাক্কমলত 

মূল্য সজলা প্রশাসদকর 

বরাবদর জিা মেদত 

হয়। 

 

৩০ কি টমেবস  ি. সমাহাম্মদ শাহানুি আিম  

উেেতিব (অতিগ্রহে-১) 

সিাবা: +৮৮০১৬৮২০৭৭৪১২ 

ই-সমইি 

shahanoor79@gmail.com 

১৯ 

জমরপ কাে টক্রি 

সাংক্রান্ত মবমিন্ন 

অমিদোগ। 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi 

Ges Gi Awab¯’ †m‡Uj‡g›U 

Awdmmg~‡n Pjgvb Rwic 

Kvh©µ‡gi Dci wewfbœ ch©v‡qi 

Rbmvavi‡Yi wbKU n‡Z c Övß 

অতভঠ াঠগি তবষঠয় িদঠেি জন্য 

েংতিষ্ট দপ্তি/কম যকিযাি তনকে 

সপ্রিে| 

 তবনামূঠে ১০ কম যতদবে  

জনাব এম.এম. আতি  োশা 

যুগ্মেতিব (জতিে-১)  

জতিে অতিশাখা-১ 

স ান: ৯৫৪০৯১৯ 

survey1@minland.gov.bd 

িদে প্রতিঠবদন  থােমঠয় না 

োওয়া সগঠি িাতগদেত্র প্রদান| 

 তবনামূঠে ০৭ কম যতদবে 

িদে প্রতিঠবদন প্রাতপ্ত োঠেঠে 

অতভঠ াগ তনষ্পতিি কা যক্রম।  

 তবনামূঠে ১৫ কম যতদবে 

২০ 

সাধারণ জনগদণর 

োমচত তথ্য প্রোন। 

Z_¨ AwaKvi AvBb-2009 

অনু ায়ী স াকাি েঠয়ন্ট 

Kg©KZ©vi gva¨‡g  াতিি Z_¨vw` 

cÖ`vb| 

 তবনামূঠে ১৫ কম যতদবে োঠবিা আক্তাি 

উেেতিব (বাঠজে ও অতিে শাখা) 

(প্রতশেেিি) 

স ান: ৫৫১০০০৫০ 

 ইঠমইি: 

 audit@minland.gov.bd 

mailto:audit@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি 

(১৫৬৭৫)  

(তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযাি 

প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 

88 

ইঠমইি: law1@minland.gov

.bd 

 

 

২১ 

জতিে কা যক্রম 

েংক্রাে তবতভন্ন 

অতভঠ াগ। 

ক) ভূতম সিকি য ও জতিে 

অতিদপ্তি এবং এি অিীনস্থ 

সেঠেিঠমন্ট অত েেমূঠহ িিমান 

জতিে কা যক্রঠমি উেি তবতভন্ন 

ে যাঠয়ি জনোিািঠেি তনকে 

হঠি প্রাপ্ত অতভঠ াঠগি তবষঠয় 

িদঠেি জন্য েংতিষ্ট 

দপ্তি/কম যকিযাি তনকে সপ্রিে। 

 তবনামূঠে ১০ কম যতদবে  

 

জনাব এম.এম. আতি  োশা 

যুগ্মেতিব (জতিে-১)  

জতিে অতিশাখা-১ 

স ান: ৯৫৪০৯১৯ 

survey1@minland.gov.bd 

খ) জনোিািঠেি তনকে হঠি 

প্রাপ্ত অতভঠ াঠগি েতিঠপ্রতেঠি 

িদে প্রতিঠবদন  থােমঠয় না 

োওয়া সগঠি িাতগদেত্র প্রদান। 

 তবনামূঠে ৭ কম যতদবে 

গ) জনোিািঠেি তনকে হঠি 

প্রাপ্ত অতভঠ াঠগি েতিঠপ্রতেঠি 

িদে প্রতিঠবদন  প্রাতপ্ত োঠেঠে 

অতভঠ াগ তনস্পতিি কা যক্রম। 

 তবনামূঠে ১৫ কম যতদবে 

২২ 

সাধারণ জনগদণর 

োমচত তথ্য প্রোন।  

তথ্য অমধকার আইন-২০০৯ 

অনুোয়ী স াকাল পদয়ন্ট 

কি টকতটার িাধ্যদি োমচত 

তথ্যামে প্রোন। 

 তবনামূঠে ১৫ কি টমেবস োঠবিা আক্তাি 

উেেতিব (বাঠজে ও অতিে শাখা) 

(প্রতশেেিি) 

স ান: ৫৫১০০০৫০ 

 ইঠমইি: 

mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 audit@minland.gov.bd 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি 

(১৫৬৭৫)  

(তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযাি 

প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 

88 

ইঠমইি: law1@minland.gov

.bd 

 

২৩ 

প্রশােতনক ট্রাইবুযনাি, 

বগুড়া, িট্টগ্রাঠম 

দাঠয়িকৃি এ.টি ও 

তমে এ.টি (বাস্তবায়ন) 

এবং আতেি 

ট্রাইবুযনাঠি দাঠয়িকৃি 

আতেঠিি আঠদশ  

েংক্রাে  

েংতিষ্ট আদািি ও  সজিা 

প্রশােঠকি তনকে প্রঠয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহঠেি জন্য সপ্রিে কিা 

হয়। 

েংতিষ্ট আদািি ও সজিা প্রশােক সথঠক আঠদশ সপ্রিে কিা 

হয়।  

তবনামূঠে ৩০ কা যতদবে িট্টগ্রাম, তেঠিে,  িাজশাহী,  িংপুি 

মবিাদগর সক্ষদত্র: 

জনাব োঠদকুি িহমান,  

উেেতিব (আইন-২ শাখা) 

সিাবা: +৮৮০১৭২৭৫৫৬১৫১ 

law2@minland.gov.bd 

 

২.২ প্রামতষ্ঠামনক সসবা: 

ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন 

েির/অমধেির/িাঠ 

প্রশাসদন   

পে সৃজন 

মবদ্যিান মবমধ/মবধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

িন্ত্রণালয় ও অে টমবিাদগর সম্মমত গ্রহণ করার 

পর প্রস্তামবত পদের সবতন সেল অে ট মবিাদগর 

বাস্তবায়ন অনুমবিাগ হদত োচাই করা হয়। 

প্রশাসমনক উন্নয়ন কমিটির সুপামরদশর 

মিমত্তদত প্রদয়াজযদক্ষদত্র িাননীয় প্রধানিন্ত্রীর 

ক) জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র মনধ টামরত  রদি 

েির/অমধেির/িাঠ প্রশাসদনর প্রস্তাব 

খ) অনুদিামেত সাাংগঠমনক কাঠাদিার কমপ 

গ) আমে টক সাংদশস্নষ 

মবনামূদল্য ০৬ িাস ১) িাঠ প্রশাসদনর 

কি টকতটা/কি টচারীদের সক্ষদত্র: 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ: েতিব (িাঠ প্রশাসন) 

স ান: ০২-৯৫৪০০৫০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

mailto:audit@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সেয় অনুদিােনক্রদি সরকামর িঞ্জুমর আদেশ 

জামর করা হয়। 

ই-সমইি 

fa2@minland.gov.bd 

 

 

২ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন 

েির/অমধেির/িাঠ 

প্রশাসদনর  

পে সাংরক্ষণ  

(সৃজদনর ৪ে ট বছর 

হদত) 

মবদ্যিান মবমধ/মবধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

িন্ত্রণালয় ও অে টমবিাদগর সম্মমত গ্রহণ করার 

পর সরকামর িঞ্জুমর আদেশ জামর করা হয়। 

ক) েির/অমধেির/িাঠ প্রশাসদণর প্রস্তাব 

খ) পে সৃজদনর সরকামর আদেশ 

গ) ০৩ বছর পে সাংরক্ষদণর সরকামর আদেশ 

ঘ) পে সাংরক্ষদণর জন্য জনপ্রশাসদনর িন্ত্রণালদয়র 

সম্মমত 

ঙ) পে সাংরক্ষদণর জন্য অে ট মবিাদগর সম্মমত 

মবনামূদল্য ৪৫ কি টমেবস ২) ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেিদরর 

কি টকতটা/কি টচারীদের সক্ষদত্র: 

জনাব এম.এম. আতি  োশা 

যুগ্মেতিব (জতিে-১)  

জতিে অতিশাখা-১ 

স ান: ৯৫৪০৯১৯ 

survey1@minland.gov.bd 

৩ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন 

েির/অমধেির/িাঠ 

প্রশাসদনর  

পে স্থায়ীকরণ 

মবদ্যিান মবমধ/মবধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

িন্ত্রণালয় ও অে টমবিাদগর সম্মমত গ্রহণ করার 

পর সরকামর িঞ্জুমর আদেশ জামর করা হয়। 

ক) পে স্থায়ীকরদণর জন্য জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র 

মনধ টামরত  রদি েির/অমধেিদরর প্রস্তাব 

খ) পে সৃজদনর সরকামর আদেশ 

গ) পে সৃজদনর পর পরবতী সকল বছদরর পে 

সাংরক্ষদণর িঞ্জুমর আদেশ 

 

মবনামূদল্য ৪৫ কি টমেবস ৩) ভূমি আমপল সবাি ট এর সক্ষদত্র: 

শাহানা আক্তার 

সহকারী সমচব, আইন-৩ শাখা  

স ানিঃ ০২-৯৫৪০১৭৭ 

সিাবা-০১৭১৫৬৫৩৪১০ 

 

৪ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন 

েির/অমধেির/িাঠ 

প্রশাসদনর 

জনবল/সরঞ্জািামে 

টিওএন্ডইভুক্তকরণ 

 

মবদ্যিান মবমধ/মবধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

িন্ত্রণালয় ও অধ টমবিাদগর সম্মমত গ্রহণ করার 

পর সরকামর িঞ্জুমর আদেশ জামর করা হয়। 

ক) েির/অমধেিদরর প্রস্তাব 

খ) জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমত 

গ) অে ট মবিাদগর সম্মমত 

ঘ) অে ট মবিাদগর বাস্তবায়ন অনুমবিাগ কর্তটক সবতন সেল 

মনধ টারণ (জনবদলর সক্ষদত্র) 

ঙ) প্রশাসমনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সমচব কমিটির সুপামরশ 

 

মবনামূদল্য ৪৫ কি টমেবস ৪)ভূমি প্রশাসন প্রমশক্ষণ সকদন্দ্রর 

সক্ষদত্র: 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

স ানিঃ +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সিাবাইলিঃ +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

 admin3@minland.gov.bd 

 

 

 

৫ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন 

েির/অমধেির/ 

িাঠপ্রশাসদন ৩য় ও 

৪ে ট সেমণর কি টচারী 

মনদয়াদগর ছাড়পত্র 

সাংমিষ্ট েির/অমধেির/িাঠপ্রশাসন হদত প্রস্তাব 

প্রামির পর েোেে কর্তটপদক্ষর অনুদিােন মনদয় 

ছাড়পত্র জামর করা হয়।  

1. সাংমশস্নষ্ট েির/অমধেির/িাঠপ্রশাসন হদত প্রাি 

প্রস্তাব। 

2. শূন্য পদের মববরণ। 
3. অনুদিামেত সাাংগঠমনক কাঠাদিার অনুমলমপ 

 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস  

জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

mailto:admin3@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রোন। ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

৬ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন 

েির/অমধেির/িাঠ 

প্রশাসদনর সকাঠাভূক্ত 

কি টকতটাবৃদদর অমজটত 

ছুটি িঞ্জুর 

আদবেন পাওয়ার পর মনধ টামরত ছুটি মবমধিালা, 

১৯৫৯ অনুোয়ী উপযুক্ত কর্তটপদক্ষর (আমে টক ও 

প্রশাসমনক ক্ষিতা অনুোয়ী) অনুদিােনক্রদি 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়  

1. েোেেিাদব পূরণকৃত মনধ টামরত ছদক আদবেন ; 

2. মহসাবরক্ষণ অম স কর্তটক ছুটি প্রামির প্রতযয়নপত্র 
(কি টকতটার সক্ষদত্র); 

3. মচমকৎসা জমনত কারদণ ছুটির সক্ষদত্র মচমকৎসদকর 
সনে; 

4. মনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপক্ষ/দজলা প্রশাসক/মবিাগীয় 

কমিশনার/ভূমি সাংোর সবাি ট এর শতটহীন সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ০৫ কি টমেবস 

৭ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন 

েির/অমধেির/িাঠ 

প্রশাসদনর 

কি টকতটাবৃদদর 

োমন্তমবদনােন ছুটি 

আদবেন পাওয়ার পর োমিত্মমবদনােন 

িাতা/মচত্তমবদনােন িাতা মবমধিালা, ১৯৭৯ 

অনুোয়ী মনস্পমত্ত কদর সরকামর আদেশ জামর 

করা হয়। 

1. ছুটির আদবেন; 

2. মনধ টামরত  রদি (বাাংলাদেশ  রি নম্বর-২৩৯৫) 
প্রধান মহসাব রক্ষণ কি টকতটা কর্তটক প্রেত্ত ছুটি 

প্রাপ্যতার প্রমতদবেন (দগদজদর্ি কি টকতটাদের 

সক্ষদত্র), প্রামিস্থান:  মহসাবরক্ষণ কি টকতটার 

কাে টালয়। 

3. প্রেি বাদরর জন্য চাকমরদত সোগোনপত্র এবাং 
অন্যান্য সক্ষদত্র সশষ বাদরর ছুটি িঞ্জুমরপত্র; 

4. মনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপদক্ষর সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ০৫ কি টমেবস জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

 

 

 

৮ 

ভূতম মন্ত্রোিঠয়ি 

আওিািীন 

দপ্তি/অতিদপ্তি/িাঠ 

প্রশাসদনর  কি টকতটা-

কি টচারীদের 

বমহিঃবাাংলাদেশ ছুটি 

আঠবদন প্রাতপ্তি েি 

ক) তনি যাতিি ছুটি তবতিমািা,১৯৫৯ 

অনুেিেপূব যক তনষ্পতি কঠি েিকাতি আঠদশ 

জাতি কিা হয়  

খ) েিকাি কর্তযক েমঠয় েমঠয় জাতিকৃি 

তবঠদশ ভ্রমঠেি অনুমতি ও আনুষতিক 

তনঠদ যশনা অনুেিেীয় 

১. ছুটিি আঠবদন ; 

২. তনি যাতিি  িঠম (বাংিাঠদশ  িম নম্বি-২৩৯৫) 

প্রিান তহোব িেে  কি টকতটা কর্তটক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রমতদবেন (দগদজদর্ি-কি টকতটাদের সক্ষদত্র ), প্রামিস্থান: 

মহসাবরক্ষণ কি টকতটার কাে টালয়। 

৩. তহোব িেে  কি টকতটা, ভূমি িন্ত্রণালয় কর্তটক প্রেত্ত 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়ন (নন সগদজদর্ি-কি টচামরদের  

সক্ষদত্র)  প্রামিস্থান: মহসাবরক্ষণ কি টকতটার কাে টালয়। 

৪. ব্যতক্তগি কািঠে েিকাি/ েংস্থাি  কি টকতটাদের 

মবদেশ ভ্রিদণর আদবেনপত্র (প্রামিস্থান: প্রসাসন-১ শাখা) 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

৯ 
িাঠ পে টাদয়র 

ব্যবস্থাপনা মবিাদগর 

নতথঠি অনুঠমাদন এবং েঠত্রি মাধ্যঠম 

অবতহি করুন। 

ক.  ছুটি প্রাপ্যতার সনে িন্ত্রণালদয়র মহসাব শাখা সেদক 

সাংগ্রহ করদত হদব।  

প্রঠ াজয নয় েত্র প্রাতপ্তি ১০ 

কম যতদবে 

জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/dscc.portal.gov.bd/forms/aff2d35a_11c0_4435_8d4b_248221240568/Earn%20Leave%20Admissibility%20Application.pdf
http://file.portal.gov.bd/uploads/7cbf034f-519d-4a1f-a38c-fcb91cf6497d/61f/0e1/6e4/61f0e16e470d7245707332.pdf
http://file.portal.gov.bd/uploads/7cbf034f-519d-4a1f-a38c-fcb91cf6497d/61f/0e1/6e4/61f0e16e470d7245707332.pdf
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কযািার কি টকতটাদের 

বমহিঃবাাংলাদেশ 

ছুটি,দবতন-িাতামে 

সিতাকরণ, িাতামে 

প্রোন সাংক্রান্ত 

োবতীয় কাে টাবমল। 

 

খ. জনপ্রশাসন িন্ত্রণালয় কর্তটক মনধ টামরত  রি 

িন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইর্ সেদক সাংগ্রহ করদত হদব।  

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

১০ 

সাধারণ সপনশন সপনশন আদবেন  রি পূরণ কদর োমখল 

করদল েোেে কর্তটপদক্ষর অনুদিােন মনদয় 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়।  

১. েোেেিাদব পূরণকৃত পামরবামরক সপনশন  রি  

২. আনুদতামষক ও অবসর িাতা উদত্তালন করার ক্ষিতা 

অপ টন ও অমিিাবক িদনানয়ন এর প্রতযয়নপত্র। 

৩. নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ; 

৪. না-োবী প্রতযয়নপত্র 

৫. সপনশদনর ববধ উত্তরামধকারী সঘাষনাপত্র 

৬. প্রতযামশত সশষদবতন সনে (ই.এল.মপ.মস) 

৭. অমির্ আপমত্ত সাংক্রান্ত প্রতযয়ন পত্র 

৮. মবিাগীয় িািলা প্রতযয়ন পত্র 

৯. সামি টস বুক (নন-সগদজদর্ি সিয়কালীন) 

মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

১১ 

মপ আর এল িঞ্জুমর মনয়ন্ত্রণ কর্তটপদক্ষর িাধ্যদি  

আদবেন প্রামির পর েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি অম স আদেশ জামর করা হয়। 

১. আদবেন  

২. মনধ টামরত  রদি(বাাংলাদেশ  রি নম্বর-২৩৯৫) 

মহসাব রক্ষণ কি টকতটার ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র  

৩. মশক্ষাগত সোগ্যতার সনে(এস.এস.মস সাটি টম দকর্) 

৪. অিীকার পত্র 

৫. মবিাগীয় িািলা প্রতযয়ন পত্র 

৬. সামি টস বুক(নন-সগদজদর্ি) 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

১২ 

িাঠ পে টাদয়র 

ব্যবস্থাপনা মবিাদগর 

কযািার কি টকতটাদের 

বমহিঃবাাংলাদেশ 

ছুটি,দবতন-িাতামে 

সিতাকরণ, িাতামে 

প্রোন সাংক্রান্ত 

োবতীয় কাে টাবমল। 

নতথঠি অনুঠমাদন এবং েঠত্রি মাধ্যঠম 

অবতহি করুন। 

 প্রঠ াজয নয় েত্র প্রাতপ্তি ১০ 

কম যতদবে 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

১৩ িাঠ পে টাদয়র িাঠ পে টায়  হদত প্রস্তাব প্রামির পর জনপ্রশাসন ও প্রস্তাব  প্রদোজয নয় প্রস্তাবপ্রামির জনাব শাতকিা িহমান 

উরঢ়ধুধহ-২-ঈরঃুলবহং%25২০পযধৎঃবৎ-২০১৫.ফড়প
http://file.portal.gov.bd/uploads/7cbf034f-519d-4a1f-a38c-fcb91cf6497d/61f/0e1/6e4/61f0e16e470d7245707332.pdf
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ব্যবস্থাপনা মবিাদগর 

োনবাহন সাংক্রান্ত 

োবতীয় কাে টাবমল। 

অে টিন্ত্রণালদয়র সম্মমত পাওয়া সাদপদক্ষ গামড় ক্রয়, 

সিরািত ও বাদজয়াি সঘাষণা/ মনলাদির প্রশসমনক 

অনুদিােন প্রোন করা হয়। 

কামরগমর কি টকতটার িতািত 

কামরগমর কমিটির িতািত সাংবমলত কাে টমববরণী  

পর ৩০ 

কি টমেবস 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৭২০২৬৫৭৩৬ 

১৪ 

ভূমি সাংোর সবাি ট ও 

এর আওতাধীন 

অম দসর গামড় ক্রয়, 

সিরািত ও বাদজয়াি 

সঘাষনা/ মনলাদির 

প্রশসমনক অনুদিােন 

ভূমি সাংোর সবাি ট হদত প্রস্তাব প্রামির পর 

জনপ্রশাসন ও অে টিন্ত্রণালদয়র সম্মমত পাওয়া 

সাদপদক্ষ গামড় ক্রয়, সিরািত ও বাদজয়াি 

সঘাষনা/ মনলাদির প্রশসমনক অনুদিােন  প্রোন 

করা হয়। 

প্রস্তাব  

কামরগমর কি টকতটার িতািত 

কামরগমর কমিটির িতািত সাংবমলত কাে টমববরণী  

 

প্রদোজয নয় 

 

প্রস্তাবপ্রামির 

পর ৩০ 

কি টমেবস 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

    ১৫ ভূমি সাংোর সবাদি টর 

কি টকতটাদের 

সর্মলদ ান িাতা 

নগোয়ন 

নতথঠি অনুঠমাদন গ্রহেপূব যক েঠত্রি মাধ্যঠম 

অবতহিকিে/আঠদশ জাতি।  

প্রস্তাব/আঠবদন 

সর্মলদ ান সাংদোদগর প্রিাণক (BTCL সেদক) 

Internet েংঠ াঠগি প্রমােক (েংঠ াগ প্রদানকািী 

কর্তযেঠেি প্রিযয়ন/ তবি েতিঠশাঠিি কতে) 

প্রদোজয নয় প্রস্তাবপ্রামির 

পর ১০ 

কি টমেবস 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

১৬ েহকািী কতমশনাি 

(ভূতম) গঠেি েদায়ন 

েংক্রাে 

জনপ্রশােন মন্ত্রোিয় হঠি তবতেএে 

(প্রশােন) কযািাঠিি ন্যস্তকৃি কম যকিযা 

গেঠক েহকািী কতমশনাি (ভূতম) গঠেি 

েদায়ন েংক্রাে তজ.ও জামর 

জনপ্রশােন মন্ত্রোিয় হঠি তবতেএে (প্রশােন) 

কযািাঠিি ন্যস্ত কিঠেি আঠদশ 

প্রদোজয 

নয় 

জনপ্রশােন 

মন্ত্রোিয় 

হঠি ন্যস্ত 

কিঠেি 

আঠদশ 

প্রাতপ্তি েি 

১০ কি টমেবস 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

১৭ িাঠ পে টাদয়র 

ব্যবস্থাপনা মবিাদগর 

কযািার 

কি টকতটাদের 

বমহিঃবাাংলাদেশ ছুটি 

সাংক্রান্ত কাে টাবমল 

নতথঠি অনুঠমাদন এবং েঠত্রি মাধ্যঠম 

অবতহি কিে  

 থা থ কর্তযেঠেি সুোতিশেহ আঠবদন এবং ছুটিি 

স্ব-েঠে প্রমােক   

প্রঠ াজয 

নয় 

েত্র প্রাতপ্তি 

১০ কম যতদবে  

 

 

 

 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

১৮ েহকািী কতমশনাি 

(ভূতম) গঠেি তবরুঠে 

অতভঠ াগ েংক্রাে 

কা যাবতি 

েহকািী কতমশনাি (ভূতম) গঠেি 

কা যক্রঠমি তবষঠয় অতভঠ াঠগি সপ্রতেঠি 

িদে োঠেঠে ব্যবস্থা গ্রহে  

 

েহকািী কতমশনাি (ভূতম) গঠেি কা যক্রঠমি তবষঠয় 

সুস্পষ্ট অতভঠ াগ েম্বতিি আঠবদন 

প্রদোজয 

নয় 

সুস্পষ্ট 

অতভঠ াগ 

েম্বতিি 

আঠবদন 

প্রামির পর 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

তেন্ত 

সাদপদক্ষ ১০ 

কি টমেবস 

fa2@minland.gov.bd 

১৯ েহকািী কতমশনাি 

(ভূতম)/ভূতম 

অতিগ্রহে 

কম যকিযা/ঠিতভতনউ 

সিপুটি কাঠিক্টি 

গঠেি প্রতশেে 

েংক্রাে কা যাবতি 

েহকািী কতমশনাি (ভূতম) গঠেি প্রতশেে   

ভূতম মন্ত্রোিঠয়ি প্রতশেে িেযমাত্রা অনু ায়ী এবং 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে সকঠেি িাতহদা মঠি 

 

প্রদোজয 

নয় 

ভূতম প্রশােন 

প্রতশেে 

সকঠেি 

িাতহদা েত্র 

প্রামির পর 

১০ কি টমেবস 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২০ মা  প্রশােঠনি 

কা যক্রঠমি তবষঠয় 

অতভঠ াগ েংক্রাে 

কা যাবতি 

মা  প্রশােন কা যক্রঠমি তবষঠয় 

অতভঠ াঠগি সপ্রতেঠি িদে োঠেঠে 

ব্যবস্থা গ্রহে 

মা  প্রশােঠনি কা যক্রঠমি তবষঠয় সুস্পষ্ট অতভঠ াগ 

েম্বতিি আঠবদন 

 

প্রদোজয 

নয় 

সুস্পষ্ট 

অতভঠ াগ 

েম্বতিি 

আঠবদন 

প্রামির পর 

তেন্ত 

সাদপদক্ষ ১০ 

কি টমেবস 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২১ ভূমি সাংোর সবাদি টর 

পদোন্নমত  সাংক্রান্ত 

কাে টাবমল 

ভূমি সাংোর সবাি ট হদত প্রস্তাদবর সপ্রমক্ষদত 

১০ি সগ্রদি পদোন্নমতর লদক্ষয সরকারী কি ট 

কমিশন সমচবালয় হদত সুপামরদশর 

িাধ্যদি মজ.ও জামর করা হয় 

সরকারী কি ট কমিশন সমচবালয় হদত পদোন্নমত 

মবষদয় সুপামরশ পত্র 

প্রদোজয 

নয় 

সরকারী কি ট 

কমিশন 

সমচবালয় 

হদত 

পদোন্নমতর 

সুপামরশ 

প্রামির পর 

১০ কি টমেবস 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২২ ভূমি সাংোর সবাদি টর 

অধীন ৩য় ও ৪ে ট 

সেণীর কি টচামরদের 

শূন্য পদে ছাড়পত্র 

ভূমি সাংোর সবাি ট হদত প্রস্তাব প্রামির পর 

জনপ্রশাসন ও অে ট িন্ত্রণালদয়র সম্মমত 

সাদপদক্ষ ৩য় ও ৪ে ট সেণীর কি টচামরদের 

শূন্য পদে ছাড়পত্র  প্রোন করা হয় 

ভূমি সাংোর সবাদি টর শূন্য পদের মবপরীদত প্রস্তাব 

পত্র এবাং জনপ্রশাসন ও অে ট িন্ত্রণালদয়র সম্মমত পত্র 

প্রদোজয 

নয় 

ভূমি সাংোর 

সবাদি টর শূন্য 

পদের 

মবপরীদত 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রোন প্রস্তাব পত্র 

এবাং 

জনপ্রশাসন 

ও অে ট 

িন্ত্রণালদয়র 

সম্মমত পত্র 

প্রামির পর 

১০ কি টমেবস 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২৩ মহান জািীয় 

েংেঠদি প্রঠনািি 

েংক্রাে কা যাবতি 

প্রঠনািি গ্রহঠেি িঠেয তবভাগ/ঠজিা েমূহ 

হঠি মা  প্রশােঠনি িথ্য গ্রহে কিা হয়  

মহান জািীয় েংেঠদি প্রঠনািি েংক্রাে েত্র  প্রদোজয 

নয় 

মহান জািীয় 

েংেঠদি 

প্রঠনািি 

েংক্রাে েত্র 

প্রামির পর 

১০ কি টমেবস 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২৪ সাদকটল/উপদজলা/

সপৌর/ইউমনয়ন ভূমি 

অম দস নতুন পে 

সৃজন সাংক্রান্ত 

কাে টাবমল  

সাদকটল/উপদজলা/দপৌর/ইউমনয়ন ভূমি 

অম দস নতুন পে সৃজদনর প্রস্তাব পাওয়া 

সগদল জনপ্রশাসন িন্ত্রণালয় ও অে ট 

িন্ত্রণালদয়র অনুদিােনক্রদি নতুন পে 

সৃজন সাংক্রান্ত মজ.ও জামর করা হয় 

সাদকটল/উপদজলা/দপৌর/ইউমনয়ন ভূমি অম দস নতুন 

পে সৃজদনর প্রস্তাব পত্র 

প্রদোজয 

নয় 

সাদকটল/উপ

সজলা/দপৌর/ই

উমনয়ন ভূমি 

অম দস নতুন 

পে সৃজদনর 

প্রস্তাব প্রামির 

পর ৬০ 

কি টমেবস 

(জনপ্রশাসন 

িন্ত্রণালয় ও 

অে ট 

িন্ত্রণালদয়র 

অনুদিােন 

সাদপদক্ষ) 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২৫ বাংিাঠদশ 

তবতনঠয়াগ উন্নয়ন 

বাংিাঠদশ তবতনঠয়াগ উন্নয়ন কর্তযেে 

(তবিা)’ি ব্যবো েহজীকিে সূিঠকি 

বাংিাঠদশ তবতনঠয়াগ উন্নয়ন কর্তযেে (তবিা)’ি 

ব্যবো েহজীকিে সূিঠকি উন্নয়ঠনি িঠেয প্রেীি 

প্রদোজয 

নয় 

বাংিাঠদশ 

তবতনঠয়াগ 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কর্তযেে (তবিা)’ি 

ব্যবো েহজীকিে 

সূিঠকি উন্নয়ঠনি 

িঠেয প্রেীি 

কম যেতিকল্পনা 

বাস্তবায়ঠনি িঠেয 

তেোে বাস্তবায়ন 

উন্নয়ঠনি িঠেয প্রেীি কম যেতিকল্পনা 

বাস্তবায়ঠনি অগ্রগতি মা  ে যায়/তবতভন্ন 

দপ্তি হঠি েংগ্রহ কঠি সপ্রিে কিা হয় 

কম যেতিকল্পনা বাস্তবায়ঠনি তেোে  উন্নয়ন 

কর্তযেে 

(তবিা)’ি 

ব্যবো 

েহজীকিে 

সূিঠকি 

উন্নয়ঠনি 

িঠেয প্রেীি 

কম যেতিকল্প

না 

বাস্তবায়ঠনি 

তেোে 

োওয়াি েি 

িাতহি িথ্য 

েংগ্রহ 

োঠেঠে ১০ 

কি টমেবস 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২৬ সকার্ ট অব ওয়াি টদসর 

সম্পমত্তর 

ইজারা/অমিদোগ 

মনষ্পমত্তকরণ 

সকার্ ট অব ওয়াি টদসর সম্পমত্তর 

ইজারা/অমিদোগ মবষদয় সকান আদবেন 

পাওয়া সগদল ভূমি সাংোর সবাি টদক 

প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহদণর জন্য সপ্ররণ 

সকার্ ট অব ওয়াি টদসর সম্পমত্তর ইজারা 

আদবেন/অমিদোগ মবষদয় আদবেন 

প্রদোজয 

নয় 

সকার্ ট অব 

ওয়াি টদসর 

সম্পমত্তর 

ইজারা 

আদবেন/অ

মিদোগ 

মবষদয় 

আদবেন 

প্রামির ১০ 

কি টমেবদসর 

িদধ্য 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২৭ ভূতম েংস্কাি সবাঠি যি 

৩য় ও ৪থ য সেেীি 

ভূতম েংস্কাি সবাঠি যি ৩য় ও ৪থ য সেেীি 

কম যিািী তনঠয়াগ কাঠজ কতমটিি েদস্য ও 

ভূতম েংস্কাি সবাঠি যি ৩য় ও ৪থ য সেেীি কম যিািী 

তনঠয়াগ কাঠজ কতমটিি েদস্য ও মন্ত্রোিঠয়ি 

প্রদোজয 

নয় 

ভূতম েংস্কাি 

সবাি য হঠি 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কম যিািী তনঠয়াগ 

কাঠজ কতমটিি 

েদস্য ও 

মন্ত্রোিঠয়ি 

প্রতিতনতি তহোঠব 

অংশগ্রহে ও তনঠয়াগ 

কা যক্রঠম 

েহঠ াতগিা প্রদান 

মন্ত্রোিঠয়ি প্রতিতনতি তহোঠব অংশগ্রহে ও 

তনঠয়াগ কা যক্রঠম েহঠ াতগিা কিঠেি 

জন্য ভূতম েংস্কাি সবাি য হঠি অনুঠিাি 

োওয়া সগঠি প্রতিতনতি সপ্রিে 

প্রতিতনতি তহোঠব অংশগ্রহে ও তনঠয়াগ কা যক্রঠম 

েহঠ াতগিা কিঠেি জন্য ভূতম েংস্কাি সবাি য হঠি 

অনুঠিাি েত্র 

েত্র 

সমািাঠবক 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২৮ েহকািী কতমশনাি 

(ভূতম)’ি দাপ্ততিক 

কা যক্রম েতিদশ যন 

েহকািী কতমশনাি (ভূতম)’ি দাপ্ততিক 

কা যক্রম েতিদশ যঠনি জন্য টিম/একক ভাঠব 

েতিদশ যন 

েহকািী কতমশনাি (ভূতম)’ি দাপ্ততিক কা যক্রঠম 

গতি/স্বচ্ছিা আনয়ঠন স  সকান েময় মন্ত্রোিয় হঠি 

টিম গ ন/একক ভাঠব েতিদশ যন 

প্রদোজয 

নয় 

েহকািী 

কতমশনাি 

(ভূতম)’ি 

দাপ্ততিক 

কা যক্রম স  

সকান েময় 

মন্ত্রোিয় 

হঠি 

েতিদশ যঠনি 

জন্য টিম 

গ ন/একক 

ভাঠব 

েতিদশ যন 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

২৯ ভূতম সেবা েপ্তাহ 

উদ ােন  

ভূতম সেবা েপ্তাহ উদ ােন  ভূতম সেবা েপ্তাহ উদ ােঠনি েিকািী তনঠদ যশনা প্রদোজয 

নয় 

তনতদ যষ্ট েমঠয় জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

৩০ তবতবি কা যাবতি জনস্বাঠথ য তবতবি কা যাবতি জনস্বাঠথ য তবতবি কা যাবতি  প্রদোজয 

নয় 

িাৎেতনক 

ব্যবস্থা গ্রহে 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি সহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ই-সিইলিঃ 

fa2@minland.gov.bd 

৩১ 

সাধারণ সপনশন সপনশন আদবেন  রি পূরণ কদর োমখল 

করদল েোেে কর্তটপদক্ষর অনুদিােন মনদয় 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়।  

1. েোেেিাদব পূরণকৃত পামরবামরক সপনশন  রি  

2. আনুদতামষক ও অবসর িাতা উদত্তালন করার 
ক্ষিতা অপ টন ও অমিিাবক িদনানয়ন এর 

প্রতযয়নপত্র। 

3. নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ; 
4. না-োবী প্রতযয়নপত্র 

5. সপনশদনর ববধ উত্তরামধকারী সঘাষনাপত্র 

6. প্রতযামশত সশষদবতন সনে (ই.এল.মপ.মস) 
7. অমির্ আপমত্ত সাংক্রান্ত প্রতযয়ন পত্র 

8. মবিাগীয় িািলা প্রতযয়ন পত্র 

9. সামিটস বুক (নন-সগদজদর্ি সিয়কালীন) 

মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস  

 

 

 

 

জনাব এম.এম. আতি  োশা, 

যুগ্মসমচব (জমরপ-১ শাখা) 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৪৮ 

সিাবা- +৮৮ ০১৭১২০০৯৪৫৪ 

survey1@minland.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩২ 

পামরবামরক সপনশন  আদবেন প্রামির পর েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন গ্রহণ পূব টক সরকামর আদেশ জামর 

করা হয়। 

1. েোেেিাদব পূরণকৃত এবাং স্বাক্ষমরত পামরবামরক 

সপনশন  রি  

2. মসটিকদপ টাদরশন/দপৌরসিা/ইউমনয়ন পমরষে/ওয়াি ট 
কমিশনার কর্তটক উত্তরামধকারী সনেপত্র ও নন-

ম্যামরজ সাটি টম দকর্; 

3. আনুদতামষক ও অবসর িাতা উদত্তালন করার 
ক্ষিতা অপ টন ও একক অমিিাবক িদনানয়ন; 

4. নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ; 

5.  সচয়ারম্যান/িাক্তার কর্তটক সপনশনাদরর মৃতুয সনে  

মবনামূদল্য ৪৫ কি টমেবস 

৩৩ 

পাসদপাদর্ টর NOC 

প্রোন 

আদবেন প্রামির পর েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন গ্রহণ পূব টক সরকামর আদেশ জামর 

করা হয়। 

1. মনধ টামরত  রদি েোেেিাদব পুরণকৃত আদবেন   

2. মনদয়াগকারী কর্তটপদক্ষর সুপামরশ 

 

 

মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস 

৩৪ 

সাধারণ িমবষ্য 

তহমবল  হদত অমগ্রি 

প্রোন 

আদবেন প্রামির পর েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন গ্রহণ পূব টক সরকামর িঞ্জুমর আদেশ 

জামর করা হয়। 

1. মনধ টামরত  রদি আদবেন 

2. মহসাবরক্ষণ কি টকতটার মজমপএ  এর মহসাব মববরণী 
3. মনদয়াগকারী কর্তটপদক্ষর সুপামরশ 

 

মবনামূদল্য ১০ কি টমেবস 

৩৫ 

মপ আর এল িঞ্জুমর মনয়ন্ত্রণ কর্তটপদক্ষর িাধ্যদি  

আদবেন প্রামির পর েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি অম স আদেশ জামর করা হয়। 

১. আদবেন  

২. মনধ টামরত  রদি(বাাংলাদেশ  রি নম্বর-২৩৯৫) 

মহসাব রক্ষণ কি টকতটার ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র  

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস 

mailto:survey1@minland.gov.bd
উরঢ়ধুধহ-২-ঈরঃুলবহং%25২০পযধৎঃবৎ-২০১৫.ফড়প
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ক্রমিক 

নাং 
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এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

4. মশক্ষাগত সোগ্যতার সনে(এস.এস.মস সাটি টম দকর্) 

5. অিীকার পত্র 

6. মবিাগীয় িািলা প্রতযয়ন পত্র 

  ৭. সামি টস বুক(নন-সগদজদর্ি) 

 

 

৩৬ 

সিৌজা জমরপ শুরু 

করার অনুদিােন 

িহাপমরচালক ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির 

সেদক প্রস্তাব প্রামির পর েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন মনদয় সরকারী আদেশ জামর করা 

হয়। 

 

1. সজানাল সসদর্লদিন্ট অম সার এর প্রস্তাব  

2. সিৌজার তামলকা  
3. ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এর জমরপ শুরনর 

সুপামরশত্র 

মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস 

জনাব এম.এম. আতি  োশা, 

যুগ্মসমচব (জমরপ-১ শাখা) 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৪৮ 

সিাবা- +৮৮ ০১৭১২০০৯৪৫৪ 

survey1@minland.gov.bd 
৩৭ 

সিৌজা জমরদপর চূড়ান্ত 

প্রকাশনা সাংক্রান্ত 

সগদজর্ মবজ্ঞমি 

প্রকাশনা 

ভুমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির সেদক প্রাি 

প্রস্তাদবর মিমত্তদত উপযুক্ত কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি সগদজর্ মবজ্ঞমির িাধ্যদি 

প্রকাশ করা হয়। 

 

1. চুড়ান্ত প্রকামশত সিৌজার তামলকা 

2. সজানাল সসদর্লদিন্ট অম সাদরর চুড়ান্ত প্রকাশনা 
সাংক্রান্ত প্রতযায়ন। 

3. প্রমতটি সিৌজার খাস/অমপ টত সম্পমত্ত ১ ও ১/১ 
খমতয়াদন সরকি ট করণ সাংক্রান্ত প্রতযয়ন  

মবনামূদল্য ১৫ মেন 

৩৮ 

জলিহাল হস্তান্তর 

 

িন্ত্রণালয়/সাংস্থার প্রস্তাব প্রামির পর েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােনক্রদি সরকামর আদেশ 

জামর করা হয়। 

 

1. একদনক সিার অনুদিােনপত্র; 

2. অদে টর সাংস্থাদনর প্রতযয়ন পত্র; 
3. প্রকে বাস্তবায়নকারী সাংস্থার সমহত সম্পামেত 

সিদ াতা স্বারক 

4. প্রকদের মিমপমপ; 

5. সহদোগীতা পত্র; 
6. জলিহাদলর মববরণ; 

7. সাংমশস্নষ্ট উপদজলার জনপ্রমতমনমধর সুপামরশ; 
8. িৎস্য অমধেির এর সাদে সাংমশস্নষ্ট সাংস্থার 

সম্পামেত সিদ াতা স্মারক; 

ইজারামূল্য 

সজলা 

প্রশাসক 

বরাবদর 

সরকারী 

সকাষাগাদর 

জিা মেদত 

হয়। 

সকাি নাং- 

১-৪৬৩১-

০০০০-

১২৬১ 

০৩ (মতন) 

িাস 

  
জনাব সদঠিায়াি সহাঠেন মাতুব্বি 

যুগ্মসমচব 

সায়রাত-১ অতিশাখা 

সমাবাইি- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 

ই-সিইল: 

sairat1@minland.gov.bd 

 

৩৯ 

সকান সরকারী 

গুরনত্বপূণ ট প্রকদে 

বালূিহাল হদত বালু 

উদত্তালদনর অনুিমত 

আদবেন প্রামির পর সজল প্রশাসক প্রস্তাব বতমর 

কদর মবিাগীয় কমিশনাদরর িাধ্যদি িন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ কদর। েোেে কর্তটপদক্ষর অনুদিােন 

গ্রহণ কদর িন্ত্রণালয় সেদক সরকামর আদেশ 

1. মবিাগীয় কমিশনাদরর িাধ্যদি সজলা প্রশাসক হদত 

প্রাি প্রস্তাব। 

2. সতযাময়ত ছমব ৩ কমপ 

3. সেি লাইদসন্স, 

ইজারামূল্য 

সজলা 

প্রশাসক 

বরাবদর 

১৫ কি টমেবস জনাব সদঠিায়াি সহাঠেন মাতুব্বি 

যুগ্মসমচব 

সায়রাত-১ অতিশাখা 

সমাবাইি- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 

mailto:survey1@minland.gov.bd
mailto:sairat1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রোন জামর করা হয়। 4. টিন ও সব টদশষ আয়কর পমরদশাদধর প্রিানপত্র, 

5. ব্যাাংক সলদিন্সী সাটি টম দকর্, 
6. িযার্ সাটি টম দকর্, 
7. জাতীয় পমরচয়পত্র, 
8. সেজার/দিমশদনর িামলক বা উক্ত সিমশন িাড়ায় 

সাংগ্রহ করার প্রতযয়নপত্র। 

সরকারী 

সকাষাগাদর 

জিা মেদত 

হয়। 

সকাি নাং- 

১-৪৬৩১-

০০০০- 

১২৬৩ 

 

ই-সিইল: 

sairat1@minland.gov.bd 

 

২৫ 
নতুন উন্নয়ন প্রকে 

প্রস্তাব প্রমক্রয়াকরণ 

সাংমিষ্ট সাংস্থা /েির/অমধেির সেদক প্রস্তাব 

পাওয়ার পর 

পত্র বা স্মারদকর িাধ্যদি (প্রদয়াজনীয় সক্ষদত্র) 

অে ট িন্ত্রণালদয় ও  পমরকেনা কমিশদন সপ্ররণ 

করা হয়। 

1. পমরকেনা কমিশন কর্তটক মনধ টামরত ছদক আদবেন, 

2. পমরকেনা কমিশন/সাংমশস্নষ্ট েিদরর প্রকে গ্রহণ 
কমিটি সিার সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ২৫ কি টমেবস 

জনাব এে. এম. সগািাম িব্বানী 

উেেতিব, েতিকল্পনা ও উন্নয়ন-১ 

+৮৮-০২-৯৫৪০২৭৩ 

ইদিইলিঃ 

plan1@minland.gov.bd 
৪০ 

সাংদশামধত প্রকে 

প্রস্তাব প্রমক্রয়াকরণ 

সাংমিষ্ট সাংস্থা /েির/অমধেির সেদক প্রস্তাব 

পাওয়ার পর পত্র বা স্মারদকর িাধ্যদি 

(প্রদয়াজনীয় সক্ষদত্র) অে ট িন্ত্রণালদয় ও  

পমরকেনা কমিশদন সপ্ররণ করা হয়। 

1. পমরকেনা কমিশন কর্তটক মনধ টামরত ছদক আদবেন 

2. পমরকেনা কমিশন 

3. মূল মিমপমপ 

4. সাংমশস্নষ্ট েিদরর প্রকে গ্রহণ কমিটি সিার 

সুপামরশ। 

5. প্রকে সাংদশাধদনর কারণ সম্বমলত পত্র। 

মবনামূদল্য ২৫ কি টমেবস 

৪১ 

সরকামর প্রকে 

বাস্তাবায়দনর জন্য 

ভূমি অমধগ্রহণ  

সাংমশস্নষ্ট সজলা প্রশাসদকর মনকর্ সেদক সকস 

সরকদি টর িাধ্যদি অমধগ্রহণ প্রস্তাব প্রামির পর 

সকন্দ্রীয় ভূমি বরাদ্দ কমিটিদত অনুদিােদনর 

জন্য উপস্থাপন করা হয়। ৫০ মবঘার ঊদবট 

জমি অমধগ্রহদণর সক্ষদত্র িাননীয় প্রধানিন্ত্রীর 

অনুদিােদনর জন্য সার-সাংদক্ষপ উপস্থাপন 

করা হয়। অনুদিােদনর পর সকস সরকি ট সজলা 

প্রশাসক বরাবদর পরবতী কাে টক্রি গ্রহদণর 

জন্য অম স স্মারদকর িাধ্যদি সকস স রত 

প্রোন করা হয়। 

(১) প্রতযাশী সাংসহার মনয়ন্ত্রণকারী িন্ত্রণালদয়র 

প্রশাসমনক অনুদিােন পত্র  

(২) ন্যযনতি জমির প্রদয়াজনীয়তা সাংক্রান্ত প্রতযয়নপত্র 

(৩) প্রস্তামবত জমির োগসূমচ (সব টদশষ জমরদপর সিৌজার 

নাি, সজ,এল নাং োগ নাং, সেমণ এবাং োদগ জমির 

পমরিাণ, প্রস্তামবত জমির পমরিাণ উদলস্নখ োমকদত 

হইদব) 

(৪) সল-আউর্ পস্নান  

(৫) প্রস্তামবত জমির নক্সা (নক্সায় প্রস্তামবত জমি লাল 

কামল দ্বারা  মচমিতকরণ) 

(৬) মনধ টামরত ছদক বণ টনা  

(৭) রাজউক, সক,মি,এ. মস.মি.এ এর অনাপমত্তপত্র ( সে 

সক্ষদত্র ো প্রদয়াজয) 

মবনামূদল্য ৩০ কি টমেবস 

 

ি. সমাহাম্মদ শাহানুি আিম  

উেেতিব (অতিগ্রহে-১) 

সিাবা: +৮৮০১৬৮২০৭৭৪১২ 

ই-সমইি 

shahanoor79@gmail.com 

mailto:sairat1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(৮) নগর উননয়ন অমধেিদরর অনাপমত্ত পত্র  

(৯) প্রকদের জন্য আমে টক িঞ্জুরী মকাংবা বাদজর্ বরাদ্দ 

সাংক্রান্ত পত্র  

(১০) পুরদনা েির/স্থাপনার পমরবদতট ন্যতন েির/স্থাপনার 

জন্য জমি অমধগ্রহণ প্রস্তাদবর সক্ষদত্র পুরদনা েির/স্থাপনা 

জমি কাদলক্টদরর মনকর্ সিপ টণ করা হইদব এইিদি ট 

অিীকার পত্র।  

৪২ 

সর্মলদ ান িাতা 

নগোয়ন 

নমেদত অনুদিােন গ্রহণপূব টক পদত্রর িাধ্যদি 

অবমহতকরণ/আদেশ জামর।  

প্রস্তাব/আদবেন 

সর্মলদ ান সাংদোদগর প্রিাণক (BTCL সেদক) 

Internet েংঠ াঠগি প্রমােক (েংঠ াগ প্রদানকািী 

কর্তযেঠেি প্রিযয়ন/ তবি েতিঠশাঠিি কতে) 

 

প্রদোজয নয় প্রস্তাবপ্রামির 

পর ১০ 

কি টমেবস  

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি েহ:েতিব (িাঠপ্রশাসন-২) 

স ান: ৯৫৫১৫২০ 

সিাবা- ০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

fa2@minland.gov.bd 

৪৩ 

 

 

 

 

 

মপ.আর.এল িঞ্জুর 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর নন-

কযািার কি টকতটাগদণর মপ.আর.এল সাংক্রান্ত 

কাে টক্রি। 

১.আদবেন; 

২. মনধ টামরত  রদি মহসাবরক্ষণ কি টকতটার ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতযয়নপত্র; 

৩.এস.এস.মস সাটি টম দকর্; 

৪. অিীকারপত্র; 

৫. মবিাগীয় িািলার প্রতযয়ন পত্র; 

৬. চাকমর বই (নন-সগদজদর্ি) / চাকমর মববরণী; 

৭. সশষ সবতদনর প্রতযয়নপত্র; 

৮. অমির্ আপমত্ত সনেপত্র; 

৯. জাতীয় পমরচয়পত্র। 

মবনামূদল্য ১২ (বাদরা) 

কি টমেবস 

 

 

 

 

 

 

জনাব এম.এম. আতি  োশা 

যুগ্মেতিব (জতিে-১)  

জতিে অতিশাখা-১ 

স ান: ৯৫৪০৯১৯ 

survey1@minland.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৪৪ 

আনুদতামষক ও 

অবসর িাতা িঞ্জুর। 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর নন-

কযািার কি টকতটাগদণর আনুদতামষক ও অবসর 

িাতা সাংক্রান্ত কাে টক্রি। 

১. েোেেিাদব আনুদতামষক ও অবসর িাতা িঞ্জুদরর 

পূরণকৃত  রদি আদবেন; 

২. ছমব (পাসদপার্ ট সাইদজর ২ কমপ);  

৩. অবসর গ্রহদণর আদেশ; 

৪. প্রতযামশত সশষ সবতদনর সনে; 

৫. নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আাংগুদলর ছাপ; 

৬. না োমব প্রতযয়ন পত্র; 

৭. সশষ সবতদনর প্রতযয়ন পত্র; 

৮. চাকমর বমহ; 

৯. জাতীয় পমরচয়পত্র। 

মবনামূদল্য ১২ (বাদরা) 

কি টমেবস 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪৫ 

পামরবামরক সপনশন 

িঞ্জুর 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর 

মৃতুযবরণকারী নন-কযািার কি টকতটাগদণর 

পামরবামরক সপনশন সাংক্রান্ত কাে টক্রি। 

১.েোেেিাদব পামরবামরক সপনশন িঞ্জুদরর পূরণকৃত 

 রদি আদবেন; 

২. ছমব (পাসদপার্ ট সাইদজর ২ কমপ); 

৩. মৃতুয সনে; 

৪. উত্তরামধকারী সনেপত্র ও নন-ম্যাদরজ সাটি টম দকর্; 

৫. আনুদতামষক ও অবসর িাতা উদত্তালন করার ক্ষিতা 

অপ টন ও একক অমিিাবক িদনানয়ন; 

৬. নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আাংগুমলর ছাপ; 

৭. না োমব প্রতযয়ন পত্র; 

৮. চাকমর বমহ (প্রদোজয সক্ষদত্র); 

৯. জাতীয় পমরচয়পত্র (স্ত্রী/পুত্র/কন্যা এর)। 

মবনামূদল্য ১২ (বাদরা) 

কি টমেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

জনাব এম.এম. আতি  োশা 

যুগ্মেতিব (জতিে-১)  

জতিে অতিশাখা-১ 

স ান: ৯৫৪০৯১৯ 

survey1@minland.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৪৬ 

চাকমররত অবস্থায় 

মৃতুযবরণকারী আমে টক 

সুমবধা প্রামি। 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর 

মৃতুযবরণকারী সকল পে টাদয় 

কি টকতটা/কি টচারীগদণর মৃতুযজমনত কারদন 

সরকাদরর মনকর্ হদত প্রাি আমে টক সহায়তা 

সাংক্রান্ত প্রস্তাব জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয় সপ্ররণ। 

১.  মৃতুয কি টকতটা/কি টচারীর মবধবা স্ত্রী’র মলমখত 

আদবেন; 

২. মৃতুয সনে; 

৩. কি টচারীর সশষ সবতদনর প্রতযয়ন পত্র; 

৪. চাকমরর মববরণ; 

৫. জনপ্রশাসন িন্ত্রণালয় কর্তটক প্রণীত সচকমলষ্ট অনুোয়ী 

অন্যান্য কাগজপত্রামে। 

মবনামূদল্য ১২ (বাদরা) 

কি টমেবস 

৪৭ 

বমহিঃবাাংলাদেশ ছুটি 

ও অমজটত ছুটি িঞ্জুর। 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর সকল 

কযািার ও  নন-কযািার কি টকতটাগদণর 

বমহ:বাাংলাদেশ ছুটি ও অমজটত ছুটি সাংক্রান্ত 

কাে টক্রি। 

১.  ছুটির আদবেন; 

২. মনধ টামরত  রদি মহসাবরক্ষণ কি টকতটা কর্তটক প্রেত্ত 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রমতদবেন; 

৩. বমহিঃবাাংলাদেশ ছুটির জন্য ব্যময়তব্য অদে টর উৎস 

সাংক্রান্ত প্রতযয়ন; 

৪. চাকুমরর মববরণ । 

 

মবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

কি টমেবস 

৪৮ 

োতে তবঠনাদন ছুটি। ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর সকল 

কযািার ও  নন-কযািার কি টকতটাগদণর 

োমন্তমবদনােন ছুটি সাংক্রান্ত সকল কাে টক্রি। 

১.ছুটির আদবেন; 

২. মনধ টামরত  রদি মহসাবরক্ষণ কি টকতটা কর্তটক প্রেত্ত 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রমতদবেন; 

৩. মনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপদক্ষর সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

কি টমেবস 

৪৯ 

নতুন গামড় ক্রয় 

সাংক্রান্ত আমে টক ব্যয় 

িঞ্জুমর। 

ক) ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর জন্য নতুন 

গামড় ক্রদয় ব্যদয়র অনুদিােদনর জন্য অে ট 

1. নতুন গামড় ক্রদয়র জন্য োমখলকৃত েরপদত্রর সকল 

কাগজপত্রামে; 

2. ক্রয় কমিটির সিার কাে টমববরণী ও সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

কি টমেবস 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

মবিাদগ সপ্ররণ। অে ট মবিাগ কর্তটক োমচত অন্যান্য কাগজপত্র।  

 

 

 

 

 

 

জনাব এম.এম. আতি  োশা 

যুগ্মেতিব (জতিে-১)  

জতিে অতিশাখা-১ 

স ান: ৯৫৪০৯১৯ 

survey1@minland.gov.bd 

৫০ 

 খ) অে ট িন্ত্রণালদয়র ব্যয় অনুদিােন প্রামিদত 

আদেশ জামরকরণ। 

১. নতুন গামড় ক্রদয়র জন্য োমখলকৃত েরপদত্রর সকল 

কাগজপত্রামে; 

২. ক্রয় কমিটির সিার কাে টমববরণী ও সুপামরশ। 

৩. অে ট মবিাদগর অনুদিােন। 

মবনামূদল্য ১০ (েশ) 

কি টমেবস 

৫১ 

গামড় সিরািদতর 

আমে টক ব্যয় িঞ্জুমর। 

ক) ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর পুরাতন 

গামড়সমূদহর সিরািত ব্যয় িঞ্জুমর প্রোন। 

১.পুরাতন গামড় সিরািদতর জন্য োমখলকৃত েরপদত্রর 

সকল কাগজামে; 

২. ক্রয় কমিটির সিার কাে টমববরণী ও সুপামরশ; 

৩. মবআরটিএ এর সম্ভাব্য খরদচর মববরণী; 

৪. মবআরটিএ কর্তটক ব্যময়তব্য (েরপদত্র উমলস্নমখত ের) 

অে ট ব্যদয়র মবষদয় সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

কি টমেবস 

৫২ 

 খ) ০১ (এক) লক্ষ র্াকার অমধক ব্যয় িঞ্জুমরর 

জন্য অে ট িন্ত্রণালদয় ব্যয় অনুদিােদনর জন্য 

প্রস্তাব সপ্ররণ। 

১.পুরাতন গামড় সিরািদতর জন্য োমখলকৃত েরপদত্রর 

সকল কাগজামে; 

২. ক্রয় কমিটির সিার কাে টমববরণী ও সুপামরশ; 

৩. মবআরটিএ এর সম্ভাব্য খরদচর মববরণী; 

৪. মবআরটিএ কর্তটক ব্যময়তব্য (েরপদত্র উমিমখত ের) 

অে ট ব্যদয়র মবষদয় সুপামরশ; 

৫. অে ট মবিাগ কর্তটক োমচত অন্যান্য কাগজপত্র। 

মবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

কি টমেবস 

৫৩ 

পুরাতন গামড় মনলাদি 

মবক্রয় অনুদিােন। 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর পুরাতন 

গামড়সমূদহর মনলাদি মবক্রদয়র অনুিমত প্রোন। 

১. পুরাতন গামড় মবক্রদয়র জন্য োমখলকৃত েরপদত্রর 

সকল কগজামে; 

২. মবক্রয় কমিটির সিার কাে টমববরণী ও সুপামরশ; 

৩. মবআরটিএ কর্তটক প্রস্তামবত েদর গামড় মবক্রদয়র মবষদয় 

সুপামরশপত্র। 

মবনামূদল্য ১০ (েশ) 

কি টমেবস 

৫৪ 

নতুন গামড় ও অম স 

সরঞ্জািামে টিওএন্ডই-

সত অন্তভূ টক্তকরণ 

ক) ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর জন্য নতুন 

গামড় ও অম স সরঞ্জািামে টিওএন্ডই-সত 

অন্তটভূক্তকরণ এর প্রস্তাব জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ। 

১. অমধেিদরর প্রস্তাব; 

২. জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সচকমলষ্ট অনুোয়ী সকল 

কাগজপত্রামে। 

মবনামূদল্য ৩০ (মত্রশ) 

কি টমেবস 

৫৫ 

 

 

 

 

 

 

খ) ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং এর 

অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর জন্য নতুন 

গামড় ও অম স সরঞ্জািামে টিওএন্ডই-সত 

অন্তটভূক্তকরণ এর প্রস্তাব অে ট মবিাদগ সপ্ররণ। 

১. অমধেিদরর প্রস্তাব; 

২. জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমতপত্র; 

৩. অথ য তবভাগ  াতিি সকল কাগজপত্রামে। 

মবনামূদল্য  
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

আবামসক ও োিমরক 

সর্মলদ ান সাংদোগ, 

খাত পমরবতটন এবাং 

মবল নগোয়ন 

গ) নতুন গামড় ও অম স সরঞ্জািামে টিওএন্ডই-

সত অন্তটভূক্তকরদণর আদেশ জামর করণ। 

1. জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমতপত্র; 

অে ট মবিাদগর সম্মমতপত্র। 

মবনামূদল্য ৭ (সাত) 

কি টমেবস 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির এবাং অমধনস্থ 

সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহ প্রামধকার প্রাি 

কি টকতটাগদণর োিমরক সর্মলদ ান সাংদোগ, 

খাত পমরবতটন এবাং সর্মলদ ান মবল নগোয়ন 

সাংক্রান্ত কাে টক্রি। 

১.আদবেন; 

২. মবিাগীয় প্রধাদনর সুপামরশপত্র। 

 

মবনামূদল্য ১০(েশ) 

কি টমেবস। 

৫৬ 

উন্নয়ন প্রকদের অধীদন 

২০ একদরর উদবট 

সরকামর জলিহাল 

িৎস্যজীবী সিবায় 

সমিমত মলমিদর্ি 

বরাবদর ইজারা প্রোন 

সরকামর জলিহাল ব্যবস্থাপনা নীমত, ২০০৯ 

অনুোয়ী িৎস্যজীবীক সিবায় সমিমত মলমিদর্ি 

িন্ত্রণালদয়র আদবেন করদল সাংমিষ্ট সজলা 

প্রশাসদকর মনকর্ সপ্ররণ করা হয়। উপদজলা এবাং 

সজলা জলিহাল ব্যবস্থাপনা কমিটি কর্তটক কাগজপত্র 

োচাই-বাছাই অদন্ত ইজারা প্রোদনর সুপামরশ করা 

হদল ভূমি িন্ত্রণালদয়র সরকামর জলিহাল ইজারা 

প্রোন সাংক্রান্ত কমিটির অনুদিােক্রদি ০৬ (ছয়) 

বছর সিয়ামে ইজারা প্রোন করা হয়। 

(ক) সজলা প্রশাসক কর্তটক জলিহাল ইজারা প্রোদনর প্রস্তাব  

(খ) উপদজলা ও সজলা জলিহাল ইজারা প্রোন কমিটির 

কাে টমববরণীসহ সুপামরশ 

(গ) প্রকে ছক (েোেেিাদব পুরণকৃত) 

(ঘ) আনুষমিক কাগজপত্রামে (দচক মলষ্ট অনুোয়ী) 

অনুদিামেত 

ইজারা মূল্য 

সেজামর 

চালাদনর 

িাধ্যদি 

সরকামর 

সকাষাগাদর 

জিা প্রোন 

করা হয় 

সকাি-  

১-৪৬৩১-

০০০০-

১২৬১ 

৯০ কি টমেবস  

জনাব সদঠিায়াি সহাঠেন মাতুব্বি 

যুগ্মেতিব 

োয়িাি-১ অতিশাখা 

সমাবাইি- +৮৮০১৭১২২৬১০০৫ 

ই-সমইি: 

sairat1@minland.gov.bd 

 

৫৭ 

সিদ াতা স্মারদকর 

িাধ্যদি জলিহাল 

হস্তান্তর 

িৎস্য ও প্রামণসম্পে িন্ত্রণালয়, স্থানীয় সরকার 

মবিাগ হদত প্রাি প্রস্তাদবর মিমত্তদত 

সরকামর জলিহাল ব্যবস্থাপনা নীমত, ২০০৯ অনুোয়ী মবনামূদল্য মনয়মিত 

৫৮ 

 

চলিান প্রকেসমূহিঃ উেঠজিা ও ইউতনয়ন ভূতম অত ে তনম যাে (৬ষ্ঠ 

েব য) প্রকল্প (১ম েংঠশাতিি) (জুিাই’১৪ হঠি 

জুন’২১) 

প্রকল্প প্রেয়ন, অনুঠমাদন, েংঠশািন ও বাস্তবায়ন েংক্রাে 

েকি কা যক্রম েম্পাদন। 

মবনামূদল্য   

েমগ্র সদঠশ শহি ও ইউতনয়ন ভূতম অত ে 

তনম যাে প্রকল্প (১ম েংঠশাতিি) (জুিাই ’১৬ 

হঠি জুন ’২১) 

মবনামূদল্য  সমাোঃ শত কুি ইেিাম 

উেেতিব (েতিকল্পনা ও উন্নয়ন - ৪) 

(অ.দা.) 

স ান: +৮৮০১৭১৮২৮৮২৪৯ 

ই-সমইিোঃ 

plan4@minland.gov.bd 

িি সিঠভিেঠমন্ট এন্ড সেঠেিঠমন্ট প্রঠজক্ট-

তিতজং (তেতিএেতে-তিতজং) (ভূতম মন্ত্রোিঠয়ি 

অংশ) (জুিাই’১৯ হঠি জুন’২২) 

মবনামূদল্য  

mailto:sairat1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

তিতজোি েেতিঠি ভূতম জতিঠেি মাধ্যঠম 

৩টি তেটি কঠে যাঠিশন, ১টি সেৌিেভা এবং ২টি 

গ্রামীে উেঠজিায় তিতজোি ভূতম ব্যবস্থােনা 

েেতি স্থােন প্রকল্প (জুিাই’১৮ হঠি 

তিঠেম্বি’২১) 

মবনামূদল্য  

গুচ্ছগ্রাম-২য় ে যায় (ক্লাইঠমে তভকটিমে 

তিহযাতবঠিঠেশন) প্রকল্প (১ম েংঠশাতিি) 

(অঠক্টাবি’১৫ হঠি জুন’২১) 

মবনামূদল্য  

ভূতম ভবন কমঠেক্স তনম যাে (১ম েংঠশাতিি) 

প্রকল্প (জুিাই’১৫ হঠি তিঠেম্বি'২০) 

মবনামূদল্য  

৫৯ 

২০২০-২১ অে ট বছদর 

অনুদিামেত প্রকে 

সসক্টরিঃ পিী উন্নয়ন ও 

প্রতিষ্ঠান 

ভূতম ব্যবস্থােনা অঠোঠমশন প্রকল্প (জুলাই’২০ 

হদত জুন’২৫) 

মবনামূদল্য  সমাোঃ শত কুি ইেিাম 

উেেতিব (েতিকল্পনা ও উন্নয়ন - ৪) 

(অ.দা.) 

স ান: +৮৮০১৭১৮২৮৮২৪৯ 

ই-সমইিোঃ 

plan4@minland.gov.bd 

মিমজর্াল পদ্ধমতদত ভূমি জমরপ করার জন্য 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেিদরর মিমজর্াল 

জমরপ পমরচালনার সক্ষিতা বৃমদ্ধকরণ 

(জুলাই’২০ হদত জুন’২৫) 

মবনামূদল্য  

সমৌজা ও েেতভতিক তিতজোি জািীয় ভূতম 

সজাতনং প্রকল্প (জুিাই’২০-জুন’২৩)  

মবনামূদল্য  

৬০ 

নতুন অননুদিামেত 

প্রকেসমূহ 

সেক্টি: সভৌি 

েতিকল্পনা, োতন 

েিবিাহ ও গৃহায়ে 

তবভাগীয় ভূতম প্রশােন প্রতশেে সকে তনম যাে 

প্রকল্প (জুিাই’২০- জুন’২৩)  

মবনামূদল্য   

উেঠজিা/ঠজিা ভূতম অত েেমূঠহ স্থাতেি 

সিকি য রুমেমূহ েংস্কাি, েম্প্রোিে ও 

আধুতনকায়ন প্রকল্প (জুিাই’২০-তিঠেম্বি’২১) 

মবনামূদল্য  

ঢাকা মহানগিীি তছন্নমূি বতস্তবােী ও 

তনম্নতবিঠদি বহুিি তবতশষ্ট ভবঠন পুনব যােন 

(২য় ে যায়) (জুিাই’২০-জুন’২৪) 

মবনামূদল্য   

সমাোঃ শত কুি ইেিাম 

উেেতিব (েতিকল্পনা ও উন্নয়ন - ৪) 

(অ.দা.) 

স ান: +৮৮০১৭১৮২৮৮২৪৯ 

ই-সমইিোঃ 

plan4@minland.gov.bd 

বাংিাঠদশ োঠভয ও সেঠেিঠমন্ট প্রতশেে 

একাঠিতম তনম যাে প্রকল্প। (জুিাই’১৭-জুন’২১) 

মবনামূদল্য  

২০টি তিতভশনাি/ঠজানাি সেঠেিঠমন্ট অত ে 

তনম যাে প্রকল্প (১ম ে যায় ৯টি) (জানুয়াতি’১৮-

জুন’২১) 

মবনামূদল্য  

ভূতম সিকি য ও জতিে অতিদপ্তি, ঢাকা মবনামূদল্য  



27 

E:\APA\APA 22-23\CC 22-23\Citizen Charter-2022 v1.4.doc 

ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সেঠেিঠমন্ট, তদয়ািা সেঠেিঠমন্ট এবং 

সেঠেিঠমন্ট সপ্রঠেি কম যকিযা/কম যিািীঠদি 

জন্য নতুন আবাতেক ভবন তনম যাে 

প্রকল্প (নঠভম্বি’১৯-তিঠেম্বি’২১) 

 

৬১ 

অন্যান্যিঃ সিল্টা প্ল্যান ২১০০  প্রঠয়াজনীয় িথ্য প্রদান মবনামূদল্য   

সমাোঃ শত কুি ইেিাম 

উেেতিব (েতিকল্পনা ও উন্নয়ন - ৪) 

(অ.দা.) 

স ান: +৮৮০১৭১৮২৮৮২৪৯ 

ই-সমইিোঃ 

plan4@minland.gov.bd 

Ease of Doing Business মবনামূদল্য  

পঞ্চবামষ টক পমরকেনা মবনামূদল্য  

সজলা প্রশাসকদের সদম্মলদনর তথ্য প্রোন মবনামূদল্য  

বতটিান সরকাদরর উদিখদোগ্য অজটন মবনামূদল্য  

মবিাগীয় কমিশনারদের সিা ও িামসক 

সিন্বয় সিার তথ্য সপ্ররণ 

মবনামূদল্য  

জাইকা মবনামূদল্য  

মিমজর্াল-সামিটস বাস্তবায়ন সরািম্যাপ ২০২১ 

সাংক্রান্ত তথ্য সপ্ররণ 

মবনামূদল্য  

ব্লু ইকদনামি সাংক্রান্ত তথ্যামে প্রোন মবনামূদল্য  

িাস্টার প্ল্যান মবনামূদল্য  

ইস্তামু্বল সপ্রাগ্রাি অব এযাকশন মবনামূদল্য  

বাদজর্ প্রণয়ন ও আইবাদস িার্া এমি প্রকঠল্পি কম য েতিকল্পনা ও ক্রয় েতিকল্পনা প্রেয়ন এবং 

প্রকঠল্পি তবেিীঠি অথ য বছি অনু ায়ী বাঠজে ও 

েংঠশাতিি বাঠজে েংক্রাে িথ্য সপ্রিে। প্রকঠল্পি 

তবেিীঠি আইবাঠে িাো এতি ও অনুঠমাদন। 

মবনামূদল্য  

এমিমপ, আরএমিমপ প্রণয়ন  এমিমপ, আরএমিমপ প্রণয়ন সাংক্রান্ত কাে টক্রি সম্পােন।    

বামষ টক উন্নয়ন কি টসূমচ (এমিমপ) সিা প্রমত িাদস বামষ টক উন্নয়ন কি টসূমচ (এমিমপ)-এি সিা 

অনুষ্ঠান। 

মবনামূদল্য   

জাতীয় সাংসদের প্রদোত্তর সপ্ররণ প্রঠয়াজনীয় িথ্য প্রদান মবনামূদল্য  

এসমিমজ (Sustainable 

Developments Goals) 

মবনামূদল্য  

বামষ টক প্রমতদবেন প্রেয়ন েংক্রাে িথ্য সপ্রিে মবনামূদল্য  

বুকঠিে প্রেয়ন েংক্রাে িথ্য সপ্রিে মবনামূদল্য  

অে টননমতক সিীক্ষার তথ্যামে প্রোন মবনামূদল্য  

িহািান্য রাষ্ট্রপমতর িাষণ মবনামূদল্য  
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

মবমিন্ন িন্ত্রণালয় হদত চামহত মবষয়ামের উপর 

িতািত প্রোন 

মবনামূদল্য  

প্রধানিন্ত্রীর কাে টালয় হদত চামহত তথ্যামে, 

প্রমতদবেন সপ্ররণ 

মবনামূদল্য  

িমন্ত্রপমরষে মবিাগ হদত চামহত বামষ টক 

প্রমতদবেন সপ্ররণ 

মবনামূদল্য  

োমাতজক তনিােিা কম যসূতি েংক্রাে িথ্য 

সপ্রিে  

মবনামূদল্য  

বাতষ যক কম যেম্পাদন চুতক্ত েংক্রাে িথ্য সপ্রিে মবনামূদল্য  

জািীয় শুোিাি সকৌশি কম যেতিকল্পনা প্রেয়ন 

ও বাস্তবায়ন অগ্রগতি েংক্রাে িথ্য সপ্রিে 

মবনামূদল্য  

েতিদশ যন েংক্রাে কা যাবিী প্রকল্প েতিদশ যন ও সুোতিশ বাস্তবায়ন   

৬২ 

ভূমি অমধগ্রহণ সজলা প্্্রশাসক কাে টালয় হদত প্রস্তাব পাওয়ার 

পর প্রধানিন্ত্রীর অনুদিােন মনদয় পত্র জারী 

করা হয়। 

ভূমি অমধগ্রহণ সাংক্রান্ত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রামে  

সজলা প্রশাসদকর কাে টালয় 

সজলা 

প্রশাসদকর 

কাে টালয় 

হদত সম্পন্ন 

করা হয়। 

৬০ কি টমেবস ি. সমাহাম্মদ শাহানুি আিম  

উেেতিব (অতিগ্রহে-১) 

সিাবা: +৮৮০১৬৮২০৭৭৪১২ 

ই-সমইি 

shahanoor79@gmail.com 

৬৩ 

হস্তান্তর এক সরকারী সাংস্থার জমি অন্য সরকামর 

সাংস্থার মনকর্ হস্তান্তদরর জন্য সাংমিষ্ট 

িন্ত্রণালয় হদত প্রস্তাব প্রামির পর এ িন্ত্রণালয় 

হদত অনুদিােন প্রোন করা হয়। 

ভূমি হস্তান্তর সাংক্রান্ত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রামে  

সাংমিষ্ট িন্ত্রণালয়  

  ি. সমাহাম্মদ শাহানুি আিম  

উেেতিব (অতিগ্রহে-১) 

সিাবা: +৮৮০১৬৮২০৭৭৪১২ 

ই-সমইি 

shahanoor79@gmail.com 

৬৪ 

ভূমি হুকুিেখল সজলা প্রশাসদকর কাে টালয় হদত প্রস্তাব 

পাওয়ার পর এ িন্ত্রণালয় হদত অনুদিােন সেয়া 

হয়। 

হুকুিেখল সাংক্রান্ত োবতীয় কাগজপত্র।                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             মবনামূদল্য  ি. সমাহাম্মদ শাহানুি আিম  

উেেতিব (অতিগ্রহে-১) 

সিাবা: +৮৮০১৬৮২০৭৭৪১২ 

ই-সমইি 

shahanoor79@gmail.com  

৬৫ 

আদবেনপত্র মবমিন্ন ব্যমক্ত বা প্রমতষ্ঠান হদত আদবেন প্রামির  

পাওয়ার পর সস মবষদয় মবমধ সিাতাদব ব্যবস্থা 

গ্রহদণর জন্য সাংমিষ্ট সজলা প্রশাসক বরাবর 

সপ্ররণ করা হয়।  

 মবনামূদল্য  ি. সমাহাম্মদ শাহানুি আিম  

উেেতিব (অতিগ্রহে-১) 

সিাবা: +৮৮০১৬৮২০৭৭৪১২ 

ই-সমইি 

shahanoor79@gmail.com 

৬৬ সগদজর্ প্রকাশনা মবিাগীয় কমিশনার/ সজলা  প্রশাসক কাে টালয়  মবনামূদল্য  ি. সমাহাম্মদ শাহানুি আিম  
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

হদত সগদজর্ প্রস্তাব প্রামির পর প্রদয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহদণর জন্য বাাংলাদেশ  রিস ও 

প্রকাশনা অম স বরাবর সপ্ররণ করা হয়।  

উেেতিব (অতিগ্রহে-১) 

সিাবা: +৮৮০১৬৮২০৭৭৪১২ 

ই-সমইি 

shahanoor79@gmail.com 

৬৭ 

ভূমি উন্নয়ন কর 

আোয় ও তথ্য 

সাংরক্ষণ। 

এ িন্ত্রণালদয়র ৩০/০৬/২০১৫ তামরদখর 

৩১.০০.০০০০.০৪৪.৩৯.০২৫. ১৫-৭৭(১২০০) 

নম্বর প্রজ্ঞাপন অনুোয়ী সারাদেদশর ভূমি 

উন্নয়ন কর আোয় করা হয়। আোয়কৃত ভূমি 

উন্নয়ন কদরর োবতীয় মহসাব ভূমি সাংোর 

সবাি ট সাংরক্ষণ কদর এবাং আোয়কৃত কদরর 

প্রমতদবেন ভূমি িন্ত্রণালদয় সপ্ররণ কদর োদক। 

বতটিাদন বাাংলা বছর (ববশাখ-বচত্র) সিাতাদবক 

ভূমি উন্নয়ন কর আোয় করা হয়। নতুন 

নীমতিালায় ইাংদরমজ অে টবছর (জুন-জুলাই) 

অনুসাদর কর আোদয়র প্রস্তাব করা হদয়দছ। 

 মবনামূদল্য  শাহানা আক্তাি 

েহকািী েতিব (আইন-০৩) 

ই-সমইি:law3@minland.gov.bd 

স ান (অত ে):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 

সমাবাইি +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৬৮ 

মবমিন্ন িন্ত্রণালয় 

সেদক িতািদতর জন্য 

প্রাি পদত্রর উপর 

িতািত/জবাব প্রোন। 

মবমিন্ন িন্ত্রণালয় কর্তটক সে সকল আইন মবমধ 

ও নীমতিালা প্রণয়ন করা হয় তার উপর ভূমি 

িন্ত্রণালদয়র িতািত আইন-৩ শাখা হদত 

প্রোন করা হয়। প্রদয়াজদন এ মবষদয় 

অিযন্তমরন সিা আহবাদনর িাধ্যদি মসদ্ধান্ত 

গ্রহণপূব টক ভূমি িন্ত্রণালদয় িতািত সাংমিষ্ট 

িন্ত্রণালয়/মবিাগদক জানাদনা হয়।  

 মবনামূদল্য  শাহানা আক্তাি 

েহকািী েতিব (আইন-০৩) 

ই-সমইি:law3@minland.gov.bd 

স ান (অত ে):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 

সমাবাইি +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৬৯ 

ভূমি আপীল সবাদি টর 

প্রশাসমনক মবষয়ামে 

সম্পােন করা হদয় 

োদক। 

ভূমি আপীল সবাদি টর মনদয়াগ, পদোন্নমত, ছূটি 

অবসরসহ অন্যান্য সকল প্রকার প্রশাসমনক 

কাে টক্রদির অনুদিােন করা হয়। 

   শাহানা আক্তাি 

েহকািী েতিব (আইন-০৩) 

ই-সমইি:law3@minland.gov.bd 

স ান (অত ে):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 

সমাবাইি +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৭০ 

মবমিন্ন আইন, মবমধ, 

নীমতিালার মবষয় 

িতািত। 

ভূমি িন্ত্রণালয় োবতীয় আইন, মবমধ, 

নীমতিালা সেিন ভূমি উন্নয়ন কর আোয় 

সাংক্রান্ত আইন, কৃমষ জমি সুরক্ষা আইন, ভূমি 

নীমত প্রণয়ন ইতযাে আইন ও মবমধ প্রণয়ন ও 

জারীকরণ সাংক্রান্ত সকল প্রকার কাে টামে। 

 মবনামূদল্য  শাহানা আক্তাি 

েহকািী েতিব (আইন-০৩) 

ই-সমইি:law3@minland.gov.bd 

স ান (অত ে):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 

সমাবাইি +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৭১ িাঠ পে টাদয়র মবমিন্ন সজলার চামহো অনুোয়ী োমখলা  রি  মবনামূদল্য  শাহানা আক্তাি 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অম দসর জন্য োমখলা 

 রি সাংক্রান্ত 

মবষয়ামে। 

সাংগ্রহ করা হদয় োদক।  েহকািী েতিব (আইন-০৩) 

ই-সমইি:law3@minland.gov.bd 

স ান (অত ে):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 

সমাবাইি +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৭২ 

আঠবদঠনি উেি 

তবতভন্ন ব্যবস্থা গ্রহে। 

 

তবতভন্ন ব্যতক্ত বা প্রতিষ্ঠাঠনি ভূতম উন্নয়ন কঠিি 

আঠবদঠনি উেি ব্যবস্থা গ্রহে কিা   ায় । 

 মবনামূদল্য  শাহানা আক্তাি 

েহকািী েতিব (আইন-০৩) 

ই-সমইি:law3@minland.gov.bd 

স ান (অত ে):+৮৮০২৯৫৪০১৭৭ 

সমাবাইি +৮৮০১৯১৬৭৫০৭৩৬ 

৭৩ 

মন্ত্রোিঠয় কম যিি ১ম 

সেতেি নন-কযািাি ও 

২য় সেতেি কম যকিযা 

এবং ৩য় ও ৪থ য 

সেতেি কম যিািী, মা  

ে যাঠয় কম যিি 

অতিতিক্ত ভূতম 

অতিগ্রহে কম যকিযা, 

েহকািী সেঠেঠিমন্ট 

অত োি, উে-

েহকািী সেঠেিঠমন্ট 

অত োি, কানুনঠগা ও 

োঠভযয়ািঠদি তবরুঠে 

তবভাগীয় মামিা ও 

আতেি মামিা রুজু, 

েতিিািনা ও 

তনষ্পতিকিে 

অতভঠ াগনামা তিতিি তভতি তহঠেঠব প্রাথতমক 

িদেকিে।  

মন্ত্রোিয় এবং শাখা/অতিশাখা, মা  ে যাঠয় (ঠেঠেিঠমন্ট 

ও ম্যাঠনজঠমন্ট তবভাঠগ) েংঘটিি অেিাি েংতিষ্ট 

কাগজেত্রাতদ 

তবনামূঠে  ৩০ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

প্রাথতমক িদঠেি েি কর্তযেে  তদ তবভাগীয় 

মামিা রুজু কিাি তেোে সনন িঠব 

অতভঠ াগনামা তিতি  কিা হয় এবং অতভঠ াগ 

তববিেীেহ অতভঠ াগনামা জাতি কিা হয়। 

১০(দশ) কম যতদবঠেি মঠধ্য অতভযুক্তঠক কািে 

দশ যাঠনাি জবাব প্রদান কিঠি তনঠদ যশ প্রদান 

কিা হয়। তবঠশষ সেঠত্র জবাব দাতখঠিি জন্য 

আঠিা ১০(দশ) কম যতদবে েময় প্রদান কিা 

হয়। 

প্রাথতমক িদে প্রতিঠবদন ও েংতিষ্ট কাগজেত্রাতদ, 

অতভঠ াগ তববিেী 

তবনামূঠে  ১৫ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

জবাব প্রাতপ্তি েি ব্যতক্তগি শুনাতন গ্রহে ও 

শুনাতনঅঠে অব্যাহতি প্রদান/িঘুদন্ড 

আঠিাে/িদেকািী কম যকিযা তনঠয়াগ কিা হয়। 

অতভঠ াগনামা, অতভঠ াগ তববিেী, অতভযুঠক্তি তিতখি 

জবাব, েিকািেঠে তনযুক্ত িদে কম যকিযা কর্তযক 

উেস্থাতেি অেিাি েংতিষ্ট নতথ, িথ্য প্রমাে 

তবনামূঠে  শুনাতন 

আঠদঠশি জন্য 

তনি যাতিি 

িাতিঠখ 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ব্যতক্তগি শুনাতনঅঠে অতভযুক্ত গুরুদন্ড 

োওয়াি স াগ্য তবঠবতিি হঠি িদে কম যকিযা 

তনঠয়াগ/িদে সবাি য গ ন কিা  হয়।   

প্রাথতমক িদে প্রতিঠবদন, অতভঠ াগনামা, অতভঠ াগ 

তববিেী, অতভযুঠক্তি জবাব, েিকািেঠে তনযুক্ত 

কম যকিযা কর্তযক উেস্থাতেি অেিাি েংতিষ্ট নতথ, িথ্য 

তবনামূঠে  িদেকািী 

কম যকিযা িদে 

আঠদশ প্রাতপ্তি 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রমাে ০৭ (োি) 

কম যতদবঠেি 

মঠধ্য িদে 

শুরু কিঠবন, 

িদেকািী 

কম যকিযা 

একািাঠি 

প্রতিতদন 

কা যিািাি 

শুনাতন গ্রহে 

কিঠবন, িদে 

অঠে 

কর্তযেঠেি 

তনকে িদে 

প্রতিঠবদন 

দাতখি 

কিঠবন। 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

িদে প্রতিঠবদন প্রাতপ্তি েি কর্তযেে কর্তযক 

তেোে গ্রহে কিা হয়।   

িদে কম যকিযা কর্তযক দাতখিকৃি িদে প্রতিঠবদন, 

োেয-প্রমাে, োেীি জবানবতি ও অতভঠ াগ েংতিষ্ট 

কাগজেত্রাতদ অতভঠ াগনামা, অতভঠ াগ তববিেী, 

অতভযুঠক্তি জবাব, েিকািেে কম যকিযা কর্তযক 

উেস্থাতেি অেিাি উেস্থাতেি অেিাি েংতিষ্ট নতথ, 

িথ্য প্রমাে 

তবনামূঠে  ১৫ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

িদে প্রতিঠবদঠনি সপ্রতেঠি     কর্তযেে 

অতভযুক্তঠক গুরুদন্ড প্রদাঠনি তেোে গ্রহে 

কিঠি ০৭ (োি) কম যতদবঠেি মঠধ্য তিিীয় 

কািে দশ যাঠনাি জন্য সনাটিশ জাতি কিা হয়।  

িদে কম যকিযা কর্তযক দাতখিকৃি িদে প্রতিঠবদন, 

োেয-প্রমাে, োেীি জবানবতি ও অতভঠ াগ েংতিষ্ট 

কাগজেত্রাতদ 

তবনামূঠে ০৭ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

অতভযুক্ত ১ম ও ২য় সেতেি সগঠজঠেি কম যকিযা 

হঠি গুরুদন্ডাঠদশ প্রদাঠনি িঠেয বাংিাঠদশ 

েিকাতি কম য কতমশন েতিবািঠয়ি েিামশ য 

গ্রহে ও েিামশ য সমািাঠবক দন্ড আঠিাে কিা 

অতভঠ াগনামা, অতভঠ াগ তববিেী, অতভযুঠক্তি জবাব ও 

েংযুক্ত কাগজেত্রাতদ, েিকাি েঠেি কম যকিযা কর্তযক 

উেস্থাতেি অেিাি েংতিষ্ট নতথ,িথ্য প্রমাে, িদে 

কম যকিযা কর্তযক দাতখিকৃি িদে প্রতিঠবদন, োেয 

তবনামূঠে  ৪৫ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

হয়। প্রমাে, োেীি জবানবতি ও অতভঠ াগ েংতিষ্ট 

কাগজেত্রাতদ, তিিীয় কািে দশ যাঠনাি সনাটিশ ও 

জবাবেহ কাগজেত্রাতদ, কর্তযেঠেি প্রাথতমক তেোে, 

েিকাতি কম য কতমশঠনি মিামি 

 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

দন্ডপ্রাপ্ত কম যিািী শাতস্ত প্রদানকািী কর্তযেঠেি 

উেঠিি কর্তযেঠেি তনকে ৩(তিন) মাঠেি 

মঠধ্য  থা থ কর্তযেঠেি মাধ্যঠম আতেি 

আঠবদন গ্রহে।  আতেি গ্রহঠে তবঠশষ সেঠত্র 

আঠিা ৩ (তিন) মাে েময় বৃতে কিা  ায়। 

আতেি শুনাতন গ্রহে এবং শুনাতনঅঠে আতেি 

আঠদশ প্রদান কিা হয়।  

দন্ডপ্রাপ্ত কম যিািী কর্তযক আতেি আঠবদন, অতভঠ াগনামা, 

অতভঠ াগ তববিেী, অতভযুঠক্তি জবাব ও  েংযুক্ত 

কাগজেত্রাতদ, িদে কম যকিযা কর্তযক দাতখিকৃি িদে 

প্রতিঠবদন, োেয প্রমাে, োেীি জবানবতি ও অতভঠ াগ 

েংতিষ্ট কাগজেত্রাতদ, আঠদঠশি কতে 

তবনামূঠে  ৩০ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

স  সেঠত্র িাষ্ট্রেতি শাতস্ত আঠিাে কঠিন সেই 

সেঠত্র পুনতব যঠবিনাি দিখাস্ত শাতস্তি আঠদশ 

প্রাতপ্তি আঠদঠশি ৩(তিন) মাঠেি মঠধ্য সেশ 

কিা হঠি িাষ্ট্রেতি বিাবি পুনতব যঠবিনাি 

দিখাস্ত সপ্রিে কিা হয়। 

দন্ডপ্রাপ্ত কম যিািী কর্তযক পুনতব যঠবিনা আঠবদন ও 

দাতখিকৃি েংযুক্ত কাগজেত্রাতদ 

তবনামূঠে  ৩০ 

কম যতদবঠদি 

মঠধ্য িাষ্ট্রেতি 

বিাবি সপ্রিে 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

৭৪ 

প্রতশেে 

   

অভযেিীে প্রতশেে েতিকল্পনা প্রেয়ন, প্রতশেে 

কযাঠিন্ডাি তিতি । 

জনপ্রশােন মন্ত্রোিঠয়ি নমুনা প্রতশেে কযাঠিন্ডাি, 

জনপ্রশােন মন্ত্রোিয় ও প্রিানমন্ত্রীি কা যািঠয়ি তনঠদ যশনা 

তবনামূঠে  প্রতি বছি 

জানুয়াতি 

মাঠে 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

 কর্তযেঠেি তেোে/প্রতশেে কযাঠিন্ডাি 

সমািাঠবক অভযেিীে প্রতশেঠেি আঠয়াজন। 

কর্তযেঠেি তেোে/প্রতশেে কযাঠিন্ডাি তবনামূঠে  কর্তযেঠেি 

তেোে/প্রতশে

ে কযাঠিন্ডাি 

সমািাঠবক 

তনি যাতিি 

িাতিখ 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

 প্রতশেে বাস্তবায়ন েংক্রাে িথ্য প্রিানমন্ত্রীি 

কা যািঠয় সপ্রিে কিা হয়।  

ভূতম প্রশােন প্রতশেে সকে হঠি সপ্রতিি মাতেক প্রতশেে 

প্রতিঠবদন ও মন্ত্রোিঠয় আঠয়াতজি প্রতশেে, অভযেিীে 

ও তবঠদতশক প্রতিষ্ঠাঠন মন্ত্রোিঠয়ি কম যকিযা/কম যিািীি 

তবনামূঠে  প্রতি মাঠেি 

১০ িাতিঠখি 

মঠধ্য 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রতশেে েংক্রাে িথ্য সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

 

 

 মন্ত্রোিঠয়ি শাখা/অতিশাখায় িাতহদা 

সমািাঠবক প্রতশেে ও  তবভাগীয় মামিাি 

িথ্য সপ্রিে কিা হয়।  

মাতেক প্রতশেে প্রতিঠবদন ও মন্ত্রোিঠয় আঠয়াতজি 

প্রতশেে, অভযেিীে ও তবঠদতশক প্রতিষ্ঠাঠনি মন্ত্রোিঠয়ি 

কম যকিযা/কম যিািীি প্রতশেে ও তবভাগীয় মামিাি 

েংক্রাে িথ্য 

তবনামূঠে  িাতহদা 

সমািাঠবক 

তনি যাতিি 

েমঠয়ি মঠধ্য 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

 অভযেিীে/ববঠদতশক প্রতশেে প্রতিষ্ঠাঠন 

মঠনানয়ন প্রদান, প্রতশেোথীঠদি অনুকূঠি 

প্রশােতনক তজও ও অথ যবনতিক তজও জাতি 

কিা হয়। 

প্রতশেে েংক্রাে তবজ্ঞতপ্ত, প্রতশেঠে চূড়াে মঠনানয়ন েত্র, 

প্রতশেে সূতি, প্রতশেে কম যশািাি আঠিািয সূতি 

তবনামূঠে  ০৭ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

৭৫ 

মতন্ত্রেতিষদ তবভাগ ও 

দুনীতি দমন কতমশন 

ও আদািি কর্তযক 

গৃহীি 

কা যক্রঠমি/তেোে 

/িাঠয়ি সপ্রতেঠি 

ব্যবস্থা গ্রহে 

মতন্ত্রেতিষদ তবভাগ ও দুনীতি দমন কতমশন ও 

আদািি কর্তযক গৃহীি কা যক্রঠমি/তেোে 

/িাঠয়ি সপ্রতেঠি প্রশােতনক ব্যবস্থা গ্রহে কিা 

হয়। 

মতন্ত্রেতিষদ তবভাঠগি তনঠদ যশনা, দুনীতি দমন কতমশঠনি 

তেোে/গৃহীি কা যক্রম েংক্রাে েত্র, আদািঠিি আঠদশ, 

মতন্ত্রেতিষদ তবভাগ ও দুনীতি দমন কতমশন ও আদািি 

কর্তযক গৃহীি কা যক্রঠমি তেোে/িাঠয়ি সপ্রতেঠি 

কম যকিযা/কম যিািীি আঠবদন 

তবনামূঠে  ৩০ (তত্রশ) 

কম যতদবে 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

৭৬ 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকে এি প্রশােতনক 

তবষয়াতদ 

 

 

 

েদ সৃজন   তবদ্যমান তবতি/তবিান অনুেিঠে জনপ্রশােন 

মন্ত্রোিয় ও অথ য তবভাঠগি েম্মতি গ্রহে কিাি 

েি প্রস্তাতবি েঠদি সবিন সস্কি অথ য তবভাঠগি 

বাস্তবায়ন অনুতবভাগ হঠি  ািাই কিা হয়। 

ক) জনপ্রশােন মন্ত্রোিঠয়ি তনি যাতিি  িঠম ভূতম 

প্রশােন প্রতশেে সকঠেি প্রস্তাব 

খ) অনুঠমাতদি োংগ তনক কা াঠমা কতে 

গ) আতথ যক েংঠিষ ইিযাতদ 

তবনামূঠে  ০৬ মাে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

mailto:admin3@minland.gov.bd


34 

E:\APA\APA 22-23\CC 22-23\Citizen Charter-2022 v1.4.doc 

ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রশােতনক উন্নয়ন কতমটিি সুোতিঠশি 

তভতিঠি প্রঠ াজয সেঠত্র মাননীয় প্রিানমন্ত্রীি 

েদয় অনুঠমাদনক্রঠম েিকাতি মঞ্জুতি আঠদশ 

জাতি কিা হয়।  

 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

েদ েংিেে 

  

তবদ্যমান তবতি/তবিান অনুেিঠে 

জনপ্রশােন মন্ত্রোিয় ওঅথ যতবভাঠগি েম্মতি 

গ্রহে কিাি েি েিকাতি মঞ্জুতি আঠদশ জাতি 

কিা হয়।  

ক) ভূতম প্রশােন প্রতশেে সকঠেি প্রস্তাব  

খ) েদ সৃজঠনি েিকাতি আঠদশ 

গ) েদ েংিেঠেি েিকাতি আঠদশ 

ঘ) েদ েংিেঠেি জন্য জনপ্রশােন মন্ত্রোিঠয়ি েম্মতি 

ঙ) েদ েংিেঠেি জন্য অথ য তবভাঠগি েম্মতি 

তবনামূঠে ৪৫ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

েদ স্থায়ীকিে তবদ্যমান তবতি/তবিান অনুেিঠে জনপ্রশােন 

মন্ত্রোিয় ও অথ য তবভাঠগি েম্মতি গ্রহে কিাি 

েি প্রঠ াজয সেঠত্র মাননীয় প্রিানমন্ত্রীি েদয় 

অনুঠমাদনক্রঠম েিকাতি মঞ্জুতি আঠদশ জাতি 

কিা হয়। 

ক) েদ স্থায়ীকিঠেি জন্য জনপ্রশােন মন্ত্রোিঠয়ি 

তনি যাতিি  িঠম ভূতম প্রশােন প্রতশেে সকঠেি প্রস্তাব 

খ) েদ সৃজঠনি েিকাতি আঠদশ 

গ) েদ সৃজঠনি েি েিবিী েকি বছঠিি েদ 

েংিেঠেি মঞ্জুতি আঠদশ  

তবনামূঠে ৪৫ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকে এি ১ম সেতেি     

নন- কযািাি ও ২য় 

সেতেি কম যকিযা 

তনঠয়াঠগি জন্য 

তেএেতেঠি অতি ািন 

সপ্রিে, ৩য় ও ৪থ য 

সেতেি কম যিািী 

েিােতি তনঠয়াঠগি 

ছাড়েত্র প্রদান এবং 

তেএেতেি সুোতিঠশি 

সপ্রতেঠি  থা থ 

প্রতক্রয়া অনুেিে কঠি 

তনঠয়াঠগি প্রজ্ঞােন 

জাতি কিা হয়। 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে সকে হঠি প্রস্তাব প্রাতপ্তি 

েি  থা থ কর্তযেঠেি অনুঠমাদন তনঠয় 

ছাড়েত্র জাতি কিা হয়। 

১. েংতিষ্ট প্রতিষ্ঠান হঠি প্রাপ্ত প্রস্তাব 

২. শুন্য েঠদি তববিে 

৩.অনুঠমাতদি োংগ তনক কা াঠমাি অনুতিতে  

৪. তনঠয়াঠগি অতি ািন 

৫. তেএেতেি সুোতিশ  

তবনামূঠে ১৫ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে আঠবদন োওয়াি েি তনি যাতিি ছুটি তবতিমািা, ১.  থা থভাঠব পুিেকৃি তনি যাতিি ছঠক আঠবদন; তবনামূঠে ৭ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সকঠেি কম যকিযাঠদি 

অতজযি ছুটি মঞ্জুি 

১৯৫৯ অনু ায়ী উেযুক্ত কর্তযঠেি 

অনুঠমাদনক্রঠম েিকাতি আঠদশ জাতি কিা 

হয়। 

২. প্রিান তহোব িেে অত ে কর্তযক ছুটি প্রাতপ্তি 

প্রিযয়নেত্র 

৩. তিতকৎো জতনি কািঠে ছুটিি সেঠত্র তিতকৎেঠকি 

েনদ 

৪. তনয়ন্ত্রেকািী কর্তযেঠেি শিযহীন সুোতিশ 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকঠেি কম যকিযাঠদি 

োতে তবঠনাদন 

ছুটিি আঠবদন োওয়াি েি োতে ও তবঠনাদন 

ভািা তবতিমািা, ১৯৭৯ অনু ায়ী তনষ্পতি কঠি 

েিকাতি আঠদশ জাতি কিা হয়। 

১. ছুটিি আঠবদন 

২. তনি যাতিি  িঠম (বাংিাঠদশ  িম নম্বি -২৩৯৫) 

প্রিান তহোবিেে কম যকিযা কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যিাি 

প্রতিঠবদন প্রাতপ্তস্থান: প্রিান তহোবিেে কম যকিযাি 

কা যািয় 

৩. প্রথম বাঠিি জন্য িাকতিঠি স াগদানেত্র এবং 

অন্যান্য সেঠত্র সশষ বাঠিি ছুটি মঞ্জুতিেত্র 

৪. তনয়ন্ত্রেকািী কর্তযেঠেি সুোতিশ  

তবনামূঠে ৭ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকঠেি কম যকিযাঠদি 

বতহোঃ বাংিাঠদশ ছুটি 

আঠবদন োওয়াি েি ক) তনি যাতিি ছুটি 

তবতিমািা, ১৯৫৯ অনুেিেপূব যক তনষ্পতি কঠি 

েিকাতি আঠদশ জাতি কিা হয়। 

খ) েিকাি কর্তযক েমঠয় েমঠয় জাতিকৃি 

তবঠদশ ভ্রমঠে অনুমতি ও আনুষতিক তনঠদ যশনা 

অনুেিেীয়। 

১. ছুটিি আঠবদন 

২. তনি যাতিি  িঠম (বাংিাঠদশ  িম নম্বি -২৩৯৫) 

প্রিান তহোবিেে কম যকিযা কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যিাি 

প্রতিঠবদন প্রাতপ্তস্থান: প্রিান তহোবিেে কম যকিযাি 

কা যািয় 

৩. প্রথম বাঠিি জন্য িাকতিঠি স াগদানেত্র এবং 

অন্যান্য সেঠত্র সশষ বাঠিি ছুটি মঞ্জুতিেত্র 

৪. তনয়ন্ত্রেকািী কর্তযেঠেি সুোতিশ 

তবনামূঠে ৭ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

োিািে ভতবষ্যৎ 

িহতবি হঠি অতগ্রম 

প্রদান 

আঠবদন প্রাতপ্তি েি তবতি সমািাঠবক  থা থ 

কর্তযেঠেি অনুঠমাদন গ্রহেপূব যক অতগ্রম 

উঠিািঠনি অনুমতি প্রদান কিা হয়। 

১. তনি যাতিি  িঠম আঠবদন 

২.তহোবিেে কিযকিযাি তজতেএ  এি তহোব তববিেী 

৩. তনঠয়াগকািী কর্তযেঠেি সুোতিশ 

তবনামূঠে ১০ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকঠেি বাতষ যক 

প্রতশেে েতিকল্পনা ও 

ব্যয় তবভাজন 

অনুঠমাদন 

প্রস্তাতবি বাতষ যক প্রতশেে েতিকল্পনা ও ব্যয় 

তবভাজন অনুঠমাদন কিা হয়। 

প্রস্তাতবি বাতষ যক প্রতশেে েতিকল্পনা ও ব্যয় তবভাজন 

েংক্রাে কাগজেত্রাতদ 

তবনামূঠে ১০ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকঠেি কম যকিযা/ 

কম যিািীঠদি 

প্রিানমন্ত্রীি ত্রাে ও 

কোে িহতবি হঠি 

আতথ যক োহাঠেি 

আঠবদন অগ্রায়ে ও 

োহাঠেি সিক প্রাতপ্ত 

োঠেঠে তবিিে কিা 

হয়।  

আতথ যক োহাঠেি আঠবদন ও েংযুক্ত 

কাগজেত্রাতদেহ মাননীয় প্রিানমন্ত্রীি কা যািয় 

োিেংঠেে সপ্রিে কিা হয়। োহাঠেি সিক 

প্রাতপ্ত োঠেঠে তবিিে কিা হয়। 

আতথ যক োহাঠেি আঠবদন ও প্রমােক তহঠেঠব অসুস্থিাি 

প্রমাঠে কাগজেত্রাতদ 

তবনামূঠে ১০ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকঠেি  

কম যকিযাগঠেি 

মার্তত্বকািীন ছুটি, 

বদতি, েদায়ন, 

তেতনয়ি সস্কি েিীো 

েংক্রাে  

ভূতম প্রশােন প্রতশেে সকঠেি  কম যকিযাগঠেি 

মার্তত্বকািীন ছুটি, বদতি, েদায়ন, তেতনয়ি 

সস্কি েিীো ইিযাতদি আঠবদন জনপ্রশােন 

মন্ত্রোিঠয় অগ্রায়ে কিা হয়। 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে সকঠেি কম যকিযাগঠেি 

মার্তত্বকািীন ছুটি, বদতি, েদায়ন, তেতনয়ি সস্কি েিীো 

ইিযাতদি আঠবদনেহ েংতিষ্ট কাগজেত্রাতদ 

তবনামূঠে ১০ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকঠেি কম যকিযাঠদি 

সপ্রষঠে স াগদান, 

এঠন্ডাে যঠমন্ট, অবমুতক্ত

  

সপ্রষঠে তনঠয়াঠগি প্রজ্ঞােন , বদতিি 

প্রজ্ঞােঠনি সপ্রতেঠি স াগদান, এঠন্ডাে যঠমন্ট, 

অবমুতক্ত প্রদান কিা হয়। 

সপ্রষঠে তনঠয়াঠগি প্রজ্ঞােন, বদতিি প্রজ্ঞােন, স াগদান ও 

অবমুতক্তি আঠবদন 

তবনামূঠে ১০ 

কম যতদবে/তনি যা

তিি েমঠয়ি 

মঠধ্য 

জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

ভূতম প্রশােন প্রতশেে 

সকঠেি কম যকিযাঠদি 

প্রতশেঠে মঠনানয়ন 

অভযেিীে/ববঠদতশক প্রতশেে প্রতিষ্ঠাঠন 

মঠনানয়ন প্রদান, প্রতশেোথীঠদি অনুকূঠি 

প্রশােতনক তজও ও অথ যবনতিক তজও জাতি 

কিা হয়। 

প্রতশেে েংক্রাে তবজ্ঞতপ্ত, প্রতশেঠে চূড়াে মঠনানয়ন েত্র,  

প্রতশেে সূতি 

তবনামূঠে ০৭ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

গাতড় ক্রঠয়ি 

অনুঠমাদন  

অথ য তবভাঠগি অনুঠমাদন োঠেঠে ভূতম 

প্রশােন প্রতশেে সকঠেি প্রস্তাব অনুঠমাদন 

কিা হয়। 

১. েংস্থাি প্রিান কর্তযক গাড়ীি তববিে উঠেখ কঠি অথ য 

বিাি েংক্রাে সুতনতদ যষ্ট প্রস্তাব 

২. তেতেআি অনু ায়ী দিেত্র আহবান েংক্রাে েতত্রকাি 

কতে  

তবনামূঠে ৩০ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, 

স ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩. সেন্ডাি কতমটিি েভাি সিজুঠিশন  

৪. বাঠজে বিাঠিি অনুতিতে 

৫. তনিাম েংক্রাে িথ্যাতদ (পুিািন গাতড় েতিবিযঠনি 

সেঠত্র ) 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

আবাতেক ও দাপ্ততিক 

সেতিঠ ান েংঠ াগ, 

খাি েতিবিযন, 

সেতিঠ ান েংক্রাে 

ব্যয় মিতি 

েিকাতি সেতিঠ ান নীতিমািা-২০১৮ ও 

েংতিষ্ট তবতি তবিান  অনু াতয় আবাতেক ও 

দাপ্ততিক সেতিঠ ান েংঠ াগ, খাি েতিবিযন, 

সেতিঠ ান েংক্রাে ব্যয় মঞ্জুতি প্রদানি ব্যবস্থা 

গ্রহে কিা হয়। 

েিকাতি সেতিঠ ান নীতিমািা-২০১৮ ও েংতিষ্ট 

তবতিতবিান এ তনি যাতিি  কাগজেত্রাতদ 

তবনামূঠে ১৫ কম যতদবে জনাব ইশিাি  ািজানা 

উেেতিব (প্রতশেে ও শৃঙ্খিা) 

স ান: +৮৮০২৫৫১০১২৩৯ 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২০৫০৭৭৭৬ 

ইঠমইি: 

admin3@minland.gov.bd 

 

২.৩ আিযন্তরীণ সসবা: 

ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  

অমজটত ছুটি িঞ্জুর আদবেন পাওয়ার পর মনধ টামরত 

ছুটি মবমধিালা, ১৯৫৯ অনুোয়ী 

উপযুক্ত কর্তটপদক্ষর (আমে টক ও 

প্রশাসমনক ক্ষিতা অনুোয়ী) 

1. ছুটির আদবেন ; 

2. মনধ টামরত  রদি (বাাংলাদেশ  রি নম্বর-২৩৯৫) প্রধান মহসাব রক্ষণ 
কি টকতটা কর্তটক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রমতদবেন (দগদজদর্ি 

কি টকতটাদের সক্ষদত্র), প্রামিস্থান:  মহসাবরক্ষণ কি টকতটার কাে টালয়। 

3. মহসাব রক্ষণ কি টকতটা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রণালয় কর্তটক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার 
প্রতযয়নপত্র (নন-সগদজদর্ি কি টচারীদেরদক্ষদত্র), প্রামিস্থান: মহসাব 

রক্ষণ কি টকতটার কাে টালয়। 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস  

 

 

 

 

 

 

জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

 

2.  

অমজটত ছুটি 

(বমহিঃ বাাংলাদেশ) 

আদবেন পাওয়ার পর  

ক) মনধ টামরত ছুটি মবমধিালা, 

১৯৫৯ অনুোয়ী মনষ্পমত্ত কদর 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়। 

খ) সরকার কর্তটক সিদয় সিদয় 

জামরকৃত মবদেশ ভ্রিদণর 

অনুিমত ও আনুষমিক মনদে টশনা 

অনুসরণীয়। 

১.ছুটির আদবেন ; 

২.মনধ টামরত  রদি (বাাংলাদেশ  রি নম্বর-২৩৯৫) প্রধান মহসাব রক্ষণ 

কি টকতটা কর্তটক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রমতদবেন (দগদজদর্ি কি টকতটাদের 

সক্ষদত্র), প্রামিস্থান:  মহসাবরক্ষণ কি টকতটার কাে টালয়। 

৩.মহসাব রক্ষণ কি টকতটা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রণালয় কর্তটক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতযয়নপত্র (নন-সগদজদর্ি কি টচারীদেরদক্ষদত্র), প্রামিস্থান: মহসাব রক্ষণ 

কি টকতটার কাে টালয়। 

৪.ব্যমক্তগত কারদণ সরকার/সাংস্থার কি টকতটাদের মবদেশ ভ্রিদণর 

আদবেনপত্র (প্রামিস্থান: প্রশাসন-১ শাখা) 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

3.  

োমন্তমবদনােন ছুটি  আদবেন পাওয়ার পর 

োমিত্মমবদনােন 

িাতা/মচত্তমবদনােন িাতা 

মবমধিালা, ১৯৭৯ অনুোয়ী 

মনস্পমত্ত কদর সরকামর আদেশ 

জামর করা হয়। 

১.ছুটির আদবেন; 

২.মনধ টামরত  রদি (বাাংলাদেশ  রি নম্বর-২৩৯৫) প্রধান মহসাব রক্ষণ 

কি টকতটা কর্তটক প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রমতদবেন (দগদজদর্ি কি টকতটাদের 

সক্ষদত্র), প্রামিস্থান:  মহসাবরক্ষণ কি টকতটার কাে টালয়। 

৩.প্রেি বাদরর জন্য চাকমরদত সোগোনপত্র এবাং অন্যান্য সক্ষদত্র সশষ 

বাদরর ছুটি িঞ্জুমরপত্র; 

৪.মনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপদক্ষর সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

 

 

4.  

সাধারণ সপনশন 

প্রোন 

সপনশন আদবেন  রি েোেে 

িাদব পূরণ কদর োমখল করদল 

েোেে কর্তটপদক্ষর অনুদিােন 

মনদয় সরকামর আদেশ জামর 

করা হয়। 

1. েোেেিাদব পূরণকৃত পামরবামরক সপনশন  রি  

2. আনুদতামষক ও অবসর িাতা উদত্তালন করার ক্ষিতা অপ টন ও 
অমিিাবক িদনানয়ন এর প্রতযয়নপত্র। 

3. নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ; 
4. না-োবী প্রতযয়নপত্র 

5. সপনশদনর ববধ উত্তরামধকারী সঘাষনাপত্র 

6. প্রতযামশত সশষদবতন সনে (ই.এল.মপ.মস) 
 

মবনামূদল্য ১০ কি টমেবস 

5.  

পামরবামরক সপনশন 

প্রোন 

আদবেন  রি েোেে িাদব 

পূরণ কদর োমখল করদল েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােন মনদয় 

জামর করা হয়। 

1. েোেেিাদব পূরণকৃত পামরবামরক সপনশন  রি স্বাক্ষমরত 

2. মসটিকদপ টাদরশন/দপৌরসিা/ইউমনয়ন পমরষে/ওয়াি ট কমিশনার কর্তটক 
উত্তরামধকারী সনেপত্র ও নন-ম্যামরজ সাটি টম দকর্; 

3. আনুদতামষক ও অবসর িাতা উদত্তালন করার ক্ষিতা অপ টন ও একক 
অমিিাবক িদনানয়ন; 

4. নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ; 

5. সচয়ারম্যান/িাক্তার কর্তটক মৃতুয সনে  

মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস 

6.  

পাসদপাদর্ টর NOC 

প্রোন 

আদবেন প্রামির পর েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােদনর পর 

সরকামর আদেশ জামর করা হয়। 

1. মনধ টামরত  রদি েোেেিাদব পুরণকৃত আদবেন 

2. মনদয়াগকারী কর্তটপদক্ষর সুপামরশ 

 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস 

7.  

সাধারণ িমবষ্য 

তহমবল  হদত অমগ্রি 

প্রোন 

আদবেন পাওয়র পর িমবষ্য 

তহমবল মবমধিালা, ১৯৭৯ 

অনুোয়ী উপযুক্ত কর্তটপদক্ষর 

(আমে টক ও প্রশাসমনক ক্ষিতা 

অনুোয়ী) েোেে কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন মনদয় সরকামর 

আদেশ জামর করা হয়। 

১. মনধ টামরত  রদি আদবেন 

২.মহসাবরক্ষণ কি টকতটার মজমপএ  এর মহসাব মববরণী 

৩.মনদয়াগকারী কর্তটপদক্ষর সুপামরশ 

 

মবনামূদল্য ০৫ কি টমেবস 



39 

E:\APA\APA 22-23\CC 22-23\Citizen Charter-2022 v1.4.doc 

ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

8.  

মপ আর এল িঞ্জুরী মনয়ন্ত্রণ কর্তটপদক্ষর িাধ্যদি  

আদবেন প্রামির পর েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােনক্রদি 

অম স আদেশ জামর করা হয়। 

১. আদবেন  

২. মনধ টামরত  রদি(বাাংলাদেশ  রি নম্বর-২৩৯৫) মহসাব রক্ষণ 

কি টকতটার ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

৩.মশক্ষাগত সোগ্যতার সনে(এস.এস.মস সাটি টম দকর্) 

4. অিীকার পত্র 

5. মবিাগীয় িািলা প্রতযয়ন পত্র 

6. সামিটস বুক(নন-সগদজদর্ি) 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস 

9.  

র্াইিদেল/ 

মসদলকশন সগ্রি 

প্রোন 

 

 

আদবেন পাওয়ার পর সরকার 

কর্তটক মনধ টামরত কমিটির সিায় 

উপস্থাপন করা হয়। কমিটির 

সুপামরদশর মিমত্তদত উপযুক্ত 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােনক্রদি 

িঞ্জুমরর আদেশ জামর করা হয়। 

1. আদবেন; 

2.  সামি টস বুক; 
3. হালনাগাে বামষ টক সগাপমনয় প্রমতদবেন ০৫(পাঁচ) বছদরর; 
4. মবিাগীয় িািলা সাংক্রান্ত তথ্যামে।  

 

 

মবনামূদল্য ০২ িাস িাঠ প্রশাসদনর কি টকতটা/কি টচারীদের 

সক্ষদত্র: 

জনাব শাতকিা িহমান 

তেতনয়ি েহ:েতিব (িাঠ প্রশাসন) 

স ান: ০২- ৯৫৫১৫২০ 

০১৫৫২৩০৬১৪৮ 

10.  

চাকমর স্থায়ীকরণ আদবেন পাওয়ার পর সাংমশস্নষ্ট 

মনদয়াগমবমধিালা অনুোয়ী 

উপযুক্ত কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি সরকামর আদেশ 

জামর করা হয়। 

1. সাো কাগদজ আদবেন; 

2. হালনাগাে বামষ টক সগাপনীয় প্রমতদবেন(পেদন্নামতর সক্ষদত্র ১ বছর 
এবাং সরাসমর মনদয়াদগরদক্ষদত্র ২ বছদরর বামষ টক সগাপনীয় 

প্রমতদবেন; 

 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস 

জনাব সমাহাম্মদ আবুি কািাম 

(১৬১৭০) 

উেেতিব, প্রশােন-১ (েংস্থােন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৮৫ 

সিাবাইল: +৮৮০ ১৭৪৬ ২৬ ২৬ ২৮ 

ই-সিইলিঃ 

admin1@minland.gov.bd 

 

11.  

আবামসক ও 

োিমরক সর্মলদ ান 

সাংদোগ 

সিমন্বত সরকামর সর্মলদ ান 

নীমতিালা-২০০৪ অনুোয়ী 

ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়।  

1. সিমন্বত সরাকামর সর্মলদ ান নীমতিালা-২০০৪ এর মনধ টামরত  মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস 

12.  

ভূমি িন্ত্রণালয় এবাং 

িন্ত্রণালদয়র 

আওয়াধীন েিদরর 

সকার্া ভুক্ত 

কি টকতটা/কি টচারীদে

র অনুকূদল 

সরকারমর বাসা 

বরাদ্দ 

সরকামর বাসা বরাদ্দ নীমতিালা-

১৯৮২, অনুোয়ী আদবেদনর 

সপ্রমক্ষদত মনধ টামরত কমিটির 

সুপামরশ অনুোয়ী বরাদ্দপত্র ইসুয 

করা হয়। 

1. সরকামর বাসা বরাদ্দ নীমতিালা-১৯৮২, অনুোয়ী মনধ টামরত  রদি 

আদবেন; 

2. মূল সবতদনর প্রতযয়নপত্র(প্রামি স্থান: স্ব-স্ব েিদর মহসাব শাখা) 

মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস 

13.  
অথ য বছঠিি বাঠজে 

তিতি 

মন্ত্রোিয় ও এি আওিািীন 

দপ্ত্র/েংস্থাি নতুন অথ য বছঠিি 

বাঠজে প্রস্তুি কিা। 

 মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস জনাব োঠবিা আক্তাি,  

উেেতিব 

(প্রতশেেিি) 

উরঢ়ধুধহ-২-ঈরঃুলবহং%25২০পযধৎঃবৎ-২০১৫.ফড়প
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

বাদজর্ ও অমির্ শাখা 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

সিাবাইলিঃ ০১৭৬৫৪৩৪৪৪৯ 

audit@minland.gov.bd 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি (১৫৬৭৫)  

(তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযাি প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 88 

ইঠমইি: law1@minland.gov.b

d 

 

14.  

েংঠশাতিি বাঠজে 

প্রস্তুিকিে 

মন্ত্রোিয় ও এি আওিািীন 

দপ্ত্র/েংস্থাি িিমান েংঠশাতিি 

বাঠজে প্রস্তুিকিে। 

 মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস জনাব োঠবিা আক্তাি,  

উেেতিব 

(প্রতশেেিি) 

বাদজর্ ও অমির্ শাখা 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

সিাবাইলিঃ ০১৭৬৫৪৩৪৪৪৯ 

audit@minland.gov.bd 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি (১৫৬৭৫)  

(তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযাি প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 88 

ইঠমইি: law1@minland.gov.b

d 

 

15.  
গৃহ মনি টাণ/গৃহ 

সিরািত অমগ্রি ঋণ 

েোেেকর্তটপদক্ষর িাধ্যদি 

আদবেন প্রামির পর োচাই-

১ি মকমস্তরদক্ষদত্রিঃ 

1. েোেে কর্তটপদক্ষর িাধ্যদি মনমদ্দটষ্ট  রদি আদবেন, 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস  

 

mailto:audit@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:audit@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রোন বাছাই কদর কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন গ্রহণ পূব টক সরকামর 

িঞ্জুমর আদেশ জামর করা হয়। 

2.  এ সাংক্রান্ত ঋণ গ্রহণ কদরনমন িদি ট সঘাষনাপত্র, 
3.  সবতন সাংক্রান্ত প্রতযায়নপত্র, 
4.  ভূমির েমলদলর সাটি ট াইি কমপ, 

5.  এম দিমির্ 
২য় মকমস্তরদক্ষদত্রিঃ 

1. েোেে কর্তটপদক্ষর িাধ্যদি আদবেনপত্র, 

2.  সতযাময়ত খরদচর িাউচার, 
3.  ১ি মকমসত্মর মজওর  দর্াকমপ, 
4.  বায়নাপত্র। 

 

জনাব োঠবিা আক্তাি,  

উেেতিব 

(প্রতশেেিি) 

বাদজর্ ও অমির্ শাখা 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

সিাবাইলিঃ ০১৭৬৫৪৩৪৪৪৯ 

audit@minland.gov.bd 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি (১৫৬৭৫)  

(তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযাি প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 88 

ইঠমইি: law1@minland.gov.b

d 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16.  
ির্রসাইদকল অমগ্রি 

ঋণ প্রোন 

প্রচমলত মবমধমবধান 

অনুসরণপূব টক ক্রয়অমগ্রি 

িঞ্জুমরর আদেশ জামর করা হয়। 

১. েোেে কর্তটপদক্ষর িাধ্যদি মনধ টামরত  রদি আদবেন 

২. প্রতযায়নপত্র। 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস 

17.  

কমম্পউর্ার অমগ্রি 

ঋণ 

প্রচমলত মবমধমবধান 

অনুসরণপূব টক ক্রয়অমগ্রি 

িঞ্জুমরর আদেশ জামর করা হয়। 

১.েোেে কর্তটপদক্ষর িাধ্যদি আদবেন 

২.প্রতযয়নপত্র 

৩.চুমক্তপত্র 

৪. অিীকারপত্র 

৫. বায়নাপত্র। 

মবনামূদল্য ০৭ কি টমেবস 

১৮ 

গাড়ী ক্রদয়র 

অনুদিােন 

সাংমশস্নষ্ট েির/সাংস্থার িাধ্যদি 

প্রস্তাব প্রামির পর অে ট মবিাদগর 

অনুদিােন সাদপদক্ষ েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােক্রদি মজও 

জামর করা হয়। 

1. ১. সাংস্থা প্রধান কর্তটক গাড়ীর মববরণ উদলস্নখ কদর অে ট বরাদ্দ সাংক্রান্ত 

সুমনমে টষ্ট প্রস্তাব 

2. ২. মপমপআর অনুোয়ী েরপত্র আহবান সাংক্রান্ত পমত্রকার কমপ 

3. ৩. সর্ন্ডার কমিটির সিার সরজুদলশন 

4. ৪. বাদজর্ বরাদদ্দর অনুমলমপ  

5. ৫. মনলাি সাংক্রান্ত তথ্যামে (পুরাতন গাড়ী পমরবতটদনর সক্ষদত্র) 

মবনা মূদল্য ৩০ 

কি টমেবস 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৯ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন 

েির/অমধেিদরর 

বাদজর্ 

বরাদ্দ/মবিাজন 

েির/সাংস্থার প্রস্তাব পাওয়ার পর 

উপযুক্ত কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােনক্রদি মবিাজন আদেশ 

জামর করা হয়। 

(**দক্ষদত্র অে ট মবিাদগর 

অনুদিােনক্রদি) 

ক) েির/অমধেিদরর প্রস্তাব 

খ) সাংমশস্নষ্ট অে টননমতক সকাদি বরাদ্দকৃত অদে টর পমরিাণ 

মবনামূদল্য ১০ কি টমেবস  

জনাব োঠবিা আক্তাি 

উেেতিব 

(প্রতশেেিি) 

বাদজর্ ও অমির্ শাখা 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

সিাবাইলিঃ ০১৭৬৫৪৩৪৪৪৯ 

audit@minland.gov.bd 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি (১৫৬৭৫)  

(তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযাি প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 88 

ইঠমইি: law1@minland.gov.b

d 

 

২০ 

বামষ টক ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদিােন 

েির/সাংস্থার প্রস্তাব পাওয়ার পর 

উপযুক্ত কর্তটপদক্ষর অনুদিােন 

সাদপদক্ষ আদেশ জামর করা হয়। 

 

ক) মপমপআর-২০০৮ অনুসরদণ ক্রয়কারী েির/অমধেিদরর প্রস্তাব 

খ) সাংমশস্নষ্ট েির/অমধেিদরর টিওএন্ডই 

গ) বাদজদর্ বরাদদ্দর পমরিাণ 

মবনামূদল্য ১০ কি টমেবস 

২১ 

ব্যয় িঞ্জুমর 

অনুদিােন 

েির/সাংস্থার প্রস্তাব পাওয়ার পর 

উপযুক্ত কর্তটপদক্ষর অনুদিােন 

গ্রহণ পূব টক িঞ্জুমর আদেশ জামর 

করা হয়। 

ক) েির/অমধেিদরর প্রস্তাব 

খ) সাংমশস্নষ্ট সরঞ্জািামে ক্রদয়র প্রশাসমনক অনুদিােন 

গ) বাদজদর্ বরাদদ্দর পমরিাণ 

ঘ) েরপত্র মূল্যায়ন কমিটির সুপামরশ (প্রদোজযদক্ষদত্র) 

ঙ) **(তারকা) মচমিত খাদতর জন্য অে ট মবিাদগর সম্মমত 

মবনামূদল্য ১৫ কি টমেবস 

২২ 

উপদোজন করণ সাংমশস্নষ্ট েির/সাংস্থার িাধ্যদি 

প্রস্তাব প্রামির পর কর্তটপদক্ষর 

অনুদিােন সাদপদক্ষ মজও জামরর 

িাধ্যদি 

 

সুমনমদ্দটষ্ট সকাি মিমত্তক প্রস্তাব মবনামূদল্য ০৭ 

কাে টমেবস 

২৩ 

মনদয়াদগর সক্ষদত্র অে ট 

ছাড়করণ 

সাংমশস্নষ্ট েির/সাংস্থার িাধ্যদি 

প্রস্তাব প্রামির পর অে ট মবিাদগর 

অনুদিােন সাদপদক্ষ েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােক্রদি মজও 

জামর করা হয়। 

ক) মনদয়াগ মবষদয় ছাড়পত্র। 

খ) পেমিমত্তক প্রাি ববধ আদবেদনর পৃেক সাংখ্যা। 

গ) অনুন্নয়ন বাদজর্ ৪৮৮৪ পরীক্ষার ম /পরীক্ষা সাংক্রান্ত ব্যয় সকাদি 

ব্যয়/ব্যবহার পমরকেণা সাংক্রান্ত তথ্য। 

ঘ) প্রস্তাবনায় প্রােী প্রমত কত র্াকা বরাদদ্দর প্রস্তাব ধদর সিৌমখক 

পরীক্ষাসহ অন্যান্য ব্যদয়র পৃেকিাদব খরদচর মহসাব। 

মবনামূদল্য ১৫ 

কাে টমেবস 

জনাব োঠবিা আক্তাি 

উেেতিব 

(প্রতশেেিি) 

বাদজর্ ও অমির্ শাখা 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

সিাবাইলিঃ ০১৭৬৫৪৩৪৪৪৯ 

audit@minland.gov.bd 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি (১৫৬৭৫)  

(তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযাি প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

mailto:audit@minland.gov.bd
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mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:audit@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 88 

ইঠমইি: law1@minland.gov.b

d 

 

২৪ 

নতুন উেখাি সৃজন েংতিষ্ট দপ্তি/েংস্থাি মাধ্যঠম 

প্রস্তাব প্রাতপ্তি েি কর্তযেঠেি 

অনুঠমাদন োঠেঠে েত্র জাতিি 

মাধ্যঠম 

(১) নতুন উেখাি সৃজঠনি প্রােতিকিা উঠেখ কঠি েংস্থা হঠি েত্র 

সপ্রিে  

(২) েত্র প্রাতপ্তি েি অথ য মন্ত্রোিঠয়ি অনুঠমাদন/অনুমতিি জন্য অথ য 

তবভাঠগ েত্র সপ্রিে  

(৩) অথ য মন্ত্রোিঠয়ি অনুঠমাদন োঠেঠে েংতিষ্ট দপ্তি/েংস্থাঠক 

অবতহিকিে 

মবনামূদল্য ১৫ 

কাে টমেবস 

জনাব োঠবিা আক্তাি 

উেেতিব 

(প্রতশেেিি) 

বাদজর্ ও অমির্ শাখা 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৫০ 

সিাবাইলিঃ ০১৭৬৫৪৩৪৪৪৯ 

audit@minland.gov.bd 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি (১৫৬৭৫)  

(তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযাি প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 88 

ইঠমইি: law1@minland.gov.b

d 

 

২৫ 

মনদয়াদগর সক্ষদত্র অে ট 

ছাড়করণ 

সাংমশস্নষ্ট েির/সাংস্থার িাধ্যদি 

প্রস্তাব প্রামির পর অে ট মবিাদগর 

অনুদিােন সাদপদক্ষ েোেে 

কর্তটপদক্ষর অনুদিােক্রদি মজও 

জামর করা হয়। 

 

ক) মনদয়াগ মবষদয় ছাড়পত্র। 

খ) পেমিমত্তক প্রাি ববধ আদবেদনর পৃেক সাংখ্যা। 

গ) অনুন্নয়ন বাদজর্ ৪৮৮৪ পরীক্ষার ম /পরীক্ষা সাংক্রান্ত ব্যয় সকাদি 

ব্যয়/ব্যবহার পমরকেণা সাংক্রান্ত তথ্য। 

ঘ) প্রস্তাবনায় প্রােী প্রমত কত র্াকা বরাদদ্দর প্রস্তাব ধদর সিৌমখক 

পরীক্ষাসহ অন্যান্য ব্যদয়র পৃেকিাদব খরদচর মহসাব। 

মবনামূদল্য ৩০ 

কাে টমেবস 

জনাব  সমাছাম্মাৎ মমিাজ সবগম 

উেেতিব 

উেেতিব (মা  প্রশােন-১)  

স ান: +৮৮০২ ৯৫৪ ০১৫২ 

সিাবাইলিঃ +৮৮০ ১৭১২৫৮৪৪১১ 

fa1@minland.gov.bd 

২৬ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন ভূমি 

সরকি ট ও জমরপ 

অমধেিদরর নতুন 

ক) নতুন পে সৃজদনর জন্য 

অমধেির হদত পূণ টাি প্রস্তাব 

প্রামির পর জনপ্রশাসন 

িন্ত্রণালদয় সপ্ররণ। 

1. েির/ অমধেিদরর প্রস্তাব; 

2. ভূমি িন্ত্রণালদয়র মসদ্ধান্ত; 
জনপ্রশাসন িন্ত্রণালয় কর্তটক প্রণীত পে সৃজদনর জন্য সচকমলষ্ট অনুোয়ী 

সকল কাগজপত্র; 

মবনামূদল্য ১০(েশ) 

কি টমেবস 

 

 

জনাব এম.এম. আতি  োশা 

যুগ্মেতিব (জতিে-১)  

mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:audit@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

পে সৃজন খ) নতুন পে সৃজদনর জন্য অে ট 

মবিাদগর সম্মমত গ্রহদণর জন্য 

প্রস্তাব সপ্ররণ। 

1. নতুন পে সৃজদনর মবষদয় জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমতপত্র; 

২. অে ট মবিাদগর োমচত অন্যান্য কাগজপত্রামে;  

মবনামূদল্য ১৫(পদনর) 

কি টমেবস 

জতিে অতিশাখা-১ 

স ান: ৯৫৪০৯১৯ 

survey1@minland.gov.bd 

গ) নতুন পে সৃজদনর জন্য 

প্রশাসমনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সমচব 

কমিটিদত উপস্থাপদনর লদক্ষয 

িমন্ত্রপমরষে মবিাদগ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

১. নতুন পে সৃজদনর মবষদয় জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমতপত্র; 

২. অে ট মবিাদগর বাস্তবায়ন এবাং ব্যয় মনয়ন্ত্রণ অনুমবিাদগর সম্মমতপত্র; 

৩. িমন্ত্রপমরষে মবিাদগর োমচত অন্যান্য কাগজপত্রামে; 

মবনামূদল্য ২০ (মবশ) 

কি টমেবস 

ঘ) নতুন পে সৃজদনর জন্য মজও 

জামর।  

 

১. নতুন পে সৃজদনর মবষদয় জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমতপত্র; 

২. অে ট মবিাদগর বাস্তবায়ন এবাং ব্যয় মনয়ন্ত্রণ অনুমবিাদগর সম্মমতপত্র; 

৩. প্রশাসমনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সমচব কমিটির সুপামরশ; 

মবনামূদল্য ১৫(পদনর) 

কি টমেবস 

ঙ) নতুন পে সৃজদনর জন্য 

জামরকৃত মজও পৃষ্ঠাঙ্কন করার 

জন্য অে ট িন্ত্রণালদয়  সপ্ররণ। 

১. নতুন পে সৃজদনর মবষদয় জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমতপত্র; 

২. অে ট মবিাদগর বাস্তবায়ন এবাং ব্যয় মনয়ন্ত্রণ অনুমবিাদগর সম্মমতপত্র; 

৩. প্রশাসমনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সমচব কমিটির সুপামরশ; 

৪. সরকামর আদেশ (মজও)। 

মবনামূদল্য ০৭(সাত) 

কি টমেবস 

২৭ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন ভূমি 

সরকি ট ও জমরপ 

অমধেিদরর পে 

সাংরক্ষণ 

ক) অমধেির হদত পে 

সাংরক্ষদণর পূণ টাি প্রস্তাব প্রামির 

পর জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ। 

১. েির /অমধেিদরর প্রস্তাব; 

২. পে সৃজদনর সরকামর আদেশ; 

৩. প্রেি ০৩ বছর/ পূব টবমতট বছদরর পে সাংরক্ষদণর সরকামর আদেশ; 

৪. জনপ্রশাসন িন্ত্রণালয় কর্তটক প্রণীত পে সাংরক্ষদণর সচকমলষ্ট অনুোয়ী 

অন্যান্য কাগজপত্রামে; 

মবনামূদল্য ১৫(পদনর) 

কি টমেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

জনাব এম.এম. আতি  োশা 

যুগ্মেতিব (জতিে-১)  

জতিে অতিশাখা-১ 

স ান: ৯৫৪০৯১৯ 

survey1@minland.gov.bd 

খ) পে সাংরক্ষদণর জন্য অে ট 

মবিাদগর সম্মমত গ্রহদনর জন্য  

প্রস্তাব সপ্ররণ।  

১. েির /অমধেিদরর প্রস্তাব; 

২. পে সৃজদনর সরকামর আদেশ; 

৩. পে সাংরক্ষদণর জন্য জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমতপত্র; 

৪.  অে ট মবিাদগর োমচত অন্যান্য কাগজপত্রামে; 

মবনামূদল্য ১৫(পদনর) 

কি টমেবস 

গ) পে সাংরক্ষদণর জন্য 

জামরকৃত  মজও পৃষ্ঠাঙ্কন করার 

জন্য অে ট মবিাদগ সপ্ররণ। 

১. পে সাংরক্ষদণর জন্য জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয়র সম্মমতপত্র; 

২. পে সাংরক্ষদণর জন্য অে ট মবিাদগর সম্মমত পত্র; 

৩. অে ট মবিাদগর োমচত অন্যান্য কাগজপত্রামে; 

মবনামূদল্য ১০ (েশ) 

কি টমেবস 

২৮ 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন ভূমি 

সরকি ট ও জমরপ 

অমধেিদরর পে 

স্থায়ীকরণ 

ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির 

ও অধীনস্থ েিরসমূদহ 

অস্থায়ীিাদব সৃজনকৃত পে 

স্থায়ীকরণ। 

১.পে সৃজদনর সরকামর আদেশ; 

২.জনপ্রশাসন, অে ট মবিাগ এবাং প্রশাসমনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সমচব কমিটির 

সুপামরশ; 

৩. বছর মিমত্তক পে সাংরক্ষদণর আদেশ; 

৪. পে স্থায়ীকরদনর জন্য জনপ্রশাসন িন্ত্রণালয় কর্তটক প্রণীত সচকমলষ্ট 

মবনামূদল্য ৩০ (মত্রশ) 

কি টমেবস 



45 

E:\APA\APA 22-23\CC 22-23\Citizen Charter-2022 v1.4.doc 

ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুোয়ী অন্যান্য কাগজপত্রামে; 

২৯ 

কযািার 

কি টকতটাগদণর 

পোয়ন 

ক) ভূমি সরকি ট ও জমরপ 

অমধেির এবাং অমধনস্থ 

সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহ 

কযািার কি টকতটাগদণর ছাড়পত্র 

প্রোন / সোগোনপত্র পৃষ্ঠাঙ্কন। 

১.  সোগোনপত্র; 

২. বেমল/পোয়ন সাংক্রান্ত প্রজ্ঞাপন। 

মবনামূদল্য ০৭ (সাত) 

কি টমেবস 

৩০ 

চাকমর স্থায়ীকরণ ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির 

এবাং অমধনস্থ সসদর্লদিন্ট 

অম সসমূদহ মনদয়াগপ্রাি নন-

কযািার কি টকতটাগদণর চাকমর 

স্থায়ীকরণ সাংক্রান্ত কাে টক্রি। 

১. আদবেন; 

২. হালনাগাে বামষ টক সগাপনীয় প্রমতদবেন; 

৩. পুমলশ সিমরম দকশন মরদপার্ ট; 

৪. মনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপদক্ষর সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

কি টমেবস 

৩১ 

নন-কযািার 

কি টকতটাগদণর 

পদোন্নমত প্রোন 

ক) ভূমি সরকি ট ও জমরপ 

অমধেির এবাং এর অমধনস্থ 

সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর সকল 

নন-কযািার কি টকতটাগদণর 

পদোন্নমত প্রোন সাংক্রান্ত 

কাে টক্রি।  

১. আদবেন; 

২. চাকমর বই; 

৩. হালনাগাে বামষ টক সগাপনীয় প্রমতদবেন; 

৪.  মবিাগীয় িািলা সাংক্রান্ত তথ্যামে; 

৫. চাকমর স্থায়ীকরণ আদেশ; 

৬. খসড়া সগ্রদিশন তামলকা। 

মবনামূদল্য ৬০ (ষার্) 

কি টমেবস 

খ) ভূমি সরকি ট ও জমরপ 

অমধেির এবাং এর অমধনস্থ 

সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর সকল 

নন-কযািার কি টকতটাগদণর 

পদোন্নমত প্রোন সাংক্রান্ত সিার 

মসদ্ধান্ত সিাতাদবক বাাংলাদেশ 

পাবমলক সামি টস  কমিশদনর 

সুপামরদশর জন্য প্রস্তাব সপ্ররণ। 

১. মিমপমস সিার কাে টমববরণী; 

২. বাাংলাদেশ পাবমলক সামি টস কমিশদনর োমচত অন্যান্য কাগজপত্র। 

মবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

কি টমেবস 

গ) ভূমি সরকি ট ও জমরপ 

অমধেির এবাং এর অমধনস্থ 

সসদর্লদিন্ট অম সসমূদহর সকল 

নন-কযািার কি টকতটাগদণর 

পদোন্নমি্র মজও জামরকরণ। 

১. মিমপমস সিার কাে টমববরণী; 

২. বাাংলাদেশ পাবমলক সামি টস কমিশদনর সুপামরশ। 

মবনামূদল্য ১০ (েশ) 

কি টমেবস 
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩২ 

‡gŠRv Rwic ïiæ 

Kivi Aby‡gv`b 

gnvcwiPvjK f~wg †iKW© I 

Rwic Awa`ßi ‡_‡K cÖ Í̄ve 

cÖvwßi ci h_vh_ KZ…©c‡ÿi 

Aby‡gv`b wb‡q miKvix Av‡`k 

Rvwi Kiv nq| 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi n‡Z c Övß 

 

1. ‡Rvbvj †m‡Uj‡g›U Awdmv‡ii cÖ Í̄ve; 

2. †gŠRvi ZvwjKv; 

3. f~wg †iKW© I Rwic Awa`ß‡ii Rwic ïiæi mycvwikcÎ ইিযাতদ। 

webv g~‡j¨ ১০ কম যতদবে জনাব এম.এম. আতি  োশা, যুগ্মসমচব 

(জমরপ-১ শাখা) 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৪৮ 

সিাবা- +৮৮ ০১৭১২০০৯৪৫৪ 

survey1@minland.gov.bd 

৩৩ 

‡gŠRv Rwi‡ci 

P~ovšÍ cÖKvkbv 

msµvšÍ †M‡RU 

weÁwß cÖKvkbv 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi 

†_‡K cÖvß cÖ Í̄v‡ei wfwË‡Z 

 থা থ KZ…©c‡ÿi 

Aby‡gv`bµ‡g  †M‡RU weÁwß 

cÖKvk Kiv nq| 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi n‡Z cÖvß 

 

1. P~ovšÍ cÖKvwkZ †gŠRvi ZvwjKv;  

2. ‡Rvbvj †m‡Uj‡g›U Awdmv‡ii P~ovšÍ cÖKvkbv msµvšÍ 

cÖZ¨vqbcÎ;  

3. cÖwZwU †gŠRvi Lvm/Awc©Z m¤úwË 1 I 1/1 LwZqv‡b †iKW©KiY 

msµvšÍ cÖZ¨qb Ges LwZqvb msL¨v ইিযাতদ।  

মবনামূদল্য ১০ কম যতদবে জনাব এম.এম. আতি  োশা, যুগ্মসমচব 

(জমরপ-১ শাখা) 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৪৮ 

সিাবা- +৮৮ ০১৭১২০০৯৪৫৪ 

survey1@minland.gov.bd 

৩৪ 

বাংিাঠদশ-ভািি 

েীমাে েংক্রাে  

(েীমানা তেিাি 

তনম যাে/ পুন:তনম যাে, 

স ৌথ েীমানা 

েঠম্মিন) 

f~wg †iKW© I Rwic Awa`ßi 

†_‡K cÖvß cÖ Í̄v‡ei wfwË‡Z 

 থা থ KZ…©c‡ÿi 

অনুঠমাদনক্রঠম  েিকাতি আঠদশ 

জাতি কিা হয়| 

১.ভূতম †iKW©  ও জতিে অতিদপ্তি হঠি প্রাপ্ত প্রস্তাব 

২. ভািঠিি েে হঠি েম্মতি েত্র; 

 

মবনামূদল্য ১০ কম যতদবে জনাব এম.এম. আতি  োশা, যুগ্মসমচব 

(জমরপ-১ শাখা) 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৪৮ 

সিাবা- +৮৮ ০১৭১২০০৯৪৫৪ 

survey1@minland.gov.bd 

৩৫ 

বাংিাঠদশ-ভািি-

মায়ানমাি েীমাে 

েংক্রাে  েীমানা 

েঠম্মিন। 

f~wg সিকি য I Rwic Awa`ßi 

†_‡K cÖvß cÖ Í̄v‡ei wfwË‡Z 

 থা থ KZ…©c‡ÿi 

অনুঠমাদনক্রঠম  েিকাতি আঠদশ 

জাতি কিা হয়| 

১.ভূতম সিকি য ও জতিে অতিদপ্তি হঠি প্রাপ্ত প্রস্তাব; 

২. মায়ানমাি-ভািঠিি েে হঠি েম্মতি েত্র; 

 

মবনামূদল্য ১০ কম যতদবে জনাব এম.এম. আতি  োশা, যুগ্মসমচব 

(জমরপ-১ শাখা) 

স ানিঃ ০২-৯৫৪০০৪৮ 

সিাবা- +৮৮ ০১৭১২০০৯৪৫৪ 

survey1@minland.gov.bd 

৩৬ 

অমপ টত সম্পমত্ত 

সাংক্রান্ত োবতীয় 

কাে টাবলী। 

িন্ত্রণালয়, কমিশনার, সজলা 

প্রশাসক সাংমিষ্ট ব্যমক্ত ও 

প্রমতষ্ঠান। 

মনয়মিত মবনামূদল্য   

জনাব সমাহাম্মদ তমজানুি িহমান 

তেতনয়ি েহকািী েতিব (আইন-০৪) 

(েতবত্র হজ্জ্ব োিঠন ছুটিঠি িঠয়ঠছন) 

সমাবাইি: +৮৮০১৭২২৪৩৫৭৬১ ০১৭১৫০২৮২২১ 

law4@minland.gov.bd 

 

তবকল্প দাতয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকিযা: 

সমা: আবুি কািাম িালুকদাি (১৫৬৭৫)  

৩৭ 

পমরতযক্ত সম্পমত্ত 

সাংক্রান্ত োবতীয় 

কাে টাবলী। 

িন্ত্রণালয়, কমিশনার, সজলা 

প্রশাসক সাংমিষ্ট ব্যমক্ত ও 

প্রমতষ্ঠান। 

মনয়মিত মবনামূদল্য  

৩৮ 

আন্ত:দেশীয় মবমনিয় 

সম্পমত্ত সাংক্রান্ত 

োবতীয় কাে টাবলী।  

িন্ত্রণালয়, কমিশনার, সজলা 

প্রশাসক সাংমিষ্ট ব্যমক্ত ও 

প্রমতষ্ঠান। 

মনয়মিত মবনামূদল্য  

mailto:survey1@minland.gov.bd
mailto:survey1@minland.gov.bd
mailto:survey1@minland.gov.bd
mailto:survey1@minland.gov.bd
mailto:law4@minland.gov.bd
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ক্রমিক 

নাং 

সসবার নাি সসবা প্রোন পদ্ধমত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রামিস্থান সসবার মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

সসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি,পেমব, স ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩৯ 

অমপ টত সম্পমত্ত সসল 

সাংক্রান্ত োবতীয় 

কাে টবলী। 

িন্ত্রণালয়, কমিশনার, সজলা 

প্রশাসক সাংমিষ্ট ব্যমক্ত ও 

প্রমতষ্ঠান। 

মনয়মিত মবনামূদল্য  (ছুটিকািীন প্রতিভূ) 

েদতব: উেেতিব (আইন-১) 

স ান: +88 02 954 0125 

সমাবাইি: +880 1715 32 05 88 

ইঠমইি: law1@minland.gov.b

d 

 

 

mailto:law1@minland.gov.bd
mailto:law1@minland.gov.bd
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2.4.1       আওতাধীন েির/অমধেির/অমধেির/সাংস্থা কর্তটক প্রেত্ত সসবািঃ 

1.4.1 ভূমি সাংোর সবাি ট 

1.4.2 ভূমি আপীল সবাি ট 

1.4.3 ভূমি সরকি ট ও জমরপ অমধেির 

1.4.4 ভূমি প্রশাসন  ও প্রমশক্ষণ সকন্দ্র 

1.4.5 ভূমি মহসাব মনয়ন্ত্রক (রাজস্ব) 

 

2. আপনার কাদছ আিাদের প্রতযাশা 
 

ক্রমিক প্রমতশ্রুত/কামিত সসবা প্রামির লদক্ষয করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ ট আদবেন জিা প্রোন 

২ েোেে প্রমক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ম স পমরদশাধ করা 

৩ সাক্ষাদতর জন্য মনধ টামরত সিদয়র পূদব টই উপমস্থত োকা 

 

3. অমিদোগ প্রমতকার ব্যবস্থাপনা (GRS) 

 

সসবা প্রামিদত অসন্তত্মষু্ট হদল োময়ত্বপ্রাি কি টকতটার সদি সোগাদোগ করনন। তার কাদছ সেদক সিাধান পাওয়া না সগদল মনদিণাক্ত পদ্ধমতদত সোগাদোগ কদর আপনার সিস্যা অবমহত করনন। 

 

ক্রমিক কখন সোগাদোগ করদবন কার সদি সোগাদোগ করদবন সোগাদোদগর ঠিকানা মনস্পমত্তর সিয়সীিা 

১ োময়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

সিাধান মেদত না পারদল 

অমিদোগ মনষ্পমত্ত কি টকতটা (অমনক) নাি ও পেমব : ি. সমা: জাতহদ সহাঠেন েতনি, তেএএ 

যুগ্মেতিব, ডিডিটাইজিশন, ডিডিটাইজিশন, নজেি ম্যাজনিজম্ন্ট 

ও পারফরজম্ন্স (ডিজেএম্ডপ) অনুডিভাগ 

স ান:+৮৮০১৭১২৯১৫৯৪ 

ইঠমইি: lsdmc@minland.gov.bd 

 

৩০ কি টমেবস 

২ অমিদোগ মনস্পমত্ত 

কি টকতটা মনমেষ্ট সিদয় 

সিাধান মেদত না পারদল 

আমপল কি টকতটা নাি ও পেমব : প্রদীে কুমাি দাে, অতিতিক্ত েতিব (উন্নয়ন) 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪ ০০৩৭ 

ওদয়ব: www.minland.gov.bd 

২০ কি টমেবস 

৩ আমপল কি টকতটা মনমে টষ্ট 

সিদয় সিাধান মেদত না 

পারদল 

িমন্ত্রপমরষে মবিাগদর অমিদোগ ব্যবস্থাপনা সসল অমিদোগ গ্রহণ সকন্দ্র  

৫ নম্বর সগইর্, বাাংলাদেশ সমচবালয়, ঢাকা 

ওদয়ব : www.grs.gov.bd 

 

৬০ কি টমেবস 

 


